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ОСНОВНІ НАПРЯМКИ ДІЯЛЬНОСТІ

  ГОЛОВНОГО УПРАВЛІННЯ ЮСТИЦІЇ У ЛУГАНСЬКІЙ ОБЛАСТІ

НА  2012  РІК

	№ 

п/п
	Короткий зміст заходів
	Термін виконання
	Прізвище та ініціали виконавців
	Відмітка про виконання

	1
	2
	3
	4
	


І. ОСНОВНІ НАПРЯМКИ ДІЯЛЬНОСТІ

  РЕЄСТРАЦІЙНОЇ СЛУЖБИ ГОЛОВНОГО УПРАВЛІННЯ ЮСТИЦІЇ У ЛУГАНСЬКІЙ ОБЛАСТІ

	 ВІДДІЛ ДЕРЖАВНОЇ РЕЄСТРАЦІЇ АКТІВ ЦИВІЛЬНОГО СТАНУ

	1. ОРГАНІЗАЦІЙНА  РОБОТА



	1.1.
	Складання статистичного звіту за ф.98 про державну реєстрацію актів цивільного стану відділами державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційних служб Луганської області за 2011 рік та скласти додаток до річного звіту.


	До 25.01.

2012 року.
	Колпакова В.О. 

Ісмаіл Ю.О. Мирошничен-

ко О.О.

Шмигельсь-

ка С.С.

Струтинсь-

ка В.В.

Семенен-

ко Ю.В.
	

	1.2.
	Підготовка підсумкових даних про справляння державного мита та про кошти, отримані за надання платних    послуг  протягом 2011 році.


	До 08.01.

2012  року.
	Колпакова В.О. 

Шмигельсь-

ка С.С.
	

	1.3.
	Складання статистичного звіту за формою 98 про державну реєстрацію актів цивільного стану за I півріччя                2012 року.


	До 25.07.

2012 року.
	Колпакова В.О.

Струтинсь-

ка В.В. Мирошничен-

ко О.О.
	

	1.4.
	Підготовка підсумкових даних про справляння  державного мита та про кошти, отримані за надання платних  послуг  за I півріччя 2012  року.


	До 08.07.

2012 року.
	Шмигельсь-

ка С.С.
	

	1.5.
	Підготовка підсумків Державного статистичного спостереження про державну реєстрацію актів цивільного стану реєстраційної служби (Ф-97).


	До 10

 числа

кожного місяця

2012 року
	Мирошничен-

ко О.О.

Колпакова В.О. 


	

	1.6.
	Підготовка підсумкових даних про справляння державного мита та про кошти, отримані за надання платних послуг.
	До 08

 числа

кожного місяця

2012 року


	Шмигельська С.С.
	

	1.7.
	Підготовка на затвердження експертної комісії документів, строк зберігання яких закінчився. 
	 Лютий

2012 року
	Щетнікова М.І.

Шмигельсь-

ка С.С.
	

	1.8.
	Здійснення планування роботи відділу державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційної служби Головного управління юстиції у Луганській області на:  місяць, півріччя, рік.


	  До 20 числа    

 січня-грудня

2012 року.
	Стельмах Е.Б.

Струтинсь-

ка В.В.


	

	1.9.
	Проведення оперативних нарад працівників відділу державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційної служби Головного управління юстиції у Луганській області  з питань основної діяльності відділу.


	 2 рази

на місяць
	Стельмах Е.Б.

Струтинсь-

ка В.В.
	

	1.10.
	Здійснення перегляду, аналізу і уточнення номенклатури справ відділу державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційної служби Головного управління юстиції у Луганській області на 2012 рік.


	Листопад-

грудень

2012 року
	Стельмах Е.Б. 

Колпакова В.О.

Шмигельсь-

ка С.С.
	

	2. РОБОТА З БЛАНКАМИ СВІДОЦТВ, ЩО ВИДАЮТЬСЯ ДЕРЖАВНИМИ ОРГАНАМИ РЕЄСТРАЦІЇ АКТІВ ЦИВІЛЬНОГО СТАНУ НА ПІДТВЕРДЖЕННЯ ЮРИДИЧНИХ ФАКТІВ  В УКРАЇНІ



	2.1.
	Складання щоквартальних звітів про використання бланків свідоцтв відділами державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційних служб Луганської області у 2012 році.
	  15 січня, 

15 квітня,

15 липня,

15 жовтня

2012 року


	Стельмах Е.Б.

Колпакова В.О.

Шмигельсь-

ка С.С.


	

	2.2.
	Підготовка до знищення зіпсованих при заповненні, а також присланих з інших відділів державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційних служб та не отриманих заявниками свідоцтв.


	 Лютий

2012 року
	Щетнікова М.І.

Данілова Л.І.


	

	2.3.
	Складання узагальнення щодо обліку, оприбуткування та витрачання бланків свідоцтв відділами державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційних служб Луганської області.


	 Листопад

2012 року
	Шмигельсь-

ка С.С.


	

	3. ПІДВИЩЕННЯ ДІЛОВОЇ КВАЛІФІКАЦІЇ ПРАЦІВНИКІВ ОРГАНІВ  ДЕРЖАВНОЇ  РЕЄСТРАЦІЇ АКТІВ ЦИВІЛЬНОГО СТАНУ



	3.1.
	Проведення семінару за підсумками роботи відділів державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційних служб Луганської області в  2011 році.
	  Січень

2012  року
	Стельмах Е.Б.

Колпакова В.О. 

Ісмаіл Ю.О. Мирошничен-

ко О.О.

Шмигельсь-

ка С.С.

Струтинсь-

ка В.В.

Семенен-

ко Ю.В.


	

	3.2.
	Проведення семінарів зі спеціалістами  відділу державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційної служби Головного управління юстиції у Луганській області з питань  вивчення  нормативно-правових актів. 


	 Один раз на місяць


	Стельмах Е.Б.

Колпакова В.О.

Струтинсь-

ка В.В.
	

	3.3.
	Розроблення та направлення відділам державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційних служб області питання заочного семінару для працівників відділів державної реєстрації актів цивільного стану.


	  Січень, 

квітень, 

липень, 

жовтень

2012 року
	Ісмаіл Ю.О.
	

	3.4.
	Проведення семінарських занятть з начальниками та спеціалістами відділів державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційних служб районних, міських, міськрайонних управлінь юстиції з питань державної реєстрації актів цивільного стану та основної діяльності відділів.


	 Квітень,

травень,

серпень, 

листопад 2012 року.
	Стельмах Е.Б.

Колпакова В.О.

Струтинсь-

ка В.В.
	 

	3.5.
	Проведення  тестування  спеціалістів відділів реєстрації актів цивільного стану Луганської області з питань застосування норм чинного законодавства при реєстрації актів цивільного стану реєстраційних служб.
	  у 2012 року у разі 

  призначен-ня 


	  Колпакова В.О.

Струтинська В.В.
	

	               4. КОНТРОЛЬ ТА ПЕРЕВІРКА РОБОТИ ВІДДІЛІВ ДРАЦС ,

            ВИКОНКОМІВ СЕЛИЩНИХ ТА СІЛЬСЬКИХ РАД,

                  НАДАННЯ ЇМ ПРАКТИЧНОЇ ТА МЕТОДИЧНОЇ ДОПОМОГИ



	4.1.
	Здійснення перевірок роботи відділів державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційних служб районних, міських, міськрайонних управлінь юстиції Луганської області  (за окремим графіком).   
	Лютий-грудень 

2012 року
	Шмигельсь-

ка С.С.

Щетнікова М.І.

Петрова К.М.

Тельпіс І.В.

Семенен-

ко Ю.В.

Мирошничен-

ко О.О.


	

	4.2.
	Здійснення перевірок роботи                      з дотримання вимог чинного законодавства України сільських, селищних рад Луганської області.
	Січень-грудень, в ході перевірок роботи відділів ДРАЦС
	 Колпакова В.О.

Шмигельсь-

ка С.С.

Щетнікова М.І.

Ісмаіл Ю.О.

Струтинська В.В.

Семененко Ю.В.

Мирошничен-

ко О.О.
	

	5. ПІДГОТОВКА ТА РОЗГЛЯД ПИТАНЬ

НА ЗАСІДАННЯХ  КОЛЕГІЇ УПРАВЛІННЯ ЮСТИЦІЇ



	5.1.
	Розгляд на засіданнях колегій Головного управління юстиції у Луганській області  питань щодо діяльності відділів державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційної служби Луганської області.
	Січень-грудень 

2012 року


	Колпакова В.О.
	

	6. ВИВЧЕННЯ ТА УЗАГАЛЬНЕННЯ ПРАКТИКИ РОБОТИ ВІДДІЛІВ ДРАЦС

Методична  робота



	6.1.
	Узагальнення підсумків здачі річного звіту відділами державної реєстрації актів цивільного стану  реєстраційних служб за 2011  рік.  


	 Лютий

2012 року
	Колпакова В.О.

Ісмаіл Ю.О.

Струтинська В.В.

Семененко Ю.В.

ШмигельськаС.С

Мирошничен-

ко О.О.


	

	6.2.
	Здійснення щоквартальних аналізів роботи відділів державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційних служб з основних напрямків діяльності відділів державної реєстрації актів цивільного стану.


	   Лютий,      квітень,

липень, жовтень

2012 року
	Колпакова В.О.

Мирошничен-

ко О.О.
	

	6.3.
	Узагальнення відповідей відділів державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційних служб  Луганської області  на питання заочного семінару.
	Березень, 

червень, 

вересень, 

грудень 

2012 року


	Ісмаїл Ю.О.
	

	6.4.


	Здійснення аналізу навантаженості оперативних  працівників відділів державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційних служб Луганської області в 2012 році 


	Грудень 

2012 року.
	Колпакова В.О.

Мирошничен-

ко О.О.
	

	7. ВПОРЯДКУВАННЯ ТА РОБОТА З АРХІВНИМ ФОНДОМ



	7.1.
	Прийняття з Головного управління  статистики актових записів про народження, шлюб, розірвання шлюбу, смерть за 2011 рік. 


	 Березень, квітень

2012 року
	Колпакова В.О.

Щетнікова М.І.

Данилова Л.І.

 .
	

	7.2.
	Зброшурування в книги других примірників актових записів цивільного стану за 2011 рік.


	Травень

2012 року
	Щетнікова М.І.

Данилова Л.І.

 
	

	7.3.
	Зброшурування в книги других примірників актів  про встановлення батьківства,  зміну імені, поновлених актових записів за 2011 рік.


	Червень 

2012 року
	Щетнікова М.І.

Данилова Л.І.

 
	

	7.4.
	Занесення книг державної реєстрації актів цивільного стану реєстраційної служби актових записів за 2011 рік до фондової книги.


	Серпень, вересень

 2012 року
	Щетнікова М.І.

Данилова Л.І.

 .
	

	7.5.
	Робота з повідомленнями про внесення змін до актових записів цивільного стану по другим примірникам.


	Січень-грудень

2012 року
	Щетнікова М.І.

Данилова Л.І.

 
	

	7.6
	Передача книг реєстрації актів цивільного стану за 1936 рік на постійне зберігання до Державного архіву Луганської області.


	Січень-березень 2012 року
	Щетнікова М.І.

Данилова Л.І.
	

	7.7
	Упорядкування архівного фонду за 1937 рік та підготовка книг для передачі в Державний архів Луганської області на постійне зберігання.


	Січень-грудень 2012 року
	Щетнікова М.І.

Данилова Л.І.
	

	8. правова освіта та кодифікаційна робота відділу



	8.1.
	Підготовка для розміщення у місцевій пресі матеріалів з питань державної реєстрації актів цивільного стану, основних показників, статистичних даних.


	Лютий-грудень

2012 року 
	Струтинська В.В.


	

	8.2.
	Підготовка та проведення занять з питань сімейного законодавства у навчальних закладах м. Луганська.
	 Травень, 

жовтень

2012 року
	Шмигельсь-

ка С.С.

Щетнікова М.І.

Петрова К.М.

Тельпіс І.В.

Семененко Ю.В.

Мирошничен-

ко О.О.


	


ВІДДІЛ ДЕРЖАВНОЇ РЕЄСТРАЦІЇ РЕЧОВИХ ПРАВ НА НЕРУХОМЕ МАЙНО

	1. 
	Участь у засіданні колегії Головного управління юстиції у Луганській області щодо підсумків роботи з питань легалізації об‘єднань громадян, реєстрації друкованих засобів масової інформації та проведених в органах державної реєстрації перевірок щодо дотримання законодавства у сфері державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.


	Щоквартально

2012 р.
	Коновалова І.В.
	

	2. 
	Проведення оперативних нарад з працівниками відділу державної реєстрації юридичних осіб та легалізації об'єднань громадян реєстраційної служби Головного управління юстиції у Луганській області.


	Два рази на місяць у 2012 році
	Стельмах Е.Б.,

Коновалова І.В.
	

	3. 
	Проведення семінарських занять з начальниками управлінь юстиції, начальниками реєстраційних служб територіальних управлінь юстиції, спеціалістами, відповідальними за легалізацію  об‘єднань громадян, з питань легалізації  об‘єднань громадян.


	Щомісяця у 2012 році
	Стельмах Е.Б.

Коновалова І.В.

Аницька О.М.


	

	4. 
	Проведення внутрішнього навчання працівників відділу державної реєстрації юридичних осіб та легалізації об'єднань громадян реєстраційної служби Головного управління юстиції у Луганській області.


	До 31.12.2012 року
	Стельмах Е.Б.

Коновалова І.В.

Плахотнікова І.В.
	

	5. 
	Проведення самостійного навчання працівників відділу державної реєстрації юридичних осіб та легалізації об'єднань громадян реєстраційної служби Головного управління юстиції у Луганській області.


	Щоквартально у 2012 році
	Коновалова І.В.

Тельпіс І.В,

Петрова К.М.

Клішина О.Р.

Аницька О.М.

Плахотніко-

ва І.В.
	

	6. 
	Здійснення перевірок реєстраційних служб територіальних управлінь юстиції, районних, міських, міськрайонних управлінь юстиції за станом готовності до роботи.


	Два рази на рік
	Коновалова І.В.

Тельпіс І.В,

Петрова К.М.

Клішина О.Р.

Аницька О.М.

Плахотніко-

ва І.В.
	


ВІДДІЛ ДЕРЖАВНОЇ РЕЄСТРАЦІЇ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ ТА ЛЕГАЛІЗАЦІЇ ОБ'ЄДНАНЬ ГРОМАДЯН 

	1. ЗАГАЛЬНІ ПИТАННЯ



	1.1.
	Підготовка щоквартальних аналізів діяльності Головного управління юстиції з питань легалізації об‘єднань громадян, реєстрації друкованих засобів масової інформації.

 
	у 2012 р.

до кінця звітного кварталу
	Цвєткова О.О.,

Строганова М.В.,

Чубенко Ю.О.,

Кірєєва А.О.


	

	1.2.
	Участь у засіданні колегії Головного управління юстиції у Луганській області щодо підсумків роботи з питань легалізації об‘єднань громадян, реєстрації друкованих засобів масової інформації та проведених в органах державної реєстрації перевірок щодо дотримання законодавства у сфері державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.


	  Щоквартально

2012 р.
	Цвєткова О.О.
	

	1.3.
	Проведення оперативних нарад з працівниками відділу державної реєстрації юридичних осіб та легалізації об'єднань громадян реєстраційної служби Головного управління юстиції у Луганській області.


	  Два рази на  

 місяць у 2012 році
	Стельмах Е.Б.,

Цвєткова О.О.
	

	1.4.
	Проведення семінарських занять з начальниками управлінь юстиції, начальниками реєстраційних служб територіальних управлінь юстиції, спеціалістами, відповідальними за легалізацію  об‘єднань громадян, з питань легалізації  об‘єднань громадян.


	Щомісяця 

у 2012 році
	Стельмах Е.Б.

Цвєткова О.О.,

Строганова М.В.,

Чубенко Ю.О.


	

	1.5.
	Розроблення номенклатури справ відділу державної реєстрації юридичних осіб та легалізації об'єднань громадян реєстраційної служби Головного управління юстиції у Луганській області на 2013 рік.


	До 

31.12.2012 року
	Стельмах Е.Б.

Цвєткова О.О.,

Кірєєва А.О.
	

	1.6.
	Проведення внутрішнього навчання працівників відділу державної реєстрації юридичних осіб та легалізації об'єднань громадян реєстраційної служби Головного управління юстиції у Луганській області.


	Щоквар- 

 тально у 2012 році
	Стельмах Е.Б.

Цвєткова О.О.,

Строганова М.В.,

Чубенко Ю.О.,

Кірєєва А.О.,

Лисенко С.М.,

Шкоропад О.О.
	

	1.7.
	Проведення самостійного навчання працівників відділу державної реєстрації юридичних осіб та легалізації об'єднань громадян реєстраційної служби Головного управління юстиції у Луганській області.


	Два рази на рік
	Цвєткова О.О.,

Строганова М.В.,

Чубенко Ю.О.,

Кірєєва А.О.,

Лисенко С.М.,

Шкоропад О.О.
	

	2. РЕЄСТРАЦІЯ ДРУКОВАНИХ ЗАСОБІВ МАСОВОЇ ІНФОРМАЦІЇ



	2.1.
	Реєстрація (перереєстрація)

 друкованих засобів масової інформації
	У разі 

надход

ження у 

2012 році


	Цветкова О.О.
	

	2.2.
	Підготовка та надання Державній реєстраційній службі України інформації про зареєстровані друковані засоби масової інформації за І, ІІ, ІІІ та VI квартали 2012 року.


	  Щоквартально 

до 5 числа місяця, наступного 

за звітним кварталом 

у 2012 році


	Кірєєва А.О.
	

	2.3.
	Підготовка та надання Державній реєстраційній службі України річного звіту за 2012 рік з питань державної реєстрації друкованих засобів масової інформації.


	  До 25 грудня 

2012 року
	Кірєєва А.О.
	

	2.4.
	Підготовка та надання Управлінню преси та інформації Луганської обласної державної адміністрації інформації про зареєстровані друковані засоби масової інформації.


	Щомісячно

до 5 числа місяця,  

 наступного за звітним місяцем у 2012 році
	Кірєєва А.О.
	

	2.5.
	Прийом громадян з питань державної реєстрації друкованих засобів масової інформації.


	По мірі  

  надходження у 

2012 році
	Кірєєва А.О.
	

	2.6.
	Здійснення контролю за своєчасним надсиланням засновниками друкованих ЗМІ контрольних примірників періодичних видань.


	  Щомісячно у 

2012 році
	Кірєєва А.О.
	

	2.7.
	Робота з Державним реєстром друкованих засобів масової інформації та інформаційних агентств як суб'єктів інформаційної діяльності
	У день реєстрації 

у 2012 році
	Кірєєва А.О.
	

	3. ЛЕГАЛІЗАЦІЯ ОБ'ЄДНАНЬ ГРОМАДЯН



	3.1.
	Підготовка та надання Державній реєстраційній службі України річного звіту за 2012 рік з питань легалізації об'єднань громадян.
	До 25 грудня 2012 році
	Цвєткова О.О.,

Строганова М.В.,

Чубенко Ю.О.
	

	3.2.
	Опублікування в засобах масової інформації відомостей про легалізовані та ліквідовані об‘єднання громадян за І, ІІ, ІІІ, IV квартал 2012 року.


	Щоквартально у 

2012 році
	Цвєткова О.О.,

Строганова М.В.,

Чубенко Ю.О.
	

	3.3.
	Внесення відомостей про зареєстровані (легалізовані) громадські організації, профспілкові організації, благодійні організації, відомостей про зміни у складі керівних органів та про зміни до статутних документів, відомостей про скасування  записів та анулювань свідоцтв про реєстрацію громадських формувань до Єдиного реєстру громадських формувань.


	У день легалізації

у 2012 році
	Цвєткова О.О.,

Строганова М.В.,

Чубенко Ю.О.
	

	3.4.
	Здійснення контролю за додержанням місцевими громадськими організаціями положень своїх статутів, місцевими осередками зареєстрованих всеукраїнських та міжнародних громадських організацій положень статутів всеукраїнських та міжнародних громадських організацій, структурними утвореннями політичних партій положень статутів політичних партій та законодавства, контроль за діяльністю місцевих благодійних організацій, відділень (філій, представництв) всеукраїнських та міжнародних благодійних організацій, за виконанням виконавчими органами міських (міст обласного значення) рад делегованих повноважень у сфері легалізації об'єднань громадян та надання їм методичної допомоги, контроль цієї роботи в структурних підрозділах районних і міськрайонних управліннях юстиції, що забезпечують реалізацію повноважень Укрдержреєстру.


	у 

2012 році. за окремим планом-графіком
	Цвєткова О.О.,

Строганова М.В.,

Чубенко Ю.О.
	

	3.5.
	Стажування начальників та спеціалістів міських, районних, міськрайонних управлінь юстиції, реєстраційних служб міських, районних, міськрайонних управлінь юстиції у Головному управлінні юстиції у Луганській області з питань легалізації об'єднань громадян.


	у 

2012 році за окремим планом-графіком
	Цвєткова О.О.,

Строганова М.В.,

Чубенко Ю.О.
	

	3.6.
	Щоквартальні аналізи роботи міських, районних, міськрайонних управлінь юстиції, реєстраційних служб міських, районних, міськрайонних управлінь юстиції.


	Щоквартально у 

2012 році
	Цвєткова О.О.,

Строганова М.В.,

Чубенко Ю.О.
	

	3.7. 
	Підготовка та надання Державній реєстраційній службі України статистичних матеріалів стану роботи реєстраційної служби Головного управління юстиції у Луганській області, міських, районних, міськрайонних управлінь юстиції, реєстраційних служб районних, міських, міськрайонних управлінь юстиції з питань легалізації об‘єднань громадян за І, ІІ, ІІІ, ІV  квартали 2012 року.


	До кінця звітного кварталу

2012 року
	Цвєткова О.О.,

Строганова М.В.,

Чубенко Ю.О.
	

	3.8.
	Здійснення перевірок реєстраційних служб районних, міських, міськрайонних управлінь юстиції; районних, міських, міськрайонних управлінь юстиції з питань легалізації об'єднань громадян.


	у 2012 році за окремим планом графіком
	Цвєткова О.О.,

Строганова М.В.,

Чубенко Ю.О.
	

	3.9.
	Прийом громадян з питань легалізації об'єднань громадян.
	По мірі надходження у 

2012 році
	Цвєткова О.О.,

Строганова М.В.,

Чубенко Ю.О.
	

	3.10
	Внесення відомостей про зареєстровані  третейські суди, про зміни у складі списку третейських суддів, скасувань записів та анулювань свідоцтв про реєстрацію третейських судів до Єдиного реєстру громадських формувань.

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
	У день реєстрації

у 2012 році
	Кірєєва А.О.
	

	3.11.
	Звернення до компетентного суду із заявою про анулювання реєстраційного свідоцтва постійно діючого третейського суду.
	У разі необхідності

у 2012 році
	Кірєєва А.О.
	

	4. ЗДІЙСНЕННЯ ДЕРЖАВНОГО НАГЛЯДУ ЗА ДОТРИМАННЯМ 

ЗАКОНОДАВСТВА У СФЕРІ ДЕРЖАВНОЇ РЕЄСТРАЦІЇ ЮРИДИЧНИХ ОСІБ ТА ФІЗИЧНИХ ОСІБ-ПІДПРИЄМЦІВ



	4.1.
	Підготовка та надання Державній реєстраційній службі України квартальних звітів з питань проведених в органах державної реєстрації перевірок щодо дотримання законодавства у сфері державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.


	  Щокварталь 

 но до 5  

 числа місяця, наступного за звітним кварталом
	Лисенко С.М.,

Шкоропад О.О.
	

	4.2.
	Розроблення та подання на затвердження плану перевірок дотримання державними реєстраторами законодавства у сфері державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.


	  До 15 січня 2012 року
	Лисенко С.М.,

Шкоропад О.О.
	

	4.3.
	Проведення перевірок дотримання державними реєстраторами законодавства у сфері державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.


	  У  2012 році за

   окремим 

  планом-графіком
	Лисенко С.М.,

Шкоропад О.О.
	

	4.4.
	Прийом громадян з питань дотримання законодавства у сфері державної реєстрації юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців.


	По мірі 

   надходження у 

2012 році
	Лисенко С.М.,

Шкоропад О.О.
	


ІІ. ПИТАННЯ КАДРОВОЇ РОБОТИ ТА ДЕРЖАВНОЇ СЛУЖБИ В УСТАНОВАХ ЮСТИЦІЇ ОБЛАСТІ, ПІДВИЩЕННЯ КВАЛІФІКАЦІЇ

	1. 
	Згідно з вимогами Закону України “Про державну службу” зосередити увагу на постійній аналітичній кадровій та організаційній роботі з добору та розстановки кадрів, підвищенні ефективності діяльності структурних підрозділів, плануванні службової кар’єри державних службовців, забезпеченні умов для їх навчання та підвищення кваліфікації.


	Січень-грудень 2012 р.
	Короп О.В.

Полегаєв Д.В.

Голубова І.О.

Карамова І.А.

Петухова О.М.

Беницька А.М.

Ворвуль В.В.

Руденко Г.М.

.


	

	2. 
	Проведення оперативних нарад з працівниками Головного управління юстиції у Луганській області з таких питань:

-Про порядок заповнення декларацій про майно, доходи, витрати і зобов‘язання фінансового характеру за 2011 рік;

-Про стан роботи з підбору та розстановки кадрів, поліпшення якісного складу працівників і кадрового резерву, організації навчання й підвищення кваліфікації державних службовців Головного управління юстиції у Луганській області. 

Проведення семінарських занять з працівниками Головного управління юстиції у Луганській області з питань:

- Питання попередження та профілактики корупційних діянь;

- Про основні засади  вступу на державну службу, її проходження та припинення, правовий статус державного службовця відповідно до Закону України “Про державну службу”.


	квітень 2012 р. 

жовтень 2012 р.

березень 2012 р.

вересень 2012 р.


	Короп О.В.

Полегаєв Д.В.

Ворвуль В.В.

Голубова І.О.

Беницька А.М.

Петухова О.М.

Карамова І.А.

Руденко Г.М.
	

	3. 
	Продовження формування дієвого кадрового резерву, забезпечити належний рівень використання потенціалу кадрового резерву.
	Січень-грудень 2012 р.
	Полегаєв Д.В.

Ворвуль В.В.

Голубова І.О.

Петухова О.М.

Руденко Г.М.
	

	4. 
	Проведення ефективних форм роботи з працівниками, зарахованими до кадрового резерву (забезпечення складання та виконання особистих річних планів роботи, а також планів навчання, стажування, залучення осіб, зарахованих до кадрового резерву, до розгляду відповідних питань, розроблення пропозицій, проведення перевірок тощо).


	Січень-грудень 2012 р.
	Полегаєв Д.В.

Ворвуль В.В.

Голубова І.О.

Петухова О.М.

Руденко Г.М.
	

	5. 
	Продовження спільно з навчальними закладами практику стажування студентів в Головному управлінні юстиції у Луганській області  та його структурних підрозділах.


	Січень-грудень 2012 р.
	Полегаєв Д.В.

Голубова І.О.
	

	6. 
	Здійснення добору кадрів на вакантні посади державних службовців органів юстиції Луганської області.


	Січень-грудень 2012 р.
	Короп О.В.

Карамова І.А.

Ворвуль В.В.

Клішина О.Р.

Руденко Г.М.

Петухова О.М.
	

	7. 
	Проведення аналізу використання кадрового резерву при прийомі на державну службу у 2011 р. 
	 Травень 2012 р.
	Ворвуль В.В.,

Руденко Г.М.
	

	8. 
	Забезпечення своєчасного надання всіма державними службовцями органів юстиції Луганської області декларацій про майно, доходи, витрати і зобов'язання фінансового характеру за 2011 рік.


	до 1 квітня
	Короп О.В.

Полегаєв Д.В.

Ворвуль В.В.

Голубова І.О.

Карамова І.А.

Руденко Г.М.

Петухова О.М.


	

	9. 
	Забезпечення необхідних попереджень держслужбовців  та реагування на кожний факт корупційних правопорушень. Узагальнення інформації щодо проведеної роботи та відображати її наслідки у щоквартальних звітах.


	Щоквартально 
	Полегаєв Д.В.

Ворвуль В.В.

Петухова О.М.

Руденко Г.М.

Карамова І.А. 

Голубова І.О.
	

	10. 
	Вивчення практики роботи з питань державної служби та антикорупційної діяльності в районних, міських, міськрайонних управліннях юстиції Луганської області.
	Щопіврічно 
	Полегаєв Д.В.


	

	11. 
	Організація навчання державних службовців згідно з індивідуальними планами навчання та затвердженими начальником Головного управління юстиції у Луганській області планами підвищення кваліфікації.
	Відповідно до окремих планів-графіків
	Полегаєв Д.В.

Голубова І.О.
	


ІІІ. ПИТАННЯ ОРГАНІЗАЦІЇ КЕРІВНИЦТВА 

ДЕРЖАВНИМ НОТАРІАТОМ, НАДАННЯ ДОПОМОГИ 

ПРИВАТНОМУ НОТАРІАТУ

	1. 
	Проведення планових комплексних перевірок роботи державних нотаріальних контор Луганської області.


	Відповідно до річного графіку планових комплексних перевірок нотаріусів Луганської області
	Крівцова В.С.

Гром О.М.

Кузнєцо-

ва М.О.

Ревіна М.М.

Степура Ю.С.

Пєнкова М.Г.
	

	2. 
	Проведення планових комплексних перевірок приватної нотаріальної діяльності приватних нотаріусів.


	Відповідно до річного графіку планових комплексних перевірок нотаріусів Луганської області
	Крівцова В.С.

Гром О.М.

Кузнєцо-

ва М.О.

Ревіна М.М.

Степура Ю.С.

Пєнкова М.Г.
	

	3. 
	Проведення перевірок суб'єктів первинного фінансового моніторингу.
	Відповідно до окремого графіку планових  перевірок суб'єктів первинного фінансового моніторингу
	Крівцова В.С.

Гром О.М.

Кузнєцо-

ва М.О.

Ревіна М.М.

Степура Ю.С.

Пєнкова М.Г.
	

	4. 
	Організація стажування осіб, які мають намір займатися нотаріальною діяльністю.
	У разі подачі секретарю кваліфікаційної комісії усіх документів, передбачених Порядком проходження стажування в державній нотаріальній конторі або в приватного нотаріуса, та підготовки стажиста до нотаріальної діяльності
	Філатова Т.Д.

Крівцова В.С.
	

	5. 
	Організація роботи кваліфікаційної комісії.
	Щомісячно
	Філатова Т.Д.

Крівцова В.С
	

	6. 
	Складання методичних рекомендацій і листів роз'яснень з питань діяльності нотаріату для застосування в роботі державними та приватними нотаріусами Луганської області.


	Щокварталь-но
	Крівцова В.С.

Ревіна М.М.

Гром О.М.

Кузнєцо-

ва М.О.

Степура Ю.С.

Пєнкова М.Г.


	

	7. 
	Проведення узагальнення результатів проведених планових комплексних перевірок державних нотаріальних контор та приватних нотаріусів з метою визначення типових порушень та помилок, що допускаються нотаріусами.
	Раз на півріччя
	Гром О.М.

Кузнєцо-

ва М.О.


	

	8. 
	Проведення сертифікації робочих місць приватних нотаріусів відповідно до Положення про вимоги до робочого місця (контори) приватного нотаріуса та здійснення контролю за їх дотриманням, затвердженого наказом Міністерства юстиції України від 23 березня 2011 року.
	У разі реєстрації приватної нотаріальної діяльності або зміни адреси розташування робочого місця приватного нотаріуса
	Крівцова В.С.

Степура Ю.С.
	

	9. 
	Ведення реєстраційних справ приватних нотаріусів Луганської області. Контроль за укладанням приватними нотаріусами договорів службового страхування або внесення страхової застави та щодо поновлення її до встановленого розміру, а також контроль за наявністю документів, що підтверджують право власності/оренди нотаріуса на приміщення, яке є його робочим місцем.
	Щоденно
	Запорожце-

ва Т.М.

Степура Ю.С.
	

	10. 
	Взаємодія з ЛФ ДП „Інформаційний центр” щодо ведення Єдиного реєстру нотаріусів.
	Щотижня
	Філатова Т.Д.

Крівцова В.С.

Гром О.М.

Ревіна М.М.

Кузнєцо-

ва М.О.

Степура Ю.С.

Пєнкова М.Г.
	

	11. 
	Проведення занять з підвищення професійної підготовки працівників відділу
	Відповідно до окремого графіку
	Філатова Т.Д.

Крівцова В.С.

Пєнкова М.Г.
	

	12. 
	Проведення оперативних нарад та засідань колегії за результатами планових комплексних перевірок роботи державних нотаріальних контор та приватних нотаріусів області.
	Щомісячно
	Філатова Т.Д.

Крівцова В.С.

Запорожцева Т.М.

Кузнєцова М.О.

Ревіна М.М.

Гром О.М.

Степура Ю.С.

Пєнкова М.Г.
	

	13. 
	Підготовка інформаційно-аналітичні матеріалів про організацію роботи установ нотаріату області за І та                     ІІ півріччя 2012 року.


	Щопівроку
	Крівцова В.С.


	

	14. 
	Підготовка інформаційно-аналітичних матеріалів про організацію роботи установ нотаріату області за 12 місяців 2012 року.
	Грудень 2012 року
	Крівцова В.С.


	

	15. 
	Підготовка інформаційно-аналітичних матеріалів стосовно виконання територіальними органами юстиції повноважень з питань державного регулювання і нагляду у сфері запобігання та протидії (відмиванню) доходів одержаних злочинним шляхом, або фінансування тероризму
	Щокварталу

до 3 числа місяця, наступного за звітним періодом
	Крівцова В.С.
	

	16. 
	Проведення аналізу роботи відділу нотаріату зі зверненнями громадян з питань діяльності органів нотаріату за 1, 2, 3 та 4 квартал 2012 року. 
	Щокварталь-

но
	Ревіна М.М.
	

	17. 
	Проведення узагальнення  інформації щодо звернень громадян з питань діяльності органів нотаріату (огляд звернень громадян за кожен місяць 2012 року).
	Щомісячно
	Ревіна М.М.
	

	18. 
	Проведення узагальнення практики винесення нотаріусами постанов про відмову у вчинені нотаріальних дій за 1, 2, 3 та 4 квартал 2012 року.
	Щоквартально
	Запорожцева Т.М.
	

	19. 
	Проведення роботи щодо безпосередніх зносин органів юстиції України в рамках Конвенції про правову допомогу та правові відносини у цивільних, сімейних та кримінальних справах 1993 року.
	Щоденно
	Крівцова В.С.

Запорожце-

ва Т.М.


	

	20. 
	Підготовка та подання до Міністерства юстиції України звіту про кількість стягнутого державного мита державними нотаріальними конторами за кожен місяць 2012 року та за                        12 місяців 2012 року.
	Щомісячно
	Кузнєцо-

ва М.О.
	

	21. 
	Надання методичної допомоги приватним та державним нотаріусам, які розпочали свою нотаріальну діяльність і не мають попереднього досвіду практичної роботи на посаді нотаріуса, на їх прохання.
	У разі надходження заяви від приватного або державного нотаріуса


	Крівцова В.С.

Гром О.М.

Кузнєцова М.О.

Ревіна М.М.

Степура Ю.С.

Пєнкова М.Г.
	

	22. 
	Проведення семінарів для нотаріусів області з питань застосування законодавства України в нотаріальній практиці та підведення підсумків роботи установ нотаріату за 1, 2, 3 та 4 квартал 2012 року.
	Щоквартально
	Філатова Т.Д.

Крівцова В.С.

Запорожце-

ва Т.М.

Кузнєцо-

ва М.О.

Ревіна М.М.

Гром О.М.

Степура Ю.С.

Пєнкова М.Г.
	

	23. 
	Проведення аналізу стану виконавської дисципліни щодо виконання приватними та державними нотаріусами доручень Головного управління юстиції у Луганській області та Міністерства юстиції України.
	Щокварталь-но
	Крівцова В.С.
	

	24. 
	Здійснення контролю щодо стану дотримання нотаріусами вимог Порядку ведення Єдиного реєстру спеціальних бланків нотаріальних документів.
	Щомісячно
	Крівцова В.С.

Гром О.М.
	

	25. 
	Здійснення контролю щодо проведення державними нотаріусами області кущових семінарів з посадовими особами виконавчих комітетів сільських, селищних і міських рад.
	Щокварталь но
	Філатова Т.Д.

Крівцова В.С.

Запорожцева Т.М.
	

	26. 
	Проведення правороз'яснювальної роботи серед населення шляхом опублікування статей у засобах масової інформації.
	Щокварталь но
	Крівцова В.С.

Степура Ю.С.
	


ІV. ПИТАННЯ ВІДДІЛУ ПРАВОВОЇ ІНФОРМАЦІЇ 

ТА ДЕРЖАВНОЇ РЕЄСТРАЦІЇ

1. ЗАГАЛЬНІ ПИТАННЯ

	1.1.
	Проведення стажувань спеціалістів управлінь юстиції, відділів ДРАЦС, відділів ДВС,  реєстраційної служби та нотаріальних контор у Головному управлінні юстиції у Луганській області з питань реєстрації нормативно-правових актів, правової роботи, правової освіти та систематизації чинного законодавства.


	Протягом 

2012 р.

за окремим планом-графіком
	Короп О.В.

Зіміна О.В.,

Сидоренко С.А.,

Ніколаєнко І.Є.,

Мєдіна Г.Ю.


	

	1.2.
	Здійснення перевірок територіальних управлінь юстиції з питань реєстрації нормативно-правових актів, правової роботи, правової освіти та відділів ДРАЦС, відділів ДВС, реєстраційної служби і нотаріальних контор з питань систематизації чинного законодавства.


	Протягом 

2012 р.

 за окремим планом-графіком
	Зіміна О.В.,

Сидорен-

ко С.А.,

Ніколаєнко І.Є.,

Мєдіна Г.Ю.


	

	1.3.
	Проведення семінарів з начальниками та спеціалістами територіальних управлінь юстиції (відділів ДРАЦС, відділів ДВС, реєстраційної служби та нотаріальних контор) з питань реєстрації нормативно-правових актів, правової роботи, правової освіти та систематизації законодавства.


	У день проведення засідання колегії 

ГУЮуЛО
	Короп О.В.

Зіміна О.В.,

Сидоренко С.А.,

Ніколаєнко І.Є.,

Мєдіна Г.Ю.
	

	1.4.
	Проведення обласних постійно діючих семінарів з питань правової роботи, правової освіти та державної реєстрації нормативно-правових актів з юрисконсультами місцевих державних адміністрацій, державних підприємств, установ, організацій, територіальних органів центральних органів виконавчої влади.
	Протягом

 2012 р. 

за окремим планом-графіком
	Зіміна О.В.,

Сидоренко С.А.,

Ніколаєнко І.Є.


	

	1.5.
	Проведення оперативних нарад відділу правової інформації та державної реєстрації.
	Протягом  2012 року 

2 рази на місяць 
	Короп О.В.

Зіміна О.В.
	

	1.6.
	Надання Міністерству юстиції України річних звітів за 2012 рік з питань реєстрації нормативно-правових актів, правової роботи, правової освіти та систематизації законодавства.
	До 25 грудня 2012 р.
	Зіміна О.В.,

Сидоренко С.А.,

Ніколаєнко І.Є.,

Мєдіна Г.Ю.
	

	1.7.
	Проведення семінарських занять з працівниками відділу.

 
	2 рази на місяць

протягом 2012 р.
	Короп О.В.

Зіміна О.В.,

Сидоренко С.А.,

Ніколаєнко І.Є.,

Мєдіна Г.Ю.


	

	1.8.
	Проведення роботи щодо роз‘яснень письмових та усних запитів громадян.
	У разі надходження протягом 

2012 р.
	Короп О.В.

Зіміна О.В.,

Сидоренко С.А.,

Ніколаєнко І.Є.,

Мєдіна Г.Ю.
	


2. СИСТЕМАТИЗАЦІЯ ЧИННОГО ЗАКОНОДАВСТВА

	2.1.
	Забезпечення інформацією про нове у законодавстві працівників Головного та Луганського міського управлінь юстиції.
	Щосереди       протягом 

2012 р.
	Короп О.В.

Мєдіна Г.Ю.
	

	2.2.
	Продовження роботи по веденню та користуванню Єдиним державним реєстром нормативно-правових актів.
	Щоденно  протягом

2012 р.
	Мєдіна Г.Ю.
	

	2.3.
	Здійснення обліку нормативно-правових актів та підтримання їх у контрольному стані.
	Щоденно

протягом

2012 р.
	Мєдіна Г.Ю.
	

	2.4.
	Надання інформації Міністерству юстиції України про кількість передплачених офіційних друкованих видань згідно з дорученням Мін‘юсту України від 05.06.2005 р.  № 34/850.
	До 15 числа кожного місяця

2012 р.
	Мєдіна Г.Ю.
	

	2.5.
	Проведення стажувань начальників та працівників органів та установ юстиції Луганської області з питань систематизації чинного законодавства.
	Протягом 2012 р. 

за окремим планом-графіком
	Мєдіна Г.Ю.
	

	2.6.
	Ведення систематичної картотеки.
	Щоденно протягом 

2012 р.
	Мєдіна Г.Ю.
	

	2.7.
	Розробка методичних рекомендацій.
	Щокварталь-

но

протягом

2012 р.
	Мєдіна Г.Ю.
	


3. ПРАВОВА РОБОТА

	3.1.
	Розробка методичних рекомендацій.
	1 раз на місяць  протягом  2012 р.
	Ніколаєнко І.Є.
	

	3.2.
	Здійснення перевірок стану правової роботи в місцевих державних адміністраціях, територіальних органах центральних органів виконавчої влади, на державних підприємствах, в установах і організаціях.
	Протягом 2012 р. за окремим планом-графіком
	Ніколаєнко І.Є.
	

	3.3.
	Проведення перевірок діяльності атестованих судових експертів Луганської області спільно з Донецьким науково-дослідним інститутом судових експертів.
	Протягом 2012 р. за окремим планом-графіком
	Зіміна О.В.
	

	3.4.
	Проведення індивідуальних стажувань працівників юридичних служб місцевих державних адміністрацій, територіальних органів центральних органів виконавчої влади, підприємств, установ, організацій у Головному управлінні юстиції у Луганській області.
	Січень-грудень 

2012 р..
	Ніколаєнко І.Є.
	


4. ПРАВОВА ОСВІТА ТА ІНФОРМУВАННЯ НАСЕЛЕННЯ

	4.1.
	Забезпечення виконання Регіональної цільової  програми правової освіти населення на 2011-2015 роки та інших програм, що стосуються правової освіти населення з окремих питань (протидії торгівлі людьми, профілактики правопорушень тощо)
	Січень-грудень 

2012 р..
	Сидоренко С.А.
	

	4.2.
	Здійснення виступів на обласному радіо в передачі „Юридична студія”.
	Протягом 

2012 р. за узгодженістю з обласним радіо
	Сидоренко С.А.
	

	4.3.
	Підготовка методичних рекомендацій та посібників з питань правової освіти населення.
	1 раз на місяць протягом 

2012 р.
	Сидоренко С.А.
	

	4.4.
	Забезпечення прийому та подачі звітів про роботу органів юстиції області з питань правової освіти населення за І квартал 2012 року, І півріччя 2012 року, 9 місяців 2012 року та 2012 рік.
	Щоквартально протягом 

2012 р. 

(за окремими графіками)
	Сидоренко С.А.
	

	4.5.
	Забезпечення організації та проведення тижнів правових знань у навчальних закладах, підприємствах, установах, організаціях.
	Протягом березня, жовтня та грудня 

2012 р.
	Сидоренко С.А.
	

	4.6.
	Участь у проведенні єдиних днів інформування населення області.
	Щомісячно протягом 

2012 р.
	Сидоренко С.А.
	

	4.7.
	Забезпечення роботи обласної МКМР з правової освіти населення.
	Січень-грудень 

2012 р..
	Сидоренко С.А.
	

	4.8.
	Здійснення співпраці Головного управління юстиції з обласною бібліотекою для юнацтва за програмою „Правознавство”: “Уроки права – уроки життя”.
	Протягом 

2012 р. (за окремим планом)
	Сидоренко С.А.


	

	4.9.
	Забезпечення співпраці з Головним управлінням освіти і науки Луганської облдержадміністрації з правової освіти учнівської молоді, викладачів та батьків.
	Протягом 

2012 р. за окремим планом-графіком 
	Сидоренко С.А.
	

	4.10.
	Систематичне здійснення узагальнення роботи територіальних управлінь юстиції з метою підвищення ефективності їх діяльності та надання методичної допомоги.
	Щоквартально протягом 

2012 р.
	Сидоренко С.А.
	

	4.11.
	Проведення стажувань працівників територіальних управлінь юстиції з питань правової освіти та інформації.
	Протягом 

2012 р. за окремим планом-графіком
	Сидоренко С.А.
	

	4.12.
	Забезпечення проведення перевірок стану правової освіти на підприємствах, установах, організаціях, а також навчальних закладах.
	Щомісячно протягом 

2012 р.
	Сидоренко С.А.
	

	4.13.
	Участь в обласних конкурсах для учнів старших класів з правознавства, що проводяться спільно з Луганським обласним інститутом післядипломної педагогічної освіти.
	Протягом  2012 р.

 за окремим графіком
	Сидоренко С.А.
	

	4.14.
	Забезпечення роботи громадських приймалень з надання безоплатної первинної правової допомоги, створених при Головному управлінні юстиції та на базі обласної бібліотеки для юнацтва.
	Протягом 

2012 р. згідно з графіками  

 роботи гром. прийм.
	Короп О.В.

Сидоренко С.А.
	

	4.15.
	Участь у роботі виїзного мобільного консультпункту при обласному центрі роботи з жінками.
	Січень-грудень 

2012 р..


	Сидоренко С.А.
	


5. РЕЄСТРАЦІЯ НОРМАТИВНО-ПРАВОВИХ АКТІВ

	5.1.
	Розгляд документів, що надійшли на державну реєстрацію.
	У разі надходження протягом 2012 р.
	Зіміна О.В.
	

	5.2.
	Забезпечення опублікування інформації про зареєстровані Головним управлінням юстиції у Луганській області нормативно-правові акти.
	1 раз на місяць протягом 2012 р.
	Зіміна О.В.
	

	5.3.
	Ведення електронної бази „Регіональний реєстр”.
	Січень-грудень 

2012 р..
	Зіміна О.В.
	

	5.4.
	Здійснення перевірок суб‘єктів нормотворення Луганської області.
	Протягом 

2012 р. 

за окремим планом-графіком
	Зіміна О.В.
	

	5.5.
	Регулярне надання консультацій, методичної та практичної допомоги працівникам районних (міськрайонних) управлінь юстиції з питань організації роботи по державній реєстрації нормативно-правових актів.


	Протягом

2012 р. 

за окремим планом-графіком
	Зіміна О.В.
	

	5.6.
	Подання до Мін‘юсту України щомісячного звіту про роботу Головного та територіальних управлінь юстиції з питань державної реєстрації НПА.
	До 3-го числа кожного місяця протягом 2012 р.
	Зіміна О.В.
	

	5.7.
	Здійснення експертизи нормативно-правових актів     на дотримання Конвенції  про захист прав людини і основоположних свобод 1950 року і протоколів до неї, міжнародних договорів України.


	У разі надходження протягом 2012 року 
	Зіміна О.В.
	

	5.8.
	Перегляд зареєстрованих нормативно-правових актів.
	Щомісячно протягом 2012 року 
	Зіміна О.В.
	


V. ПИТАННЯ ОРГАНІЗАЦІЇ РОБОТИ 

ФІНАНСОВОГО УПРАВЛІННЯ

	1.
	Своєчасна, у межах компетенції відділу, підготовка аналітичні матеріалів та звітів для Міністерства юстиції України та державного казначейства.
	Січень -

грудень

2012 р.
	Чумак І.М.

Бондарчук О.О.

Соловйова Т.М.

Прямова О.О.

Соловйова О.М.
	

	2.
	Проведення персоніфікації утримання в Пенсійний фонд України із заробітної плати працівників органів юстиції за грудень 2012 рік.
	Січень -

2012 р.
	Бресла-

вець В.П.,

Мельнік Ю.І.,

Барінова І.С.,

Мусатова О.П.
	

	3.
	Проведення звірки з постачальниками та підрядниками щодо дебіторської та кредиторської заборгованості станом на 01.01.2012 р.
	Січень 2012р
	Чумак І.М.,

Бондарчук О.О.,

Соловйова Т.М.,

Кім Т.І., 

Соловйова О.М.
	

	4.
	Своєчасна, в межах компетенції управління, підготовка аналітичних матеріалів та звітів для Державного казначейства України у Луганській області (форма 7).
	Січень-грудень 2012р.
	Чумак І.М.,

Бондарчук О.О.,

Соловйова Т.М.,

Кім Т.І., 

Соловйова О.М.
	

	5.
	Проведення з працівниками фінансового управління  наради з питань здачі звіту за 2011 р.
	Лютий

2012 р.
	Короп О.В.

Чумак І.М.
	

	6.
	Подання на затвердження до Міністерства юстиції України кошторису доходів та видатків на 2012 рік та розрахунку до кошторису.
	Лютий 2012р.
	Чумак І.М., Прямова О.О.
	

	7.
	Подання на затвердження до Міністерства юстиції України штатного розпису Головного управління юстиції та його підвідомчих установ на 2012 рік.


	Лютий 2012р.
	Чумак І.М., Прямова О.О.
	

	8.
	Доведення до відома підвідомчих установ та підприємств–постачальників лімітів на споживання енергоносіїв та комунальних послуг на 2012 рік у межах затвердженого на рік кошторису.
	Березень

2012 р.
	Бондарчук О.О.,

Соловйова Т.М.,

Кім Т.І., 

Соловйова О.М.
	

	9.
	Проведення з працівниками фінансового управління наради з питань бухгалтерського звіту за І квартал  2012 р.
	Квітень

2012 р.
	Короп О.В.

Чумак І.М.
	

	10.
	Проведення звірки з постачальниками та підрядниками щодо дебіторської та кредиторської заборгованості станом на 01.04.2012 р.
	Квітень 2012р.
	Бондарчук О.О.,

Соловйова Т.М.,

Кім Т.І., 

Соловйова О.М.
	

	11.
	Надання інформації про надходження на депозитний рахунок коштів виконавчого збору.
	Січень-грудень 2012р.
	Прямова О.О.
	

	12.
	Підготовка квартального звіту до Міністерства юстиції України за 1 півріччя 2012 року.
	Липень 2012р.
	Чумак І.М.
	

	13.
	Проведення з працівниками фінансового управління наради з питань бухгалтерського звіту за                      2 квартал 2011 р.
	Липень 2012 р.
	Короп О.В.

Чумак І.М.
	

	14.
	Проведення звірки з постачальниками щодо дебіторської та кредиторської заборгованості станом на 01.07.2012 р
	Липень 2012 р.
	Чумак І.М.,

Бондарчук О.О.,

Соловйова Т.М.,

Кім Т.І., 

Соловйова О.М.
	

	15.
	Підготовка квартального звіту до Міністерства юстиції України за               9 місяців 2012 року.
	Жовтень 2012 р.
	Чумак І.М.
	

	16.
	Проведення з працівниками фінансового управління наради з питань бухгалтерського звіту за                      9 місяців 2012 р.
	Жовтень 2012р.
	Короп О.В.

Чумак І.М.
	

	17.
	Проведення інвентаризації основних засобів та матеріальних цінностей органів юстиції Луганської області станом на 01 жовтня 2012 року.
	Жовтень

2012 р.
	Чумак І.М.,

Корчинсь-

ка Н.О.
	

	18.
	Проведення звірки з постачальниками щодо дебіторської та кредиторської заборгованості станом на 01.10.2012 р.
	Жовтень 2012
	Чумак І.М.,

Бондарчук О.О.,

Соловйова Т.М.,

Кім Т.І., 

Соловйова О.М.
	

	19.
	Надання Міністерству юстиції України інформації щодо виплати працівникам Головного управління юстиції заробітної плати через уповноважені банки.
	Січень-грудень

2012р.
	Бресла-

вець В.П.,

Мельнік Ю.І.,

Барінова І.С.,

Мусатова О.П.
	

	20.
	Надання Міністерству юстиції України розрахунку преміювання працівників Головного управління юстиції у Луганській області.
	Січень-грудень 2012р.
	Бресла-

вець В.П.,

Мельнік Ю.І.,

Барінова І.С.,

Мусатова О.П.
	

	21.
	Надання Міністерству юстиції інформації про стан фінансування соцвиплат за захищеними статтями видатків загального фонду держбюджету працівникам Головного управління юстиції у Луганській області.
	Січень-грудень 2012р.
	Бресла-

вець В.П.,

Мельнік Ю.І.,

Барінова І.С.,

Мусатова О.П..
	

	22.
	Надання Міністерству юстиції  України пояснення щодо залишку коштів на рахунку виконавчого збору
	Січень-грудень 2012р.
	Соловйова Т.М.
	


VI. ПИТАННЯ ОРГАНІЗАЦІЇ РОБОТИ

ВІДДІЛУ КОНТРОЛЮ 

ТА МАТЕРІАЛЬНО-ТЕХНІЧНОГО ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ

	1. 
	Перевірка правильності обчислення, своєчасності та повноти справляння (стягнення) державного мита за реєстрацію актів цивільного стану та дотримання порядку оплати та обліку наданих додаткових послуг правового та технічного характеру, стану використання і збереження державного майна відділом реєстрації актів цивільного стану. 
	Згідно окремих планів-графіків перевірок відділу на І півріччя 2012 року, на ІІ півріччя 2012 року
	Кудінова І.В.

Калиушко Я.С.

Кобилінсь-

ка О.В.

Птаховська Х.В.
	

	2. 
	Перевірка правильності обчислення, своєчасності та повноти справляння (стягнення) державного мита за вчинення нотаріальних дій та дотримання порядку оплати та обліку  наданих нотаріусами додаткових послуг правового характеру, не пов’язаних з вчинюваними нотаріальними діями, послуг технічного характеру, стану використання і збереження державного майна державних нотаріальних контор.


	Згідно окремих планів-графіків перевірок відділу на І півріччя 2012 року, на ІІ півріччя 2012 року


	Кудінова І.В.

Калиушко Я.С.

Кобилінсь-

ка О.В.

Птаховська Х.В.
	

	3. 
	Перевірка стану спеціальних реєстраційних рахунків для обліку депозитних сум, дотримання порядку виплати коштів стягувачам, ведення бухгалтерського обліку та звітності за депозитними сумами відповідно до вимог чинного законодавства, стану використання та збереження державного майна  відділів ДВС районних, міських, міськрайонних управлінь юстиції Луганської області.


	Згідно окремих планів-графіків перевірок відділу на І півріччя 2012 року, на ІІ півріччя 2012 року
	Кудінова І.В.

Калиушко Я.С.

Кобилінсь-

ка О.В.

Птаховська Х.В.
	

	4. 
	Проведення наради зі спеціалістами  відділу контролю та матеріально-технічного забезпечення  Головного управління юстиції у Луганській області з питань фінансово-господарської діяльності, ознайомлення з нормативно-правовими актами органів державної влади, керівними матеріалами фінансових, контрольно-ревізійних та податкових органів з організації бухгалтерського обліку та складання звітності.
	до 31.01.2012р.

до 29.02.2012р.

до 31.03.2012р.

до 30.04.2012р.

до 31.05.2012р.

до 30.06.2012р.

до 31.07.2012р.

до 31.08.2012р.

до 28.09.2012р.

до 31.10.2012р.

до 30.11.2012р.

до 31.12.2012р.


	Філатова Т.Д.

Васильчен-

ко С.П. 

Ржевський О.Е.

Птаховська Х.В.

Кудінова І.В.

Калиушко Я.С.

Кобилінсь-

ка О.В.


	

	5. 
	Проведення семінарських занять зі спеціалістами фінансового управління Головного управління юстиції у Луганській області, зі спеціалістами підпорядкованих установ Головного управління юстиції у Луганській області з питань фінансової та бюджетної дисципліни.


	Згідно з графіком проведення семінарських занять
	Філатова Т.Д.

Ржевський О.Е.

Птаховська Х.В.

Кобилінсь-

ка О.В.

Кудінова І.В.

Калиушко Я.С.


	

	6. 
	Розгляд на засіданнях колегій питань про стан дотримання фінансової, бюджетної дисципліни,  збереження та використання державного майна, результати здійснення перевірок фінансово-господарської діяльності підпорядкованих установ Головного управління юстиції у Луганській області та усунення виявлених в ході перевірок недоліків.


	Згідно з графіком 

проведення колегій


	Васильчен-

ко С.П. 

Ржевський О.Е.

Птаховська Х.В.

Кобилінсь-

ка О.В.

Кудінова І.В.

Калиушко Я.С.
	

	7. 
	Здійснення контролю за розмірами залишків на спеціальних реєстраційних рахунках для обліку депозитних сум відділів державної виконавчої служби районних, міських, міськрайонних управлінь юстиції у Луганській області.
	До  26.01.2012р.

до 23.02.2012р.

до 29.03.2012р.

до 26.04.2012р.

до 31.05.2012р.

до 28.06.2012р.

до 26.07.2012р.

до 30.08.2012р.

до 27.09.2012р.

до 25.10.2012р.

до 29.11.2012р.

до 27.12.2012р.


	Кобилінсь-

ка О.В.


	

	8. 
	Узагальнення інформації щодо “Даних з руху коштів спеціальних реєстраційних рахунків з обліку депозитних сум відділів ДВС районних, міських, міськрайонних управлінь юстиції Луганської області” станом на 01 число щомісяця 2012 р.”.


	До 05  числа щомісяця
	Кобилінсь-

ка О.В.
	

	9. 
	Проведення збору, систематизації та узагальнення інформації на матеріально-технічне забезпечення підвідомчих установ Головного управління юстиції у Луганській області.


	 До 30 числа щомісяця 
	Васильчен-

ко С.П.

Кудінова І.В.
	

	10. 
	Проведення налаштування комп'ютерної техніки, консультації зі спеціалістами Головного управління юстиції у Луганській області та його підвідомчих установ з питань використання в роботі комп'ютерного обладнання.


	До 30 числа щомісяця
	 Ржевський О.Є.


	

	11. 
	Проведення консультації з нотаріусами державних нотаріальних контор Головного управління юстиції у  Луганській області щодо ведення Реєстру оплати додаткових платних послуг правового характеру, не пов'язаних з вчинюваними нотаріальними діями, послуг технічного характеру.


	До 30 числа щомісяця
	 Ржевський О.Є.
	

	12. 
	Своєчасно, в межах компетенції відділу, підготовка аналітичних матеріалів та звітів щодо узагальнення роботи підпорядкованих установ Головного управління юстиції у Луганській області.


	До 30 числа щомісяця
	Васильчен-

ко С.П. 

Ржевський О.Е.

Птаховська Х.В.

Кобилінсь-

ка О.В.

Кудінова І.В.

Калиушко Я.С.


	

	13. 
	Надання методичної допомоги працівникам підпорядкованих установ Головного управління юстиції у Луганській області.


	За потребою протягом  року
	Ржевський О.Е.

Птаховська Х.В.

Кобилінсь-

ка О.В.

Кудінова І.В.

Калиушко Я.С.
	

	14. 
	Проведення стажувань провідних спеціалістів відділів ДВС Луганської області у відділі контролю та матеріально-технічного забезпечення Головного управління юстиції у Луганській області.


	У разі потреби протягом року
	Кобилінсь-

ка О.В.
	


VII. ПИТАННЯ ОРГАНІЗАЦІЇ РОБОТИ 

ВІДДІЛУ ДОКУМЕНТУВАННЯ ТА КОНТРОЛЮ

	1. 
	Підготовка та надання до Міністерства юстиції України аналітичного звіту про наслідки розгляду звернень та особистий прийом громадян у Головному управлінні юстиції у Луганській області та підвідомчих установах юстиції.
	Щоквар-тально

до 05 числа,

наступного

за звітним періодом

2012 р.


	Алпатова С.В.

Жидкова О.М.
	

	2. 
	Підготовка та надання до Міністерства юстиції України звіт щодо здійснення контролю за виконанням актів та доручень, які надійшли до Головного управління юстиції у Луганській області та підвідомчих установ юстиції.
	Щоквар-тально

до 15 числа,

наступного

за звітним періодом

2012 р.


	Алпатова С.В.

Георгіяді Д.І.
	

	3. 
	Підготовка та надання до Міністерства юстиції України основних напрямків діяльності Головного управління юстиції у Луганській області: на                2012 р., на І півріччя 2012 р., на ІІ півріччя 2012 р.


	Щопівріччя

до 8 числа, наступного за звітним періодом

2012 р.
	Алпатова С.В.


	

	4. 
	Розроблення плану роботи експертної комісії Головного управління юстиції у Луганській області на 2012 р.


	До

25.01.12 р.
	Кафанова А.О.
	

	5. 
	Розроблення плану роботи архіву Головного управління юстиції у Луганській області на 2012 р.


	До

25.01.12 р.
	Кафанова А.О.
	

	6. 
	Розроблення номенклатури справ відділу документування та контролю Головного  управління юстиції у Луганській області на 2012 р.


	До

25.01.12 р.
	Короп О.В.

Алпатова С.В.

Кафанова А.О.
	

	7. 
	Розроблення Зведеної номенклатури справ Головного управління юстиції у Луганській області на 2012 р.


	До

28.01.12 р.
	Короп О.В.

Алпатова С.В.

Кафанова А.О.
	

	8. 
	Розроблення графіків особистого прийому громадян керівництвом Головного  управління юстиції у Луганській області, Порядку здійснення особистого прийому громадян, Заходів щодо здійснення та покращення роботи зі зверненнями громадян, зверненнями, запитами народних депутатів України.


	До

28.01.12 р.
	Короп О.В.

Алпатова С.В.
	

	9. 
	Розроблення графіку проведення прямих «гарячих» телефонних ліній з начальником, заступниками начальника, начальниками відділів (сектора) Головного управління юстиції у Луганській області.


	Щоквар-

тально

2012 р.
	Короп О.В.

Алпатова С.В.
	

	10. 
	Розроблення графіку особистого прийому громадян за місцем проживання (або роботи) громадян керівництвом Головного управління юстиції у Луганській області.


	Щоквар-тально

2012 р.
	Короп О.В.

Алпатова С.В.
	

	11. 
	Доведення до відома населення через ЗМІ інформацію щодо роботи зі зверненнями громадян у Головному управлінні юстиції у Луганській області.


	Щоквар-

тально протягом

2012 р.
	Алпатова С.В.

Жидкова О.М.
	

	12. 
	Проводення оперативних нарад з працівниками відділу  документування та контролю Головного управління юстиції.


	Два рази на місяць

2012 р.
	Короп О.В.

Алпатова С.В.


	

	13. 
	Проводення стажування з працівниками Головного  управління юстиції та підвідомчими установами юстиції з питань роботи зі зверненнями громадян; зверненнями, запитами народних депутатів України, здійснення контролю за виконанням актів та доручень, ведення діловодства.


	Щомісяця протягом

2012 р.
	Алпатова С.В.
	

	14. 
	Проведення перевірок підвідомчих установ юстиції Луганської області з питань роботи зі зверненнями громадян; зверненнями народних депутатів України;  здійснення контролю за виконанням актів та доручень, ведення діловодства.


	Щомісяця протягом

2012 р.

(за окремим планом)
	Алпатова С.В.

Кафанова А.О.

Жидкова О.М.

Єскіна Є.В.

Георгіяді Д.І.
	

	15. 
	Проведення семінарських занять з керівництвом та спеціалістами підвідомчих установ юстиції Луганської області та спеціалістами Головного управління юстиції з питань роботи зі зверненнями громадян; зверненнями народних депутатів України;  здійснення контролю за виконанням актів та доручень, ведення діловодства.


	По мірі необхідності

щоквартально

протягом

2012 р.
	Короп О.В.

Алпатова С.В.
	

	16. 
	Проведення реєстрації звернень громадян (фізичних осіб), які звернулися до Головного управління юстиції у Луганській області.


	Щодня

2012 р.
	Жидкова О.М.
	

	17. 
	Проведення реєстрації службових документів (юридичних осіб) та реєстрації звернень народних депутатів України, які звернулися до Головного управління юстиції у Луганській області.


	Щодня

2012 р.
	Георгіяді Д.І.
	

	18. 
	Підготовка інформації щодо стану розгляду звернень фізичних та юридичних осіб, виконання актів та доручень (терміни розгляду) у відділах (секторі) Головного управління юстиції.


	Щопонеділка протягом

2012 р.
	Георгіяді Д.І.

Жидкова О.М.
	

	19. 
	Проведення реєстрації вихідних документів Головного управління юстиції у Луганській області.


	Щодня

2012 р.
	Кафанова А.О.
	

	20. 
	Здійснення відправки кореспонденції Головного управління юстиції у Луганській області.


	Щодня

2012 р.
	Єскіна Є.В.
	

	21. 
	Підготовка документів, журналів, справ, картотеки відділу документування та контролю до наступного зберігання або знищення.


	Січень

2012 р.
	Георгіяді Д.І.

Жидкова О.М.
	

	22. 
	Направлення звернень громадян, звернень юридичних осіб, які не відносяться до повноважень Головного управління юстиції за належністю відповідному органу.


	По мірі надходження документів

2012 р.
	Жидкова О.М.
	

	23. 
	Забезпечення своєчасного доведення до працівників Головного управління юстиції та підвідомчих установ юстиції нових нормативних та законодавчих актів з питань роботи зі зверненнями громадян; зверненнями, запитами народних депутатів України; здійснення контролю за виконанням актів та доручень, ведення діловодства тощо.


	По мірі надходження документів

2012 р.
	Алпатова С.В.

Кафанова А.О.

Жидкова О.М.

Єскіна Є.В.

Георгіяді Д.І.

Скоморохо-

ва  К.А.
	

	24. 
	Надання практичної допомоги працівникам Головного управління юстиції, підвідомчим установам юстиції з питань роботи зі зверненнями громадян; зверненнями, запитами народних депутатів України; здійснення контролю за виконанням актів та доручень, ведення діловодства.
	По мірі необхідності

2012 р.
	Короп О.В.

Алпатова С.В.

Кафанова А.О.

Жидкова О.М.

Єскіна Є.В.

Георгіяді Д.І.

Скоморохо-

ва  К.А.
	


VIII.  ПИТАННЯ УПРАВЛІННЯ ДЕРЖАВНОЇ ВИКОНАВЧОЇ СЛУЖБИ

	1. 
	Надання оперативної інформації щодо показників роботи органів ДВС.


	Щомісячно до 2 числа
	Дашко Т.І.
	

	2. 
	Надання інформації щодо виконавчих документів про стягнення ПДВ з Державного бюджету України.


	Щомісячно до 3 числа
	Топольскова І.С.
	

	3. 
	Надання інформації стосовно судових рішень, за якими стягнуто кошти з органів державної виконавчої служби.


	Щомісячно до 3 числа
	Топольскова І.С.
	

	4. 
	Надання інформації щодо стану виконання рішень судів та інших органів щодо стягнення заборгованості із заробітної плати.


	Щомісячно до 10 числа
	Топольскова І.С.
	

	5. 
	Проведення звірення ДВС та ДПІ щодо стану виконання рішень про стягнення державного мита (судового збору) на користь держави.


	Щомісячно до 15 числа
	Топольскова І.С.
	

	6. 
	Стягнення коштів на користь бюджету
	Щомісячно до 3 числа


	Дашко Т.І.
	

	7. 
	Надання інформації та акти звірення регіональних органів ДВС з  управліннями Пенсійного фонду України.


	Щомісячно до 20 числа
	Дашко Т.І.
	

	8. 
	Надання інформації щодо стану розгляду подань державних виконавців.


	Щомісячно до 20 числа
	Топольскова І.С.
	

	9. 
	Складання форми звітності № 1 “Звіт про роботу органів державної виконавчої служби”.


	Щомісячно до 30 числа
	Дашко Т.І.
	

	10. 
	Узагальнення інформації щодо забезпечення належного контролю за функціонуванням Єдиного державного реєстру виконавчих проваджень та оперативного вирішення технічних проблем.


	Щомісячно  
	Дашко Т.І.
	

	11. 
	Узагальнення щодо звірки з прокуратурою по поданням державних виконавців.


	Щокварта льно до 20 числа
	Топольскова І.С.
	

	12. 
	Складання актів звірки з Мінприроди.


	Щопівріч-но


	Топольскова І.С.
	

	13. 
	Узагальнення стану виконання стягнення соціальних виплат (УПСЗН та ПФУ).


	Щомісячно  до 5 числа
	Дашко Т.І.
	

	14. 
	Узагальнення інформації щодо виконання рішень судів за позовами прокуратури.


	Щоквар-тально  до 12 числа
	Дашко Т.І.
	

	15. 
	Узагальнення інформації щодо виконання рішень про повернення самовільно зайнятих ділянок, сплати земельного податку та орендної плати.
	Щоквар-тально  до 5 числа
	Дашко Т.І.
	

	16. 
	Розгляд звернень громадян та юридичних осіб, що надходять до відділу державної виконавчої служби.


	Січень-грудень 

2012 р. 
	Прилуцька М.О.

Овчаренко Ю.С.

Топольскова І.С.

Дашко Т.І.

Льовіна О.В.

Шугайло К.М.

Рибалко А.Д.

Литвин І.А.

Самойлова Ю.М.

Кудрявцев С.М.

Семеньков О.А.

Барміна Т.А.
	

	17. 
	Прийом громадян з питань стану виконання відділами державної виконавчої служби рішень судів та інших органів.


	Згідно  з графіком
	Прилуцька М.О.

Овчаренко Ю.С.

Топольскова І.С.

Дашко Т.І.

Льовіна О.В.

Шугайло К.М.

Рибалко А.Д.

Литвин І.А.

Самойлова Ю.М.

Кудрявцев С.М.

Семеньков О.А.

Барміна Т.А.
	

	18. 
	Надання методичної допомоги відділам державної виконавчої служби з питань контролю за законністю виконання рішень судів та інших органів.


	По  мірі необхідності
	Прилуцька М.О.

Овчаренко Ю.С.

Топольскова І.С.

Дашко Т.І.

Льовіна О.В.

Шугайло К.М.

Рибалко А.Д.

Литвин І.А.

Самойлова Ю.М.

Кудрявцев С.М.

Семеньков О.А.

Барміна Т.А.
	

	19. 
	Проведення перевірок роботи відділів державної виконавчої служби.


	Згідно  з місячним планом
	Прилуцька М.О.

Овчаренко Ю.С.

Топольскова І.С.

Дашко Т.І.

Льовіна О.В.

Шугайло К.М.

Рибалко А.Д.

Литвин І.А.

Самойлова Ю.М.

Кудрявцев С.М.

Семеньков О.А.

Барміна Т.А.
	

	20. 
	Представництво інтересів відділів державної виконавчої служби у судах загальної юрисдикції, господарських та апеляційних судах.


	По  мірі необхідності
	Прилуцька М.О.

Овчаренко Ю.С.

Топольскова І.С.

Дашко Т.І.

Льовіна О.В.

Шугайло К.М.

Рибалко А.Д.

Литвин І.А.

Самойлова Ю.М.

Кудрявцев С.М.

Семеньков О.А.

Барміна Т.А.
	

	21. 
	Виконання доручень керівництва Головного управління юстиції у Луганській області.


	По  мірі надходження
	Прилуцька М.О.

Овчаренко Ю.С.

Топольскова І.С.

Дашко Т.І.

Льовіна О.В.

Шугайло К.М.

Рибалко А.Д.

Литвин І.А.

Самойлова Ю.М.

Кудрявцев С.М.

Семеньков О.А.

Барміна Т.А.
	

	22. 
	Проведення семінарських занять з працівниками управління державної виконавчої служби Головного управління юстиції у Луганській області.


	Щомісячно 
	Прилуцька М.О.

Овчаренко Ю.С.

Топольскова І.С.

Дашко Т.І.

Льовіна О.В.

Шугайло К.М.

Рибалко А.Д.

Литвин І.А.

Самойлова Ю.М.

Кудрявцев С.М.

Семеньков О.А.

Барміна Т.А.
	

	23. 
	Організація проведення перевірок виконавчих проваджень територіальних відділів державної виконавчої служби відповідних управлінь юстиції в порядку статей 8-1, 8-2, 8-3 Закону України “Про виконавче провадження”.


	По  мірі надходження
	Прилуцька М.О.
	

	24. 
	Проведення колегії з наступних питань:

- основні питання діяльності відділів державної виконавчої служби районних, міських, міськрайонних управлінь юстиції Луганської області.
	Згідно  з місячним планом
	Прилуцька М.О.
	

	25. 
	Складання та здача звіту за формами № 1 “Звіт про роботу відділів державної виконавчої служби”.


	Згідно з затвердженим графіком 

щоквартально протягом 

2012 року


	Попович Я.В.

Баклан А.В.
	

	26. 
	Надання оперативної інформації щодо показників роботи управління.


	Щомісячно 

протягом 

2012 року
	Баклан А.В.
	

	27. 
	Проведення з митними органами звірення сум вартості майна, вилученого митними органами, щодо якого винесено рішення суду про конфіскацію, переданого відділами державної виконавчої служби за актами опису й арешту майна та фактичних перерахувань до Державного бюджету України.


	Згідно з затвердженим графіком щоквартально протягом 

2012 року
	Баклан А.В.
	

	28. 
	Проведення засідань комісії по оцінці, переоцінці, безкоштовній передачі та знищенню майна, конфіскованого за рішенням суду.


	Щомісячно протягом 

2012 року
	Попович Я.В.
	

	29. 
	Перевірка залишків коштів на депозитному рахунку та своєчасності їх перерахування.


	Щоденно протягом 

2012 року
	Попович Я.В.
	

	30. 
	Проведення оперативних нарад з працівниками управління державної виконавчої служби.


	Щотижне-во протягом 

2012 року


	Попович Я.В.
	

	31. 
	Надання інформації щодо арештованого державними виконавцями майна, щодо якого проведено оцінку.


	Щомісячно протягом 

2012 року
	Баклан А.В.
	

	32. 
	Складання та здача звіту про стан реалізації торговельними організаціями арештованого державними виконавцями майна.


	Щомісячно протягом 

2012 року
	Баклан А.В.
	

	33. 
	Надання інформації щодо стягнення витрат на ЄДРВП.


	Щоквар-тально протягом

2012 року


	Шаповал В.В.
	

	34. 
	Надання інформації щодо стану виконання рішень судів та інших органів про стягнення заборгованості із заробітної плати.


	Щомісячно та щоквар-тально протягом

2012 року


	Печонова О.В.
	

	35. 
	Надання інформації стосовно судових рішень, за якими стягнуто кошти з органів державної виконавчої служби.


	Щоквар-тально протягом

2012 року


	Семенцова О.М.
	

	36. 
	Надання інформації та актів звірення з прокуратурою щодо стану направлення та розгляду подань державних виконавців.


	Щоквар-тально протягом

2012 року
	Печонова О.В.
	

	37. 
	Надання інформації щодо стану виконання рішень про повернення самовільно зайнятих земельних ділянок, сплату земельного податку і орендної плати.


	Щоквар-тально протягом 

2012 року
	Печонова О.В.
	

	38. 
	Надання інформації щодо стягнення коштів до Бюджету.


	Щомісячно протягом 

2012 року
	Печонова О.В.
	

	39. 
	Надання інформації за позовами прокурора.


	Щоквар-тально протягом 

2012 року


	Матвейчук А.В.
	

	40. 
	Надання інформації про звірення ДВС та ДПІ щодо стану виконання рішень про стягнення державного мита (судового збору) на користь держави.


	Щопівріч-но

протягом 

2012 року
	Комашко Г.В.
	

	41. 
	Надання звіту щодо стану розгляду подань державних виконавців.


	Щоквар-тально

протягом 

2012 року
	Саричева Г.І.
	

	42. 
	Надання інформація щодо стану виконання  рішень судів з відшкодування ПДВ та щодо стану виконання рішень органів державної та судової влади стосовно відшкодування з Державного бюджету України витрат відповідно до статті 35 Закону України «Про Державний бюджет України на 2006 рік».


	Щопівріч-но протягом 

2012 року
	Печонова О.В.
	

	43. 
	Надання інформації  та актів  звірення регіональних відділів ДВС з головними управліннями Пенсійного фонду. 


	Щоквар-тально протягом 

2012 року


	Печонова О.В.
	

	44. 
	Надання інформації щодо майна, відповідно до якого проведено експертну оцінку, вартість якого перевищує 100 000 грн. 


	Щотижне-во протягом 

2012 року
	Баклан А.В.
	

	45. 
	Надання інформації щодо описаного та арештованого державними виконавцями нерухомого майна.


	Щомісячно протягом 

2012 року
	Баклан А.В.
	

	46. 
	Надання інформації щодо описаного та арештованого державними виконавцями рухомого майна.


	Щомісячно протягом 

2012 року
	Баклан А.В.
	

	47. 
	Надання інформації щодо проведення переоцінки майна державними виконавцями.


	Щомісячно протягом 

2012 року
	Баклан А.В.
	

	48. 
	Надання інформації щодо виконання Указу Президента від 24.11.2008 № 1073/2008 „Про заходи щодо забезпечення житлових прав мешканців гуртожитків”. 


	Щомісячно протягом 

2012 року
	Семенцова О.М.
	

	49. 
	Надання інформації щодо проблемних питань в роботі з реєстром (ЄДРВП).


	Щомісячно протягом 

2012 року
	Семенцова О.М.
	

	50. 
	Перереєстрація незавершених виконавчих проваджень.


	До 10 січня 2012 року
	Попович Я.В.

Матвейчук А.В.

Баклан А.В.

Комашко Г.В.

Щербатюк Ю.Г.

Печонова О.В.

Саричева Г.І.

Лисиця Д.І.
	

	51. 
	Передача виконавчих проваджень та інших документів до архіву.


	До 1 лютого 2012 року
	Попович Я.В.

Матвейчук А.В.

Баклан А.В.

Комашко Г.В.

Щербатюк Ю.Г.

Печонова О.В.

Саричева Г.І.

Лисиця Д.І.
	

	52. 
	Знищення виконавчих проваджень та інших документів відділу примусового виконання рішень управління державної виконавчої служби.


	До 1 березня 2012 року
	Семенцова О.М.
	


ІХ. ПИТАННЯ СЕКТОРУ ПРЕДСТАВНИЦТВА ІНТЕРЕСІВ ДЕРЖАВИ 

ТА ОРГАНІВ ЮСТИЦІЇ В СУДАХ УКРАЇНИ

	1. 
	Представництво інтересів Кабінету Міністрів України в судах Луганської області у разі надходження судових матеріалів.
	Січень-грудень 

2012 р.
	Демченко Т.Г.

Легка Ю.Ю.
	

	2. 
	Представництво інтересів Міністерства юстиції України в судах Луганської області у разі надходження судових матеріалів.
	Січень-грудень 

2012 р.
	Демченко Т.Г.

Легка Ю.Ю.
	

	3. 
	Представництво інтересів Головного управління юстиції у Луганській області в судах у разі надходження судових матеріалів.
	Січень-грудень 

2012 р.
	Демченко Т.Г.

Легка Ю.Ю.
	

	4. 
	Організація, забезпечення та контроль за виконанням міжнародних договорів України з питань правової допомоги в цивільних, сімейних та кримінальних справах у разі надходження доручень іноземних судів та судів Луганської області.
	Січень-грудень 

2012 р.
	Демченко Т.Г.

Легка Ю.Ю.
	

	5. 
	Надання звіту до Міністерства юстиції України про представництво інтересів держави, Кабінету Міністрів України, Міністерства юстиції України в судах Луганської області.
	Щоквар-тально 

до 5 числа
	Легка Ю.Ю.
	

	6. 
	Надання звіту до Міністерства юстиції України про результати опрацювання доручень про надання правової допомоги у цивільних справах щодо вручення документів, отримання доказів та визнання судових рішень (безпосередні зносини)
	Щоквартально до 3 числа 
	Демченко Т.Г.
	

	7. 
	Надання звіту за 2011 рік до Міністерства юстиції України про результати опрацювання доручень про надання правової допомоги у цивільних справах щодо вручення документів, отримання доказів та визнання судових рішень 
	До 15 січня 2012 р.
	Демченко Т.Г.
	

	8. 
	Надання звіту за І півріччя 2012 року до Міністерства юстиції України про результати опрацювання доручень про надання правової допомоги у цивільних справах щодо вручення документів, отримання доказів та визнання судових рішень 
	До 15 липня 2012 р.
	Легка Ю.Ю.
	

	9. 
	Надання до Міністерства юстиції України інформації про наявність судових справ, прийнятих судових рішень, у зв'язка з порушенням права на одержання публічної інформації 
	Щоквар-талу 

до 30 числа
	Демченко Т.Г.
	

	10. 
	Проведення семінарів з начальниками                     та спеціалістами відділів Головного управління юстиції у Луганській області, територіальних управлінь юстиції (відділів РАЦС, відділів ДВС та нотаріальних контор) з питань діяльності сектору
	Щомісяч-но протягом року 
	Короп О.В.

Демченко Т.Г.

Легка Ю.Ю.
	

	11. 
	Проведення оперативних нарад зі спеціалістами сектора Головного  управління юстиції у Луганській області
	2 рази на місяць протягом року
	Короп О.В.

Демченко Т.Г


	

	12. 
	Проведення стажування спеціалістів судів  Луганської області з питань виконання міжнародних договорів з питань надання правової допомоги у цивільних справах щодо вручення документів, отримання доказів та визнання судових рішень 
	Протягом року, відповідно до звернень судів
	Демченко Т.Г.

Легка Ю.Ю.
	

	13. 
	Складення правових висновків  на предмет відповідності нормативно-правових актів положенням Конвенції про захист прав людини і основоположних свобод 1950 року та протоколів до неї
	Протягом місяця, у разі реєстрації НПА
	Демченко Т.Г.

Легка Ю.Ю.
	

	14. 
	Проведення узагальнення діяльності сектору з основних напрямків діяльності щодо виконання запланованих заходів 
	Щомісяч-но до 28 числа протягом

 2012 року 
	Демченко Т.Г.
	


Х. ПИТАННЯ ВІДДІЛУ З ПИТАНЬ БАНКРУТСТВА

	1.
	Вивчення законодавства з питань банкрутства.
	Січень-грудень 

2012 р.
	Іванова М.О.

Згурська М.С.

Парамо-

нов О.О.

Борисова А.В

Кіяшко С.О.

Сімонен-

ко О.Г.

Попова З.О.

Капустка О.П.

Харін Д.Є.

Борисова А.В.
	

	2.
	Надання до Міністерства юстиції України узагальненої інформації щодо розгляду господарським судом Луганської області справ про банкрутство.
	До 5-го числа кожного місяця 

2012 року
	Сімонен-

ко О.Г.

Попова З.О.

Капуста О.П.
	

	3.
	Проведення оперативних нарад зі спеціалістами відділу.
	2 рази на місяць у 2012 році
	Філатова Т.Д.

Іванова М.О.

Згурська М.С.

Парамо-

нов О.О.

Борисова А.В

Кіяшко С.О.

Сімонен-

ко О.Г.

Попова З.О.

Капустка О.П.

Харін Д.Є.

Борисова А.В.
	

	4.
	Проведення планових перевірок дотримання Ліцензійних умов арбітражними керуючими.
	За окремим планом-графіком
	Філатова Т.Д.

Іванова М.О.

Згурська М.С.

Парамо-

нов О.О.

Борисова А.В

Кіяшко С.О.

Сімонен-

ко О.Г.

Попова З.О.

Капустка О.П.

Харін Д.Є.

Борисова А.В.
	

	5.
	Здійснення позапланових перевірок.
	У разі виявлення порушень та надходження скарг
	Філатова Т.Д.

Іванова М.О.

Згурська М.С.

Парамо-

нов О.О.

Борисова А.В

Кіяшко С.О.

Сімонен-

ко О.Г.

Попова З.О.

Капустка О.П.

Харін Д.Є.

Борисова А.В.
	

	6.
	Здійснення прийому форм подання арбітражними керуючими інформації, необхідної для ведення Єдиної бази даних про підприємства, щодо яких порушено провадження  у справі про банкрутство.
	Січень-грудень 

2012 р.
	Згурська М.С.

Парамо-

нов О.О.

Борисова А.В


	

	7.
	Надання інформації до МЮУ щодо арбітражних керуючих, які подали форми з порушенням строку або не надали форми.
	До 15 числа кожного місяця 

2012 року
	Згурська М.С.

Парамо-

нов О.О.

Борисова А.В

Кіяшко С.О.
	

	8.
	Проведення  експертизи фінансового становища державних підприємств у разі призначення судом експертизи та надання відповідного доручення та надання висновків про наявність ознак фіктивного банкрутства на запити суду, прокуратури, арбітражних керуючих.
	у разі надходження запиту
	Іванова М.О.

Згурська М.С.

Парамо-

нов О.О.

Борисова А.В

Кіяшко С.О.

Сімонен-

ко О.Г.

Попова З.О.

Капустка О.П.

Харін Д.Є.

Борисова А.В.
	

	9.
	Забезпечення супроводження провадження у справах про банкрутство державних підприємств та підприємств у статутному фонді яких частка державної власності перевищує 25 відсотків.
	Січень-грудень 

2012 року, за наявності доручення  Міністерства юстиції України 
	Філатова Т.Д.

Іванова М.О.

Згурська М.С.

Парамо-

нов О.О.

Борисова А.В

Кіяшко С.О.

Сімонен-

ко О.Г.

Попова З.О.

Капустка О.П.

Харін Д.Є.

Борисова А.В.
	

	10.
	Проведення семінарських занять з працівниками відділу з питань банкрутства.
	Щомісяця  у 2012 році
	Філатова Т.Д.

Іванова М.О.

Згурська М.С.

Парамо-

нов О.О.

Борисова А.В

Кіяшко С.О.
	

	11.
	Надання пропозицій кандидатур арбітражних керуючих господарському суду Луганської області для призначення на підприємства, щодо яких порушено провадження у справі про банкрутство.
	У 2012 році, в разі надходження ухвали
	Іванова М.О.

Сімонен-

ко О.Г.
	

	12.
	Ведення Єдиної бази даних про підприємства, щодо яких порушено провадження у справі про банкрутство. 
	Щоденно  у 2012 році
	Згурська М.С.

Парамо-

нов О.О.

Борисова А.В.
	

	13.
	Надання довідок з Єдиної бази даних про підприємства, щодо яких порушено провадження у справі про банкрутство щодо відсутності рішення про порушення проти суб’єкта господарювання справи про банкрутство чи визнання його банкрутом.
	У  2012 році, в разі надходження запиту
	Згурська М.С.

Парамонов О.О.

Борисова А.В.
	

	14.
	Прийняття участі в засіданнях комітетів кредиторів на підприємствах, щодо яких порушено провадження у справі про банкрутство.
	У 2012 році,

 в разі надходження запрошення
	Іванова М.О.

Згурська М.С.

Парамо-

нов О.О.

Борисова А.В

Кіяшко С.О.

Сімонен-

ко О.Г.

Попова З.О.

Капустка О.П.

Харін Д.Є.

Борисова А.В.
	

	15.
	Надання інформації на доручення Міністерства юстиції України щодо виконання Плану першочергових заходів.
	Щоп’ятни-ці    

у 2012 році
	Сімонен-

ко О.Г.

Капуста О.П.


	

	16.
	Внесення пропозицій щодо проведення досудової санації державних підприємств.
	Січень-грудень 2012 р.
	Іванова М.О.

Згурська М.С.

Парамо-

нов О.О.

Борисова А.В

Кіяшко С.О.

Сімонен-

ко О.Г.

Попова З.О.

Капустка О.П.

Харін Д.Є.

Борисова А.В.
	

	17.
	Забезпечення реалізації процедур банкрутства щодо відсутніх боржників. 
	У  2012 році, в разі надходження ухвали
	Іванова М.О.

Згурська М.С.

Парамо-

нов О.О.

Борисова А.В

Кіяшко С.О.

Сімонен-

ко О.Г.

Попова З.О.

Капустка О.П.

Харін Д.Є.

Борисова А.В.
	

	18.
	Здійснення моніторингу стану задоволення вимог кредиторів щодо виплати заборгованості із заробітної плати.
	Щотижня  у 2012 році
	Попова З.О.

Борисова А.В.
	

	19.
	Проведення нарад з арбітражними керуючими щодо погашення заборгованості з заробітної плати.
	Січень-грудень 2012 р.
	Філатова Т.Д.

Іванова М.О.

Згурська М.С.

Парамо-

нов О.О.

Борисова А.В

Кіяшко С.О.

Сімонен-

ко О.Г.

Попова З.О.

Капустка О.П.

Харін Д.Є.

Борисова А.В.
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