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ВСТУП

Методичні рекомендації зі створення регіонального страхового фонду документації розроблені відповідно до Закону України “Про страховий фонд документації України” від 22 березня 2001 року, постанови Кабінету Міністрів України від 13.03.2002 № 320 “Про затвердження Положення про порядок формування, ведення та використання обласного (регіонального) страхового фонду документації”, інших нормативно-правових актів та нормативних документів державної системи страхового фонду документації.

Ці Методичні рекомендації пропонується застосовувати органам влади одиниць системи адміністративно-територіального устрою України: органам влади Автономної Республіки Крим (далі – АРК), місцевим органам виконавчої влади та органам місцевого самоврядування під час створення регіональних страхових фондів документації. Систему адміністративно-територіального устрою України складають: Автономна Республіка Крим, області, райони, міста, райони в містах, селища і села (далі – регіони).
Методичні рекомендації враховують особливості створення регіонального страхового фонду документації органами влади АРК, місцевими органами виконавчої влади та органами місцевого самоврядування.

Метою Методичних рекомендацій є надання допомоги органам влади АРК, місцевим органам виконавчої влади та органам місцевого самоврядування (замовникам страхового фонду документації), підприємствам, установам і організаціям незалежно від форми власності – іншим юридичним та фізичним особам (постачальникам документів) та установам страхового фонду документації стосовно організації робіт зі створення, формування, ведення та використання регіональних страхових фондів документації.

Застосування цих Методичних рекомендацій дає можливість:

– оптимізувати діяльність органів влади АРК, місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ і організацій стосовно створення регіональних страхових фондів документації;

– сформувати єдиний підхід до порядку розроблення Автономної Республіки Крим, обласних, міських, районних програм формування страхового фонду документації (далі – регіональні Програми), складання переліків підприємств (установ, організацій) та формування номенклатури виробів та продукції, об'єктів систем життєзабезпечення і транспортних зв’язків, потенційно небезпечних об’єктів, об'єктів культурної спадщини, культурних цінностей та закінчених будівництвом об'єктів областей, районів та міст, документація на які підлягає закладенню до страхового фонду документації;

– впровадити найбільш ефективні методи і форми роботи стосовно розроблення регіональних Програм;

– запропонувати дієвий механізм реалізації регіональних Програм, а також організації контролю за створенням страхового фонду документації на закінчені будівництвом (реконструкцією) об’єкти органами влади АРК, місцевими органами виконавчої влади та органами місцевого самоврядування;

– надати загальні поняття користувачам страхового фонду документації щодо порядку ведення та використання (відтворення) документів страхового фонду;
– забезпечити суб'єкти державної системи страхового фонду документації інформацією про наявність нормативно-правових актів та нормативних документів з питань створення регіонального страхового фонду документації. 
1 Загальні положення
1.1 Регіональний страховий фонд документації (далі – СФД) створюється органами влади АРК, місцевими органами виконавчої влади та органами місцевого самоврядування адміністративно-територіальних одиниць, які, відповідно до ст.133 Конституції України, складають систему адміністративно-територіального устрою України, та, відповідно до структури бюджетної системи України (ст. 5 Бюджетного кодексу України), мають місцевий бюджет, а саме:
– в Автономній Республіці Крим;
– областях;– містах Києві та Севастополі;– районах, містах, селищах, селах.
Органи влади АРК, місцеві органи виконавчої влади та органи місцевого самоврядування адміністративно-територіальних одиниць України, інші юридичні та фізичні особи незалежно від форми власності є замовниками регіонального СФД [5].
1.2 Створення регіонального СФД провадиться на плановій основі шляхом розроблення та реалізації органами влади АРК, місцевими органами виконавчої влади та органами місцевого самоврядування регіональних Програм з урахуванням особливостей формування місцевих бюджетів. 

Дозволяється розробляти регіональну Програму об'єднуючи декілька адміністративно-територіальних одиниць.

В Автономній Республіці Крим Рада Міністрів Автономної Республіки Крим розробляє Програму створення страхового фонду документації Автономної Республіки Крим, основою для якої є переліки підприємств, установ та організацій її районів і міст республіканського значення. Затверджує Програму створення страхового фонду документації Автономної Республіки Крим Верховна Рада Автономної Республіки Крим.
В областях місцеві органи виконавчої влади розробляють Програму створення страхового фонду документації відповідної області, основою для якої є переліки підприємств, установ та організацій обласного значення та тих, що знаходяться у комунальній власності територіальної громади області. Затверджує Програму створення страхового фонду документації області обласна рада.
У містах Києві та Севастополі місцеві органи виконавчої влади розробляють Програму створення страхового фонду документації відповідного міста, основою для якої є переліки підприємств, установ та організацій міста, районів у місті та тих, що знаходяться у комунальній власності територіальної громади цих міст. Затверджує Програму створення страхового фонду документації міста міська рада.

У містах обласного значення виконавчі органи місцевого самоврядування розробляють Програму створення страхового фонду документації відповідного міста, основою для якої є переліки підприємств, установ та організацій міста, районів у місті та тих, що знаходяться у комунальній власності територіальної громади міста. Затверджує Програму створення страхового фонду документації міста міська рада.

У районах місцеві органи виконавчої влади розробляють Програму створення страхового фонду документації відповідного району, основою для якої є переліки підприємств, установ, організацій району та селищ, сіл і міст районного значення, та тих, що знаходяться у комунальній власності даної територіальної громади. Затверджує Програму створення страхового фонду документації району районна рада.

Об’єкти підприємств, установ, організацій (незалежно від форми власності), інших юридичних та фізичних осіб включають до Програми створення СФД за територіальним принципом. 
Джерелами фінансування робіт зі створення регіонального СФД є Державний бюджет, бюджет Автономної Республіки Крим, місцеві бюджети, бюджети органів місцевого самоврядування, власні кошти підприємств, установ, організацій (незалежно від форм власності), інших юридичних та фізичних осіб у межах, передбачених регіональними Програмами, та інші джерела, передбачені законодавством. 
Рада міністрів Автономної Республіки Крим, обласні, Київська та Севастопольська міські і районні державні адміністрації, органи місцевого самоврядування щороку передбачають у проектах відповідних місцевих бюджетів витрати на формування, ведення та використання СФД в межах, визначених регіональними програмами згідно з пунктом 21 статті 91 Бюджетного кодексу України.
Витрати власних коштів підприємств, установ, організацій (незалежно від форм власності), інших юридичних та фізичних осіб регіону на створення регіонального СФД включаються у собівартість продукції (робіт, послуг) згідно з частиною 6 статті 24 Закону України "Про страховий фонд документації України”.
1.3 Регіональний страховий фонд документації Автономної Республіки Крим, міст Києва та Севастополя, області, району, міста тощо складається із документів страхового фонду документації на:
– вироби та продукцію господарського призначення, яка має важливе значення для сталого функціонування економіки регіону;
– об’єкти систем життєзабезпечення, транспортних зв’язків, об'єкти будівництва, потенційно небезпечні об'єкти, закінчені будівництвом (реконструкцією) об'єкти та інші об'єкти регіону;
– об’єкти культурної спадщини: об’єкти археологічні, історичні, монументального мистецтва; архітектури, містобудування, садово-паркового мистецтва, ландшафтні, науки і техніки;

– культурні цінності: історичні та археологічні предмети, твори живопису, графіки, скульптури, образотворчого та декоративно-ужиткового мистецтва; природничі матеріали, рукописи, стародруки, рідкісні видання всіх видів друку, архівні матеріали, інші предмети і колекції, що мають культурну цінність.

1.4 Основне призначення регіонального СФД полягає в забезпеченні відповідних органів влади АРК, місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування, інших юридичних та фізичних осіб копіями документів регіонального СФД для виконання таких робіт:
– організації поставлення на виробництво виробів та продукції господарського призначення, яка має важливе значення для сталого функціонування економіки регіону, у разі втрати або неможливості отримання документації на неї;
− проведення відбудовчих робіт під час ліквідування наслідків надзвичайних ситуацій на об'єктах будівництва промислового та цивільного призначення, об’єктах і спорудах систем життєзабезпечення, транспортних зв’язків, у разі втрати або неможливості отримання документації на них;
– проведення відбудовчих робіт на об'єктах будівництва промислового та цивільного призначення, об’єктах і спорудах систем життєзабезпечення і транспортних зв’язків в умовах особливого періоду;
– проведення відбудовчих робіт на об'єктах культурної спадщини, які зазнали пошкоджень в умовах особливого періоду, надзвичайних ситуацій або внаслідок природного старіння конструкцій;

– збереження інформації про культурні цінності та документів на об'єкти культурної спадщини ( у разі пошкодження, втрати оригіналів).

1.5 У виконанні робіт зі створення, формування, ведення та використання регіонального СФД у межах своїх повноважень, визначених ст.23 Закону України “Про страховий фонд документації України”, беруть участь такі суб’єкти державної системи страхового фонду документації:
– органи влади АРК, місцеві органи виконавчої влади (замовники регіонального СФД);
– органи місцевого самоврядування (замовники регіонального СФД);
– постачальники документів (підприємства, організації, установи, інші юридичні та фізичні особи);
– Державна архівна служба України (далі – Укрдержархів);
– Державний департамент страхового фонду документації (далі ─ Департамент);
– установи страхового фонду документації (далі – установи СФД). Перелік установ СФД наведено у додатку А;
– бази зберігання страхового фонду документації України (далі – бази зберігання СФД).
1.6 Питання створення, формування, ведення та використання регіонального СФД, який є складовою частиною страхового фонду документації України, регулюються нормативно-правовими актами та нормативними документами, чинними у державній системі страхового фонду документації України.
Перелік нормативно-правових актів та нормативних документів державної системи страхового фонду документації наведено у додатку Б.
1.7 Суб’єкти державної системи страхового фонду документації під час створення регіонального СФД виконують такі функції:
а) органи влади АРК, місцеві органи виконавчої влади (замовники регіонального СФД):
– створюють у своєму складі службу (підрозділ) або призначають відповідальну особу з питань створення та ведення регіонального СФД. Пропонується залучати до цих питань представників комісії з питань техногенної і екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій (далі – комісії з питань ТЕБ та НС);
– складають, погоджують з Департаментом та затверджують загальні переліки підприємств, установ, організацій, інших юридичних і фізичних осіб, документація на вироби та продукцію, об’єкти, культурну спадщину, культурні цінності яких підлягає закладенню до страхового фонду документації (далі – загальні переліки);

– визначають та затверджують переліки виробів та продукції, об'єктів і споруд систем життєзабезпечення, транспортних зв’язків, об'єктів будівництва, об'єктів культурної спадщини, культурних цінностей та унікальних документальних пам'яток, потенційно небезпечних об’єктів, закінчених будівництвом (реконструкцією) об'єктів та інших об'єктів документація яких підлягає закладенню до регіонального СФД;

– розробляють, погоджують та здійснюють супровід до затвердження сесією відповідної ради регіональної Програми;
– приймають відповідне розпорядження місцевого органу виконавчої влади щодо організації робіт з реалізації регіональної Програми з визначенням відповідальних виконавців та термінів виконання;
– забезпечують організацію робіт щодо контролю за створенням страхового фонду документації на закінчені будівництвом (реконструкцією) об’єкти на території регіону;
– здійснюють контроль за виконанням щорічних планів постачання документації для виготовлення документів регіонального СФД підприємствами, установами та організаціями регіону;
– контролюють хід реалізації регіональної Програми створення СФД шляхом розгляду на нарадах, колегіях, засіданнях комісій з питань ТЕБ та НС, на профільних постійних депутатських комісіях відповідних рад;
– передбачають у проектах відповідних місцевих бюджетів витрати на фінансування робіт зі створення регіонального СФД в межах, визначених регіональною Програмою згідно з пунктом 21 ст. 91 Бюджетного кодексу України;
– беруть участь у веденні регіонального СФД відповідно до вимог чинного законодавства та державних стандартів, що визначають і регламентують питання ведення СФД України;
– здійснюють загальний облік документів страхового фонду на підвідомчій території, які знаходяться на державному обліку;
б) органи місцевого самоврядування (замовники регіонального СФД):
– створюють у своєму складі службу (підрозділ) або призначають відповідальну особу з питань створення, ведення та використання регіонального СФД. Пропонується залучати до цих питань представників комісії з питань ТЕБ та НС;
– складають, погоджують з Департаментом та затверджують загальні переліки;

– визначають та затверджують переліки виробів та продукції, об'єктів і споруд систем життєзабезпечення, транспортних зв’язків, об'єктів будівництва, об'єктів культурної спадщини, культурних цінностей та унікальних документальних пам'яток, потенційно небезпечних об’єктів, закінчених будівництвом (реконструкцією) об'єктів та інших об'єктів документація яких підлягає закладенню до регіонального СФД;

– розробляють, розглядають у постійних комісіях та затверджують на сесіях відповідних рад регіональні Програми з визначенням обсягів та джерел фінансування щодо їх реалізації за роками;
– приймають відповідне розпорядження органу місцевого самоврядування щодо організації робіт з реалізації регіональної Програми з визначенням відповідальних виконавців та термінів виконання;

– передбачають у проектах відповідних місцевих бюджетів витрати на фінансування робіт зі створення регіонального СФД в межах, визначених регіональною Програмою згідно з пунктом 21 ст. 91 Бюджетного кодексу України;
– забезпечують організацію контролю за створенням страхового фонду документації на закінчені будівництвом (реконструкцією) об’єкти на території регіону;
– здійснюють контроль за виконанням щорічних планів постачання документації для виготовлення документів регіонального СФД підприємствами, установами та організаціями регіону;
– заслуховують інформацію про хід реалізації регіональної Програми створення СФД на нарадах, профільних депутатських комісіях, засіданнях комісій з питань ТЕБ та НС (не менше двох разів на рік);

– беруть участь у веденні регіонального СФД відповідно до вимог чинного законодавства та державних стандартів, що визначають і регламентують питання ведення СФД України;
– здійснюють загальний облік документів страхового фонду на підвідомчій території, які знаходяться  на державному обліку;

в) постачальники документів (підприємства, організації, установи, інші юридичні та фізичні особи):
– призначають наказом по підприємству (організації, установі) відповідальну особу з питань створення страхового фонду документації;
– здійснюють обстеження документації підприємства (організації, установи);
– визначають переліки об’єктів;

– визначають достатній комплект документів для створення регіонального СФД на вироби та продукцію, об'єкти будівництва, систем життєзабезпечення, транспортних зв'язків, культурної спадщини, культурних цінностей,  унікальних документальних пам'яток, потенційно-небезпечних об'єктів, інших об'єктів та несуть відповідальність за його повноту;

– забезпечують відповідність документації фактичному стану;
– складають щорічні плани постачання документації для виготовлення документів регіонального СФД;
– укладають договори з установами СФД стосовно виготовлення документів СФД;
– готують та подають документацію до установ СФД у визначені терміни з обсягами відповідно до регіональної Програми та плану постачання документації для виготовлення документів СФД 

– беруть участь у веденні регіонального СФД відповідно до вимог чинного законодавства та державних стандартів, що визначають і регламентують питання ведення СФД України.
г) Департамент:
– у процесі виконання покладених на нього завдань взаємодіє з органами виконавчої влади АРК, місцевими органами виконавчої влади, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами та організаціями незалежно від форми власності, іншими юридичними та фізичними особами, а також у межах своїх повноважень з відповідними органами інших держав та міжнародних організацій;
– координує діяльність місцевих органів виконавчої влади АРК, органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування, постачальників документів, інших юридичних та фізичних осіб, які використовують СФД України, і здійснює методичне керівництво з питань формування, ведення і використання СФД;

– опрацьовує та погоджує номенклатуру виробів та продукції, переліки об’єктів і споруд систем життєзабезпечення, транспортних зв’язків, об’єктів будівництва промислового і цивільного призначення, об’єктів культурної спадщини, культурних цінностей та унікальних документальних пам’яток, потенційно небезпечних об’єктів та інших об’єктів, документація на які підлягає закладанню до СФД, що розробляються органами виконавчої влади АРК, місцевими органами виконавчої влади, органами місцевого самоврядування, постачальниками документів;

– опрацьовує та погоджує загальні переліки;

– бере участь у розробленні Автономної Республіки Крим, обласних, міських, районних програм формування СФД, погоджує їх проекти і забезпечує контроль за їх реалізацією;

– здійснює контроль за виконанням місцевими органами виконавчої влади, органами виконавчої влади Автономної Республіки Крим, органами місцевого самоврядування, постачальниками документів, іншими юридичними та фізичними особами, які використовують СФД України, установами СФД вимог законодавства щодо формування, ведення і видачі користувачам документів СФД; 

– здійснює ведення Державного реєстру документів СФД;
д) Укрдержархів:
– є центральним органом виконавчої влади, діяльність якого спрямовується і координується Кабінетом Міністрів України через Міністра юстиції України, входить до системи органів виконавчої влади і забезпечує реалізацію державної політики у сфері архівної справи, діловодства та створення і функціонування державної системи страхового фонду документації, а також міжгалузеву координацію з питань, що належать до його  компетенції; 

Основними завданнями Укрдержархіву є:
– координація і контроль за формуванням страхового фонду документації, його веденням, утриманням і видачею користувачам копій документів страхового фонду документації, необхідних для поставлення на виробництво, експлуатацію та ремонт продукції оборонного, мобілізаційного і господарського призначення, для проведення будівельних (відбудовчих), аварійно-рятувальних та аварійно-відновлювальних робіт під час ліквідації надзвичайних ситуацій та в особливий період, а також у сфері збереження інформації про культурні цінності, забезпечення зберігання та використання архівних електронних документів; 

Укрдержархів відповідно до покладених на нього завдань:

– бере участь у розробленні Автономної Республіки Крим, обласних, районних, міських програм створення СФД, погоджує їх проекти та  забезпечує контроль за їх реалізацією;

– координує діяльність міністерств, центральних та місцевих органів виконавчої влади, органів влади Автономної Республіки Крим, органів місцевого самоврядування, відповідних постачальників документів, які формують та використовують СФД, у тому числі СФД на потенційно небезпечні об'єкти відповідно до Державного реєстру потенційно небезпечних об'єктів;

– вирішує у межах своєї компетенції питання щодо забезпечення функціонування державної системи СФД в умовах особливого періоду та надзвичайних ситуацій;
е) установи СФД:
– забезпечують виконання в межах своїх повноважень функцій, пов’язаних із формуванням, веденням страхового фонду документації  та його використанням з метою забезпечення користувачів копіями документів СФД,, необхідних для поставлення на виробництво, експлуатацію та ремонт продукції оборонного, мобілізаційного і господарського призначення, для проведення будівельних (відбудовчих), аварійно-рятувальних та аварійно-відновлювальних робіт під час ліквідації надзвичайних ситуацій у мирний час та в особливий період, а також у сфері збереження об’єктів культурної спадщини, культурних цінностей та унікальних документальних пам’яток;

– беруть участь у розробленні галузевих, Автономної Республіки Крим, обласних, міських, районних програм формування СФД стосовно надання методичної та технічної допомоги підприємствам, установам та організаціям з питань визначення стану, комплектності та обсягів документації, яка підлягає закладанню до СФД;

– надають органам виконавчої влади АРК, місцевим органам виконавчої влади, органам місцевого самоврядування  пропозиції до проектів Автономної Республіки Крим, обласних, міських, районних програм формування СФД щодо визначення термінів поставки документації на мікрофільмування та вартості робіт з виготовлення документів СФД;

– надають методичну та практичну допомогу замовникам регіонального СФД з питань створення, ведення та використання СФД;

– щороку подають замовникам регіонального СФД і постачальникам документів пропозиції щодо включення до проектів місцевих бюджетів витрат на виготовлення документів СФД;

– розглядають та погоджують плани постачання документації та виготовлення документів регіонального СФД;

– розробляють та погоджують з Департаментом плани виготовлення та передачі на зберігання документів СФД і забезпечують їх виконання;

– здійснюють вхідний контроль та приймання документації, яка надходить від постачальників документів, на відповідність вимогам нормативних документів, а також її реєстрацію;

– готують на прохання постачальника документів технічну та проектну документацію до мікрофільмування згідно з вимогами нормативних документів за договором;

– виготовляють за замовленням користувачів документи СФД, а також їх додаткові копії за договором;

– передають на зберігання документи СФД з дотриманням вимог чинних державних стандартів та інших нормативних документів системи СФД;

– інформують в установленому порядку Департамент, замовників регіонального СФД і постачальників документів про реалізацію затверджених Автономної Республіки Крим, обласних, міських, районних програм створення СФД;

– готують, реєструють запити на надання Департаментом актів закладення технічної, проектної і робочої документації до страхового фонду документації України перед поставленням продукції на виробництво та введенням в експлуатацію закінчених будівництвом (реконструкцією) об’єктів;

– беруть участь у веденні СФД;
– отримують від користувачів заявки на забезпечення документами СФД у мирний час та передають їх до Департаменту;
ж) бази зберігання СФД:
– здійснюють накопичення документів регіонального СФД, їх облік, ведення та довгострокове зберігання;
– відтворюють та забезпечують користувачів копіями документів регіонального СФД в порядку, установленому нормативними документами, чинними у державній системі СФД.
1.8 Формування, ведення та використання регіонального СФД у сфері збереження інформації про культурні цінності здійснюється з урахуванням особливостей, що визначаються центральним органом виконавчої влади у сфері культури і мистецтв (частина четверта статті 10 Закону України “Про страховий фонд документації України”).

1.9 Регіональний СФД необхідно створювати на засадах додержання законодавства України з авторських прав.
1.10 Регіональний СФД створюється з додержанням вимог чинного законодавства України про охорону державної таємниці та технічний захист інформації.
1.11 Інформація про документи регіонального СФД заноситься до Державного реєстру документів страхового фонду документації України.
1.12 Контроль за додержанням законодавства України у сфері створення, формування, ведення та використання регіонального СФД суб’єктами державної системи страхового фонду документації здійснюється Державною технічною інспекцією Департаменту шляхом проведення інспекційних перевірок відповідно до Положення про організацію та проведення інспекційних перевірок Державною технічною інспекцією Державного департаменту страхового фонду документації [6].

2 Порядок створення регіонального страхового фонду документації 
2.1 Створення регіонального СФД здійснюється згідно з вимогами національних стандартів України комплексу “Страховий фонд документації”, які визначають порядок створення страхового фонду документації на об'єкти будівництва, промислову продукцію господарського призначення, об'єкти архітектури та містобудування, об'єкти історичні та монументального мистецтва для організації виробництва продукції мобілізаційного та оборонного призначення, а також порядок створення страхового фонду нормативної документації.

2.2 Основними етапами створення регіонального СФД є:
– утворення в органах виконавчої влади АРК, місцевих органах виконавчої влади та органах місцевого самоврядування служби (підрозділу) або визначення відповідальної особи з питань створення та ведення регіонального СФД (далі – служба (відповідальна особа). Зразок положення про службу (підрозділ) з питань створення та ведення регіонального СФД наведено у додатку В;
– складання загальних переліків підприємств, установ, організацій, інших юридичних і фізичних осіб, документація на вироби та продукцію, об’єкти, культурну спадщину, культурні цінності яких підлягає закладенню до страхового фонду документації. Форма Загального переліку наведена у додатку Г;
– складання переліків виробів та продукції, об'єктів і споруд систем життєзабезпечення, транспортних зв’язків, об'єктів будівництва, об'єктів культурної спадщини, культурних цінностей та унікальних документальних пам'яток, потенційно небезпечних об’єктів, закінчених будівництвом (реконструкцією) об'єктів та інших об'єктів документація яких підлягає закладенню до регіонального СФД. Форми переліків продукції, об’єктів будівництва, об’єктів культурної спадщини та культурних цінностей наведені у додатку Д; 

– розроблення та супровід до затвердження відповідною радою регіональної Програми. Форму регіональної Програми створення СФД наведено у додатку Е;
– розробка та прийняття відповідного розпорядження органу виконавчої влади або органу місцевого самоврядування щодо організації робіт з реалізації регіональної Програми з визначенням відповідальних виконавців та термінів виконання. Зразок розпорядження місцевого органу виконавчої влади щодо організації робіт з реалізації регіональної програми створення страхового фонду документації наведено в додатку Ж;
– реалізація регіональної Програми.
2.3 Під час заповнення форм Загального переліку регіону, Переліків продукції, Переліків об’єктів будівництва, об’єктів культурної спадщини, культурних цінностей, регіональної Програми назва підприємства (установи, організації), назва об’єкта (підприємство, інженерне забезпечення об’єктів), постачальник документів (назва підприємства, установи, організації, підпорядкованість), утримувач правдників документів (назва підприємства, установи, організації, підпорядкованість), найменування об’єкта архітектури та містобудування, назва об’єкта культурної спадщини, культурних цінностей, унікальних документальних пам’яток наводиться обов'язково повністю, а поряд (у дужках) наводять скорочену назву (за її наявності).
2.4 Порядок та основні етапи розроблення та реалізації регіональної Програми створення СФД наведені у таблиці 1.
Порядок та основні етапи

розроблення та реалізації регіональної Програми створення СФД
Таблиця 1
	Назва етапу та основні види робіт
	Відповідальні виконавці


	1
	2

	1. Утворення та організація діяльності служби з питань створення та ведення регіонального СФД
	

	1.1 Розроблення та затвердження розпорядчого документа про персональний склад служби.
	Керівники відповідних органів виконавчої влади

	1.2 Розроблення та затвердження положення про службу.
	

	1.3 Розподіл обов'язків між членами служби.
	

	1.4 Розроблення та затвердження плану роботи служби на поточний рік.
	

	1.5 Проведення засідань служби з питань створення та ведення СФД з оформленням відповідного протоколу
	

	2. Формування, погодження та затвердження Загального переліку підприємств, установ, організацій, інших юридичних і фізичних осіб, документація на вироби та продукцію, об’єкти, культурну спадщину, культурні цінності яких підлягає закладенню до страхового фонду документації (далі – Загальний перелік)
	

	2.1 Підготування та затвердження розпорядчого документа щодо розроблення та затвердження Загального переліку. Визначення структурних підрозділів, відповідальних виконавців у їх складі та термінів виконання робіт. Доведення розпорядчого документа до виконавців.
	Керівники відповідних органів виконавчої влади, керівники

структурних підрозділів, керівник служби

	2.2 Формування структурними підрозділами за напрямками діяльності Загального переліку відповідно до форми та надання його для узагальнення до служби, що координує роботи зі створення регіонального СФД.
	Керівники відповідних органів виконавчої влади, Департамент  

	2.3 Направлення Загального переліку на погодження до Департаменту та затвердження його розпорядженням органу виконавчої влади.
	Керівники відповідних органів виконавчої влади, керівники

структурних підрозділів, керівник служби

	2.4 Доведення розпорядження до підприємств, установ та організацій (далі – підприємства-постачальники документів), що увійшли до Загального переліку, про необхідність обстеження, підготування та подання документації для виготовлення документів регіонального СФД.
	Начальник структурного підрозділу, що відповідає за створення регіонального СФД

	2.5 Підготування та видання наказу по підприємству-постачальнику документів про призначення відповідального підрозділу (особи) з підготування та подання документації для виготовлення документів регіонального СФД. Обстеження стану та комплектності документації, приведення її у відповідність з фактичним станом цих об'єктів та вимогами нормативних документів системи СФД. Складання переліків продукції, об’єктів будівництва, об’єктів систем життєзабезпечення, транспортних зв’язків, об’єктів культурної спадщини, культурних цінностей, документація на які підлягає закладенню до регіонального СФД
	Керівники підприємств, установ та організацій

	3. Формування та затвердження регіональної Програми створення СФД відповідного регіону
	

	3.1 Підготування розпорядчого документа про розроблення та погодження регіональної Програми з визначенням структурного підрозділу, відповідального виконавця, термінів та основних видів робіт.
	Керівники відповідних органів виконавчої влади

	3.2 Формування та погодження витягу із Загального переліку для розроблення проекту регіональної Програми на визначений термін
	Керівники структурних підрозділів, керівники служб

	3.3 Доведення розпорядження до підприємств-постачальників документів, що увійшли до витягу з Загального переліку, про необхідність підготування та подання документації для виготовлення документів регіонального СФД.
	те саме

	3.4 Обстеження підприємств-постачальників документів, що увійшли до витягу, стосовно обсягу, стану та комплектності документації, приведення її у відповідність з фактичним станом цих об'єктів та вимогами нормативних документів системи СФД. Відповідно до форми, направлення даних по вказаних об'єктах до структурного підрозділу, що проводить розроблення проекту регіональної Програми.
	Керівники підприємств, установ та організацій

	3.5 Узагальнення отриманої інформації, що надійшла від підприємств-постачальників документів, для розроблення проекту регіональної Програми.
	Начальник структурного підрозділу, що відповідає за створення регіонального СФД

	3.6 Розроблення проекту регіональної Програми. 
	те саме

	3.7 Погодження проекту регіональної Програми в управліннях та структурних підрозділах органів виконавчої влади.
	те саме

	3.8 Підготування розпорядження про погодження проекту регіональної Програми органом виконавчої влади.
	те саме

	3.9. Погодження проекту регіональної Програми з Департаментом
	те саме

	3.10. Направлення проекту регіональної Програми на розгляд у постійних комісіях відповідної ради.
	те саме

	3.11 Винесення на розгляд сесії відповідної ради проекту регіональної Програми та його затвердження.
	те саме

	4. Виконання регіональної Програми та контроль за ходом її реалізації
	

	4.1 Направлення рішення сесії та затвердженої регіональної Програми до:

– відповідного органу виконавчої влади для контролю, узагальнення та практичної реалізації;

– Департаменту для координації робіт органів влади АРК, місцевих органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування зі створення регіональних СФД.
	Організаційний відділ відповідної ради



	4.2 Підготування розпорядчого документа щодо реалізації регіональної Програми з визначенням структурних підрозділів органу виконавчої влади за напрямками діяльності, які організовують заходи стосовно створення СФД підприємствами-постачальниками, що знаходяться у сфері їх впливу, а також структурного підрозділу, що забезпечує координацію основних видів робіт у цьому напрямку. Затвердження механізму контролю за створенням СФД на закінчені будівництвом об’єкти.
	Начальник структурного підрозділу, що відповідає за створення регіонального СФД

	4.3 Розсилання керівникам підприємств-постачальників документів, що увійшли до регіональної Програми, листів з вказівками стосовно укладання договорів з установами СФД України на виготовлення документів регіонального СФД. Підготування, погодження та затвердження плану постачання документації для виготовлення документів регіонального СФД
	Орган виконавчої влади, орган місцевого самоврядування, керівники підприємств, установ та організацій

	4.4 Щорічне передбачення органами виконавчої влади в бюджетах коштів на реалізацію регіональної Програми. Своєчасне підготування бюджетних запитів стосовно фінансування регіональної Програми на поточний рік структурними підрозділами органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування. Фінансове забезпечення реалізації регіональної Програми з боку підприємств-постачальників документів, що увійшли до регіональної Програми за рахунок власних коштів.
	Структурні підрозділи органу виконавчої влади, органу місцевого самоврядування за напрямками діяльності



	4.5 Надання підприємствами-постачальниками документів щокварталу до 10 числа місяця, наступного за звітним кварталом (або роком), до органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування звіту про хід виконання Плану постачання документації за звітний період.
	Підприємства - постачальники документів



	4.6 Надання щороку установами СФД відповідним органам виконавчої влади інформації про виготовлення документів регіонального СФД (для контролю).
	Установи  СФД

	4.7 Щорічний розгляд результатів виконання регіональної Програми на сесіях відповідних рад, засіданнях органів виконавчої влади, комісій з питань ТЕБ та НС.
	Орган виконавчої влади, орган місцевого самоврядування



	4.8 Контроль Державною технічною інспекцією Державного департаменту страхового фонду документації роботи органів виконавчої влади АРК, місцевих органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування зі створення регіональних СФД відповідно до затвердженого Плану перевірок на поточний рік
	Державна технічна інспекція Державного департаменту страхового фонду документації




2.5 Розроблення Програми базується на таких основних принципах:
– принцип цілісності, який забезпечується розробленням взаємоузгоджених програмних документів щодо формування регіонального СФД окремих адміністративно-територіальних одиниць;
– принцип об’єктивності, який полягає в тому, що програмні документи щодо формування СФД розробляються на основі розроблених органами влади АРК, місцевими органами виконавчої влади та органами місцевого самоврядування та юридичними особами переліків виробів та продукції, об’єктів і споруд;
– принцип гласності, який полягає в тому, що програмні документи стосовно формування регіонального СФД є доступними для заінтересованих суб’єктів державної системи СФД. Інформування про цілі, пріоритети та показники цих документів забезпечує суб’єктів державної системи СФД необхідними орієнтирами для планування власної діяльності зі створення СФД;
– принцип самостійності, який полягає в тому, що органи влади АРК, місцеві органи виконавчої влади та органи місцевого самоврядування, юридичні і фізичні особи в межах своїх повноважень відповідають за розроблення, затвердження та виконання програмних документів щодо формування регіонального СФД.
2.6 Рекомендується розроблювати Програму на період повноважень органу місцевого самоврядування.
2.7 Програму поділяють, як правило, на такі структурні елементи:
а) титульний аркуш;

б) основна частина;
в) додатки. 
На титульному аркуші Програми повинно бути:
– назва програми;
– назва органу виконавчої влади, що розробив програму;
– термін реалізації програми.
У загальному вигляді основна частина Програми повинна містити такі розділи:
– обґрунтування потреби розроблення Програми;
– мета та основні завдання Програми;
– механізм реалізації і контролювання робіт за Програмою;
– строк створення регіонального СФД у планованому періоді;
– фінансове забезпечення Програми (вартість та джерела фінансування робіт зі створення регіонального СФД);
– очікувані результати.
2.8 Орган виконавчої влади схвалює, подає два примірники проекту Програми на погодження до Департаменту, та на розгляд і затвердження сесією відповідного органу місцевого самоврядування. 
2.9 Підприємства, які з тих чи інших причин не включені до Програми, але вважають за доцільне закладення до регіонального СФД документації на продукцію, об’єкти підприємства та об’єкти культурної спадщини, культурні цінності, подають пропозиції до органу виконавчої влади.
Орган виконавчої влади на підставі поданої пропозиції розробляє Доповнення до Програми, погоджує та подає його на затвердження у встановленому порядку.
2.10 Поставлення продукції на виробництво та прийняття до експлуатації закінчених будівництвом (реконструкцією) об'єктів на території регіону здійснюється лише за умов закладення технічної та проектної (робочої) документації до страхового фонду документації України, що підтверджується відповідними актами, які видає Державний департамент страхового фонду документації. 

2.11 Закладення до регіонального СФД документації на продукцію, яку буде поставлено на виробництво, та закінчені будівництвом (реконструкцією) об’єкти регіону, які приймають в експлуатацію, здійснюють за окремими договорами з установами СФД. Виконання робіт у цьому випадку підтверджують відповідними актами, які видає Департамент відповідно до Порядку підтвердження закладення технічної та проектної робочої документації до страхового фонду документації України, затвердженого наказом Міністерства України з питань надзвичайних ситуацій та у справах захисту населення від наслідків Чорнобильської катастрофи від 22 жовтня 2003 р. № 400 і зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 13 листопада 2003 р. за № 1046/8367.

Форма акта наведена у додатку И.

2.12 Підприємства-постачальники документів надають до органів виконавчої влади або органів місцевого самоврядування інформацію про закладення до регіонального СФД документації на продукцію, яку буде поставлено на виробництво та закінчені будівництвом об’єкти регіону, які приймають в експлуатацію. 
Механізм контролю за створенням страхового фонду документації на закінчені будівництвом (реконструкцією) об’єкти та проект розпорядження органу виконавчої влади з цього питання наведені у додатку Ж.
2.13 Рекомендується затвердити Програму до 1 квітня року, що передує початку терміну її реалізації, для передбачення видатків на її реалізацію відповідно до Бюджетного кодексу України.
2.14 Розроблення проекту Програми здійснюють з урахуванням першочерговості закладання документів до регіонального СФД та виробничих потужностей установ СФД.
2.15 Органи влади АРК, місцеві органи виконавчої влади (органи місцевого самоврядування) у двотижневий термін після затвердження Програми направляють по одному примірнику Програми до Департаменту та установи СФД у закріпленому регіоні.
2.16 Підприємства-постачальники документів укладають договір про виготовлення документів регіонального СФД з установами СФД у закріпленому регіоні та складають щорічні плани постачання документації для виготовлення документів регіонального СФД (далі – План постачання документації). 
Форма Плану постачання документації для виготовлення документів СФД наведена у додатку К.
2.17 Ведення регіонального СФД передбачає здійснення підприємствами-постачальниками документів та установами СФД України комплексу заходів, які забезпечують відповідність документів СФД рівню виробництва та (або) фактичному стану об'єкта, переведення документів СФД на архівне зберігання або анулювання.
Питання ведення регіонального СФД визначаються нормативними документами, чинними у державній системі страхового фонду документації (ДСТУ 33.302–2004. Страховий фонд документації. Порядок внесення змін до мікрофільмів страхового фонду документації; ДСТУ 33.303–2003. Страховий фонд документації. Порядок переведення мікрофільмів та мікрофіш страхового фонду документації на архівне зберігання або анулювання).

Підприємства-постачальники документів у разі внесення змін до документації на продукцію (об'єкт) надають установам СФД відповідну документацію для внесення змін до документів СФД  або пропозиції стосовно переведення документів СФД на архівне зберігання або анулювання (знищення).

2.18 Використання регіонального СФД здійснюється згідно з вимогами національного стандарту ДСТУ 33.401–2002. Страховий фонд документації. Порядок забезпечення користувачів документами страхового фонду.

3 Основні критерії визначення необхідності та першочерговості закладання документації до  регіонального страхового фонду документації 
3.1 Основними критеріями визначення необхідності та першочерговості закладання документації до регіонального СФД є: 
а) на промислову продукцію 
– продукція мобілізаційного та оборонного призначення; 
– продукція господарського призначення, яка має важливе значення для сталого функціонування регіону;
– продукція, що ставиться на виробництво;
б) на об'єкти будівництва
– належність об'єкта до випуску продукції мобілізаційного та оборонного призначення; 
– внесені до переліку та Реєстру потенційно небезпечних об'єктів;
– об'єкти цивільного призначення (об'єкти житлового та комунального господарства, установи з охорони здоров’я, фізичної культури, соціального забезпечення, освіти, культури, мистецтва, науково-дослідні організації тощо);
– об'єкти з масовим перебуванням людей;
– закінчені будівництвом об'єкти регіону;

в) на об'єкти систем життєзабезпечення і транспортних зв'язків 
– об'єкти, які мають стратегічне значення для економіки та безпеки регіону;
– об'єкти, які мають життєво важливе значення для регіону;
г) на об’єкти культурної спадщини 

– занесені до Державного реєстру нерухомих пам’яток України, інші об'єкти культурної спадщини регіону в залежності від віку та фізичного стану об'єкта;

д) на культурні цінності, унікальні документальні пам’ятки 

– включені до Державного реєстру національного культурного надбання, інші культурні цінності, унікальні документальні пам'ятки регіону в залежності від віку та фізичного стану.

4 Основні вимоги до складу та комплектності документації для виготовлення документів регіонального Страхового фонду документації 
4.1 Постачальники документів визначають комплект документації, достатній для формування обласного (регіонального) СФД відповідно до його призначення, і несуть відповідальність за повноту цього комплекту при постачанні на мікрофільмування.
4.2 Склад та обсяг документації, яка підлягає закладенню до регіонального СФД, повинен бути достатнім для проведення робіт з:
– організації виробництва продукції оборонного та мобілізаційного призначення в особливий період у разі втрати або неможливості отримання документації на неї;
– організації поставлення на виробництво промислової продукції господарського призначення, яка має важливе значення для сталого функціонування економіки регіону;
– проведення відбудовчих робіт під час ліквідування наслідків надзвичайних ситуацій та відбудовчих робіт на об’єктах регіону у разі втрати або неможливості отримання документації на них;

– проведення відбудовчих (реставраційних) робіт на об'єктах культурної спадщини;

– відновлення інформації про культурні цінності у повному обсязі.

Основні вимоги до комплектності документації, яка підлягає закладенню до регіонального СФД, та рекомендації щодо її складу надані у додатку Л.
5 Основні вимоги до підготування та подання документації для виготовлення документів регіонального Страхового фонду документації 
5.1 Підприємство-постачальник документів обстежує документацію підприємства, установи, організації забезпечує відповідність документації фактичному стану об’єкта та визначає достатній комплект документації на вироби, продукцію, об’єкти і несе відповідальність за його повноту.
5.2 Підготування та подання документації для виготовлення документів страхового фонду до установ СФД України за територіальною належністю підприємства-постачальники документів виконують у терміни та в обсягах, що установлені Планом постачання документації.

5.3 Підготування та подання документації на промислову продукцію господарського призначення виконують згідно з порядком, установленим ДСТУ 33.202.

5.3.1 Комплектність та технічні вимоги до документації на промислову продукцію повинні відповідати ДСТУ 33.105.

Документація, яку подають для виготовлення документів СФД, повинна відповідати вимогам стандартів ЄСКД, ЄСТД, СПДБ, системи “Репрографія. Мікрографія”.

Непридатні для виготовлення документів СФД оригінали (дублікати) поновлюють (виготовляють) у відповідності до вимог ГОСТ 2.501; ГОСТ 2.502; ГОСТ 21.203; ГОСТ 13.1.002.

Через неможливість виготовляти на підприємстві придатні для створення документів СФД дублікати (враховані копії) застосованих комплектів документації, підприємства до 1 травня року, що передує планованому, направляють заявки на поставку повного комплекту застосованої документації підприємствам-власникам оригіналів (копію заявки направляють до установи СФД). У заявці зазначають позначення запитуваного комплекту документації, термін його подання для створення документів СФД, поштові реквізити одержувача документації.

Підприємство-власник оригіналів зобов’язане у термін, зазначений у заявці, забезпечити установу СФД (підприємство-виробника) документацією, придатною для виготовлення з неї документів регіонального СФД.

5.4 Підготування та подання документації на об'єкти будівництва виконують згідно з порядком, установленим ДСТУ 33.201.

Комплектність проектної документації для будівництва (далі – ПДБ) повинна відповідати вимогам ДСТУ Б.А.2.4-4 (ГОСТ 21.101) та 
ДСТУ 33.110 «Комплектність документації для створення». 

До СФД закладають робочу документацію для будівництва об'єкта, яка у загальному випадку має такий склад:

– робочі кресленики, призначені для проведення будівельних і монтажних робіт;

– робоча документація на будівельні вироби;

– ескізні кресленики загальних видів нетипових виробів (виконують за необхідності);

– специфікації обладнання, виробів та матеріалів;

– робоча документація на інженерні мережі згідно з ГОСТ 21.601, 
ГОСТ 21.602, ГОСТ 21.604, ГОСТ 21.605, ГОСТ 21.607, ГОСТ 21.608, 
ГОСТ 21. 609, ГОСТ 21.610, ГОСТ 21.611 тощо;

– типова проектна і нормативна документація, що виконує функції робочої документації, яка необхідна для проведення будівельних і відбудовних робіт;

– типова проектна (робоча) документація державного фонду;

– акти на приховані роботи;

– робочі кресленики, що використовувались для виконання ремонтних робіт, підсилень та реконструкцій за весь період експлуатації об'єкта;

– акти про обстеження та випробовування конструкцій, систем будівель, споруд та обладнання;

– розрахункові схеми, статичні та динамічні розрахунки конструкцій;

– паспорти на будівельні конструкції і матеріали;

– паспорт об'єкта будівництва;

– інша документація, яка додається і передбачена відповідними стандартами Системи проектної документації для будівництва (СПДБ).

До комплекту робочих креслеників, призначених для проведення будівельних та монтажних робіт, долучають комплекти робочих креслеників за марками з документацією, яка додається згідно з ДСТУ Б.А.2.4-4 
(ГОСТ 21.101).

5.5 Підготування та подання документації на об'єкти культурної спадщини виконують згідно з порядком, установленим ДСТУ 33.106, 107,109,110, 203, 204.

5.5.1  Комплектність, склад та технічні вимоги до документації на нерухомі об'єкти культурної спадщини повинні відповідати ДСТУ 33.106 та ДСТУ 33.107. 

Для створення регіонального СФД об'єкти культурної спадщини з метою використання при проведенні відбудовчих робіт (фрагментарна, цілісна реставрація; консервація; ремонт) постачальник документів подає правдники (дублікати) науково-проектної документації (далі – НПД), до складу якої входять:

- вихідно-дозвільна документація;

- комплексні наукові дослідження;

- робоча документація;

- науково - реставраційний звіт.

Склад документації для проведення відбудовчих робіт об'єктів культурної спадщини в кожному конкретному випадку уточнюється спеціалізованою організацією - розробником НПД при закладанні до регіонального СФД.

Виконавча документація на об'єкт культурної спадщини повинна відповідати фактичному стану об’єкта (на час початку підготування його до закладання до регіонального СФД).

При закладанні до регіонального СФД НПД на історичні містобудівні, архітектурні або садово-паркові комплекси (ансамблі), склад документації повинен включати НПД на кожну окрему пам’ятку, яка входить до комплексу.

НПД, яка закладається до регіонального СФД спеціалізованими організаціями, повинна бути обов’язково погоджена з державними органами охорони культурної спадщини і відповідати вимогам стандартів національної системи стандартизації України.

Для створення регіонального СФД на об'єкти культурної спадщини подають облікову документацію, до складу якої включають такі документи:

- облікову картку;

- паспорт;

- коротку історичну довідку;

- акт технічного стану;

- довідку про майнову цінність.

До складу облікової документації на комплекси (ансамблі), які утворені історичними будинками, спорудами або монументальною скульптурою, включають облікову картку і паспорт на комплекс (ансамбль) в цілому, облікову картку, паспорт, акт технічного стану на кожний окремий об’єкт, що входить до складу комплексу (ансамблю), генеральний план з позначенням меж комплексу (ансамблю) і кожного окремого об’єкта, а також зон охорони, матеріали фотофіксації як окремих об’єктів, так і загального вигляду всього комплексу (ансамблю).

На твори мистецтва (розписи, мозаїку, ліпнину, кераміку тощо) нерухомого об'єкта культурної спадщини складають облікові картки і паспорти на внутрішнє та зовнішнє оздоблення. Ці облікові картки і паспорти додають до облікових карток і паспортів нерухомого об'єкта культурної спадщини.

5.5.2 Порядок та подання документації для створення регіонального СФД на культурні цінності та унікальні документальні пам’ятки  виконують згідно з вимогами, встановленими ДСТУ 33.109.

Готують і відправляють документацію на культурні цінності безпосередньо фахівці закладу, у якому вони зберігаються.

Комплектність, склад, технічні вимоги до документації на культурні цінності повинні відповідати ДСТУ 33.109.

Документація на культурні цінності, яка підлягає закладанню до регіонального СФД, складається з державного обліку, наукового вивчення, реставрації рухомих предметів, фіксації їх зображення тощо.

Для створення СФД унікальних документальних пам’яток подають їх оригінали або скановані копії.

Постачальник документів подає документацію на культурні цінності та унікальні документальні пам’ятки в існуючому стані без спеціальної підготовки, (без поміток, поправок, склеювань, наводок тощо).
5.6 Відправлення документації проводять однією або кількома партіями залежно від обсягу документації. 
Кожну партію відправляють із супровідним листом та супровідними документами.

5.6.1 У разі відправлення комплекту документації у повному обсязі однією партією супровідним документом на партію є комплектувальний документ страхового фонду ( відомість комплекту (ВК).
У разі відправлення комплекту документації на один об’єкт декількома партіями комплектувальним документом на партію (крім ВК) є супровідний перелік на партію (СП).

Форми комплектувальних документів повинні відповідати формам, встановленим у чинних нормативних документах державної системи страхового фонду документації.

5.6.2 У разі відправлення комплекту документації декількома партіями не можна розділяти між партіями аркуші одного документа.

Час між відправленнями наступної і попередньої партій не повинен перевищувати 30 календарних днів.

5.6.3 З першою партією документації підприємство повинно направляти:

– комплектувальний документ – ВК (у разі відправлення партії документації однією посилкою) або СП (у разі відправлення партії документації кількома посилками);

– документи, які мають гриф секретності;

– акт, який підтверджує комплектність документації, що підлягає закладенню до СФД.

5.6.4 Партію документації пересилають однією або декількома посилками в тарі згідно з ГОСТ 27840. Маса кожної посилки не повинна перевищувати норми, встановленої центральним органом виконавчої влади з питань зв’язку.


5.6.5 Документи укладають в посилки відповідно до порядку їхнього запису у ВК або СП.


Документи, виконані на аркушах різних форматів, перед відправленням підлягають розділу за форматами.

Документи, виконані на аркушах форматів А3 або менших, відправляють у розгорненому вигляді у папках відповідних розмірів. Папки повинні бути перев'язані шпагатом, вкладені в поліетиленові пакети. Пакети після цього мають бути запаяні. Пакети з папками складають у посилки.

Документацію, яка виконана на аркушах формату більшому за А3, відправляють у футлярах будь-якої конструкції. Перед вкладанням до футляра документи повинні бути накручені на скалки діаметром 35 мм, обгорнені поліетиленовою плівкою і зав'язані шпагатом.

Документи у посилках необхідно укладати так, щоб унеможливити їхнє переміщення та ушкодження під час пересилання.

Оформлювати посилку треба із забезпеченням неможливості ознайомлення з її вмістом без порушення цілості пакування.

5.6.6 У разі відправлення партії документації кількома посилками СП вкладають в одну з посилок, на якій зазначають номер супровідного листа і дату відправки.

На решті посилок зазначають “До вих. №     ” та дату відправлення. Кожній посилці надають порядковий номер у партії. Посилці, яка містить документацію за  5.6.3  та СП, надають порядковий номер “1”.

5.6.7 Документацію повертають підприємству партіями того самого складу і в тій самій тарі, в якій вона була надіслана не пізніше ніж через 10 днів після завершення робіт з виготовлення документів СФД разом з правдником комплектувального документа страхового фонду.

6 Звітність

6.1 Підприємства-постачальники документів до 10 числа місяця, наступного за звітним кварталом (або роком), подають до органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування звіт про хід виконання Плану постачання документації за звітний період.

Звіти стосовно виконання робіт зі створення регіонального СФД та Програми заслуховують щокварталу в структурних підрозділах відповідних органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування двічі на рік на засіданні комісій відповідної ради.

На підставі щорічних звітів здійснюють оцінку виконання робіт щодо реалізації Програми у поточному році. Оцінку провадять за результатами розрахунку:

– співвідношення кількості об’єктів, документація на які закладена до регіонального СФД, до кількості об’єктів, документацію на які необхідно закласти у поточному році згідно з Програмою;

– співвідношення обсягу документації об'єктів, на які виготовлені документи регіонального СФД, до обсягу документації об'єктів, на які необхідно виготовити документи регіонального СФД у поточному році згідно з Програмою. Обсяг документації визначають в аркушах, приведених до формату А4.

Показники оцінювання результатів реалізації Програми виражають у відсотках.

6.2 Установи СФД щороку в І кварталі року, наступного за звітним, готують довідки про виготовлення документів регіонального СФД та направляють їх до відповідних органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування для контролю  робіт зі створення регіонального СФД.

Додаток А

Перелік

установ страхового фонду документації України 

	Назва установи СФД
	Адреса
	Телефон
	Факс, електронна пошта
	Закріплені території

	Північно-східний регіональний центр страхового фонду документації
	61157 м. Харків, вул. Жовтневої революції, 139
	(057)712-02-04, 

712-28-94
	факс(057) 712-12-13

pn_rcsfd@ukr.net 
	області: Харківська, Полтавська, Сумська, Чернігівська

	Північний регіональний центр страхового фонду документації
	04074 м. Київ, вул. Вишгородська,  21, 
	(044) 485-14-00
	(044)485-14-01

 North_RC@ukr.net 
	області: Київська, 

Житомирська, м. Київ,

	Південний регіональний центр страхового фонду документації
	65092, м. Одеса,

вул. Зелена, а/с 1 
(сел. Наті)
	(048) 728-37-87
	(048) 728-37-87

South_RC@ukr.net
	області: Одеська, Миколаївська, Херсонська.

	Південно-східний регіональний центр страхового фонду документації
	49049 м. Дніпропетровськ 

пров. Добровольців, 17,
	(0562)68-82-95
	(056) 68-92-82
SE_RC@ukr.net 
	області: Дніпропетровська, Запорізька

	Західний регіональний центр страхового фонду документації
	79058, м. Львів, 

вул. Тесленка, 5
	(0322) 52-05-36
	(0322) 52-05-36

West_RC@ukr.net
	області: Львівська, Закарпатська, Волинська, Івано-Франківська, Рівненська, Тернопільська.

	Південно-західний регіональний центр страхового фонду документації
	18008, м. Черкаси, вул. Вернигори, 19
	(0472) 63-19-08
	(0472) 56-51-87
SW_RC@ukr.net  
	області: Черкаська, Чернівецька, Хмельницька, Вінницька.
Кіровоградська.

	Донбаський регіональний центр страхового фонду документації
	83004, м. Донецьк, вул. Батищева, 2
	(062) 348-35-51
	(062) 349-33-65 Donbas_RC@ukr.net
	області: Донецька, Луганська

	Кримський регіональний центр страхового фонду документації
	95011,м. Сімферополь

вул. Пушкіна, 35
	(0652) 27-63-61
	(0652) 27-33-19
Crimean_RC@ukr.net
	Автономна Республіка Крим, м. Севастополь


Додаток Б

Перелік 

нормативно-правових актів та нормативних документів державної системи Страхового фонду документації

Б.1 Перелік нормативно-правових актів, що забезпечують функціонування державної системи страхового фонду документації

Закон України “Про страховий фонд документації України” – ОВУ №16, 2001,ст. 696 

Закон України "Про внесення змін “Про страховий фонд документації України” – ОВУ №6, 2005, ст. 337

Закон України “Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію” – ОВУ №13, 2005, ст. 650

Закон України “Про функціонування паливно-енергетичного комплексу в особливий період” – Відомості Верховної Ради України (ВВР), 2006, № 52, ст.526

Закон України “Про об'єкти підвищеної небезпеки” – ОВУ №7, 2001,
ст. 268

Закон України “Про культуру” – Голос України від 12.01.2011, № 4

Закон України “Про державне оборонне замовлення” – ВВР, 2011, № 6, ст.45

Закон України “Про Основні засади (стратегію) державної екологічної політики України на період до 2020 року” – ВВР, 2011, N 26, ст.218

Постанова Кабінету Міністрів України від 26.10.2001 № 1447 “Про затвердження Положення про Державну технічну інспекцію Державного департаменту страхового фонду документації” – ОВУ №44, 2001, ст. 1989

Постанова Кабінету Міністрів України від 13.03.2002 № 319 “Про затвердження Положення про порядок формування, ведення та використання галузевого страхового фонду документації” – ОВУ №12, 2002, ст. 588

Постанова Кабінету Міністрів України від 13.03.2002 № 320 “Про затвердження Положення про порядок формування, ведення та використання обласного (регіонального) страхового фонду документації” – ОВУ №12, 2002, 
ст. 589

Постанова Кабінету Міністрів України від 16.05.2002 № 642 “Про затвердження Порядку ведення Державного реєстру документів страхового фонду документації” – ОВУ №21, 2002, ст. 1020

Постанова Кабінету Міністрів України від 29.08.2002 № 1288 “Про затвердження Положення про Державний реєстр потенційно небезпечних об’єктів” – ОВУ №36, 2002, ст. 1694

Постанова Кабінету Міністрів України від 02 жовтня 2003 року № 1553 “Про затвердження переліку платних послуг, які можуть надаватися бюджетними установами державної системи страхового фонду документації у сфері створення, формування, ведення і використання страхового фонду документації” – ОВУ №41, 2003, ст. 2165

Постанова від 15.12.2010 № 1230 „Про затвердження Критеріїв, за якими оцінюється ступінь ризику від провадження господарської діяльності у сфері створення, формування, ведення та використання страхового фонду документації і визначається періодичність проведення планових заходів державного нагляду (контролю)” – ОВУ від 14.01.2011 — 2011 р., № 1, стор. 58, стаття 15

Розпорядження від 14.03.2002  №  137-рт „Про передачу позаміських пунктів управління та їх закріплення за центральними та місцевими органами влади, іншими державними органами” (із зміною, внесеною розпорядженням від 05.07.2004 № 441-рс)

Розпорядження від 24.04.2004  №  258-рс „Про затвердження Державної програми формування страхового фонду документації на продукцію оборонного і мобілізаційного призначення на 2005-2014  роки” (із змінами, внесеними розпорядженнями від 28.05.2008  № 780-рс  і від 23.12.2009 № 1572-рс)

Постанова від 06.05.2009 № 466 “Про затвердження Положення про технічне прикриття та відбудову найважливіших об’єктів і споруд оборонного значення єдиної транспортної системи України в особливий період”

Постанова від 20.05.2009 № 489 „Про затвердження Порядку надання вихідних даних для проектування об’єктів містобудування” – ОВУ від 29.05.2009 — 2009 р., № 37, стор. 62, стаття 1260

Постанова від 07.10.2009 № 1137 “Про затвердження Положення про Державну систему управління безпекою судноплавства” – ОВУ від 06.11.2009 — 2009 р., № 83, стор. 18, стаття 2810

Постанова від 21.10.2009 № 1107 “Про затвердження Положення про представництва державних замовників з оборонного замовлення на підприємствах, в установах і організаціях” – ОВУ від 30.10.2009 — 2009 р., № 81, стор. 10, стаття 2737

Постанова від 02.12.2009 № 1289 „Про внесення зміни до пункту 7 Порядку надання вихідних даних для проектування об’єктів містобудування” – ОВУ від 11.12.2009 — 2009 р., № 93, стор. 69, стаття 3175

Розпорядження від 02.02.2010  №  79-р „Про затвердження плану основних заходів цивільного захисту на 2011 рік”

Постанова Національного банку України від 08.11.2004 № 533 “Про затвердження Положення про порядок створення Національним банком України та банками, які залучаються до роботи в особливий період, страхового фонду документації” – ОВУ №48, 2004, ст. 3160
Наказ МНС України від 18.12.2000 № 338 (зареєстровано в Міністерстві юстиції України 24.01.01 № 62/5253) “Про затвердження Положення про паспортизацію потенційно небезпечних об’єктів” – ОВУ №35, 2005, ст. 2164; ОВУ №4, 2001, ст. 164

Наказ МНС України від 06.11.2001 № 254 (зареєстровано в Міністерстві юстиції України 04.12.2001 № 1003/6194) “Про затвердження Положення про організацію та проведення інспекційних перевірок  Державною технічною інспекцією Державного департаменту СФД” – ОВУ №49, 2001, ст. 2213

Наказ МНС України від 07.11.2002 № 293 (зареєстровано в Міністерстві юстиції України 19.03.2003 № 218/7539) “Про затвердження Положення про порядок надання дозволу на виготовлення документів страхового фонду” – 
ОВУ №13, 2003, ст. 590

Наказ МНС України, Мінпаливенерго, Держбуду, Держжитлокомунгоспу, Держводгоспу, Держкомзв'язку від 22.05.2003 № 158/246/60/81/137/85 (зареєстровано в Міністерстві юстиції 05.06.2003 за № 445/7766) “Про приведення проектної документації на об'єкти систем життєзабезпечення у відповідність до фактичного стану цих об'єктів та вимог нормативних документів системи страхового фонду документації” – ОВУ №24, 2003, ст. 1137

Наказ МНС України від 22.10.2003 № 400 (зареєстровано в Міністерстві юстиції 13.11.2003 за № 1046/8367) “Про Порядок підтвердження закладення технічної та проектної робочої документації до страхового фонду документації України” – ОВУ №47, 2003, ст. 2468

Наказ від 06.11.2003  №  425 (зареєстровано в Міністерстві юстиції 26.12.2003  за №  1238/8559) “Про Положення про моніторинг потенційно небезпечних об’єктів” – ОВУ від 09.01.2004 — 2003 р., № 52, том 2, стор. 610, стаття 2857

Наказ МНС, Мінфіну та Мінекономіки від 09.11.2004 № 157/697/380 (зареєстровано в Міністерстві юстиції 10.03.2005 за № 292/10572) “Про затвердження Порядку та умов надання платних послуг бюджетними установами державної системи страхового фонду документації у сфері створення, формування, ведення і використання страхового фонду документації” – ОВУ №11, 2005, ст. 529

Наказ від 16.08.2005  №  140 (зареєстровано в Міністерстві юстиції 01.09.2005 за №  970/11250) “Про затвердження Положення про паспортизацію потенційно небезпечних об’єктів” – ОВУ від 16.09.2005 — 2005 р., № 35, стор. 378, стаття 2164

Наказ від 23.02.2006  №  98 (зареєстровано в Міністерстві юстиції  20.03.2006 за № 286/12160) “Про затвердження Методики ідентифікації потенційно небезпечних об’єктів” – ОВУ від 05.04.2006 — 2006 р., № 12, / № 14, 2006, стор. 391-398 (ДІ); №18,2006 /, стор. 148, стаття 841

Наказ від 17.08.2007 № 561 (зареєстровано в Міністерстві юстиції 31.08.2007 за № 1000/14267) “Про затвердження Інструкції з оформлення матеріалів про адміністративні правопорушення в державній системі страхового фонду документації” – ОВУ від 14.09.2007 — 2007 р., № 66, стор. 102, стаття 2565

Наказ від 28.01.2008  №  55 (зареєстровано в Міністерстві юстиції 28.03.2008  за №  262/14953) “Про затвердження Порядку реєстрації галузевих та обласних (регіональних) страхових фондів документації” – ОВУ від 14.04.2008 — 2008 р., № 26, стор. 477, стаття 830

Наказ від 06.02.2009  №  88 (зареєстровано в Міністерстві юстиції 24.02.2009  за №  174/16190) “Про затвердження Положення про позаштатного (громадського) інспектора з питань формування та ведення страхового фонду документації” – ОВУ від 13.03.2009 — 2009 р., № 16, стор. 775, стаття 501

Наказ від 12.11.2010  №  1016 (зареєстровано в Міністерстві юстиції 09.12.2010  за №  1235/18530) “Про затвердження Стандарту надання Державним департаментом СФД адміністративної послуги щодо видачі Свідоцтва про реєстрацію об’єкта у Державному реєстрі ПНО” – ОВУ від 27.12.2010 — 2010 р., № 97, стор. 94, стаття 3459.

Б.2 Перелік нормативних документів системи “Страховий фонд документації”

ДСТУ В 33.001–94 Страховий фонд документації. Основні положення

ДСТУ В 33.002:2007 Страховий фонд документації. Терміни та визначення понять

ДСТУ 33.004:2006 Страховий фонд документації. Державна система страхового фонду документації. Загальні положення

ДСТУ 33.005:2009 Страховий фонд документації. Порядок функціонування державної системи СФД в особливий період. Загальні положення

ДСТУ В 33.101–97 Страховий фонд документації. Порядок побудови мікрофільмів страхового фонду

ДСТУ В 33.102–99 Страховий фонд документації. Порядок створення страхового фонду нормативної документації

ДСТУ В33.103–99 Страховий фонд документації. Порядок створення страхового фонду документації на промислову продукцію

ДСТУ 33.104–2002 Страховий фонд документації. Позначення документів страхового фонду документації. Загальні положення

ДСТУ 33.105-2002 Страховий фонд документації. Підготовка і відправка на мікрофільмування документації на промислову продукцію. Технічні вимоги

ДСТУ 33.106:2005 Страховий фонд документації. Об’єкти культурної спадщини. Документація на об’єкти архітектури та містобудування для створення страхового фонду документації. Технічні вимоги 

ДСТУ 33.107:2006 Страховий фонд документації. Документація на об'єкти історичні та монументального мистецтва для створення страхового фонду документації. Технічні вимоги

ДСТУ 33.108:2005 Страховий фонд документації. Документи страхового фонду документації. Технічний паспорт мікрофільму. Загальні вимоги

ДСТУ 33.109:2005 Страховий фонд документації. Документація на рухомі предмети, пов'язані з нерухомими об'єктами культурної спадщини, для створення страхового фонду документації. Технічні вимоги

ДСТУ 33.110:2007 Страховий фонд документації. Комплектність документації для створення. Загальні вимоги

ДСТУ 33.111:2008 Страховий фонд документації. Відповідність документів оригіналу чинної документації. Технічні вимоги

ДСТУ 33.112:2008 Страховий фонд документації. Підготування та відправлення на мікрофільмування проектної документації на об’єкти будівництва. Технічні вимоги

.ДСТУ 33.113:2008 Страховий фонд документації. Графічні символи і трафарети у мікрофільмах. Загальні технічні вимоги

ДСТУ 33.114:2009 Страховий фонд документації. Підготовлення та постачання документації на електронних носіях інформації. Загальні технічні вимоги

ДСТУ 33.115:2010 Страховий фонд документації. Документація для проведення аварійно-рятувальних робіт. Загальні вимоги

ДСТУ 33.116:2010 Страховий фонд документації. Електронні копії документів. Загальні вимоги

ДСТУ 33.201:2004 Страховий фонд документації на об'єкти будівництва. Порядок створення 

ДСТУ 33.202:2004 Страховий фонд документації. Страховий фонд документації на промислову продукцію господарського призначення. Порядок створення.
ДСТУ 33.203:2005 Страховий фонд документації. Об'єкти культурної спадщини. Страховий фонд документації на об'єкти архітектури та містобудування. Порядок створення 

ДСТУ 33.204:2006 Страховий фонд документації. Об'єкти культурної спадщини. Страховий фонд документації на об'єкти історичні та монументального мистецтва. Порядок створення

ДСТУ 33.205:2005 Страховий фонд документації. Страховий фонд документації для організування виробництва продукції мобілізаційного та оборонного призначення. Порядок створювання, формування, ведення та використовування

ДСТУ 33.206:2005 Страховий фонд документації. Формування страхового фонду документації на машинних носіях. Основні положення

ДСТУ 33.207:2009 Страховий фонд документації. Аварійно-рятувальні роботи. Порядок створення, формування, ведення та використання

ДСТУ 33.208:2009 Страховий фонд документації. Порядок закладання технічної документації при поставленні продукції на виробництво

ДСТУ 33.301–2003 Страховий фонд документації. Зберігання мікрофільмів та мікрофіш страхового фонду документації. Технічні вимоги

ДСТУ 33.302–2003 Страховий фонд документації. Порядок внесення змін до мікрофільмів страхового фонду документації.

ДСТУ 33.303–2003 Страховий фонд документації. Порядок переведення мікрофільмів та мікрофіш страхового фонду документації на архівне зберігання або анулювання

ДСТУ 33.401–2002  Страховий фонд документації. Порядок забезпечення користувачів документами страхового фонду.

ДСТУ 33.402–2003 Страховий фонд документації. Правила постачання і прийняття мікрофільмів та мікрофіш страхового фонду документації на довгострокове зберігання.

ДСТУ 33.403:2005 Страховий фонд документації. Повнорозмірні паперові копії з мікрофільмів страхового фонду документації. Технічні вимоги та методи контролювання

ДСТУ 33.601:2005 Страховий фонд документації. Матеріали для виготовлення, зберігання та відтворення документів страхового фонду документації. Загальні вимоги

ДСТУ 33.701:2007 Страховий фонд документації. Тест-оригінал для контролю якості мікрофільмів. Технічні вимоги

СОУ 75.2-00010103-001:2009 СФД. Система управління якістю. Настанова з якості 

СОУ 75.2-00010103-002:2004  СФД. Порядок присвоєння реєстраційного номера документу страхового фонду документації 

СОУ 75.2-00010103-003:2008 СФД. Нормативи витрат матеріалів у мікрографії 

СОУ 75.2-00010103-004:2009  СФД.  Нормативи трудомісткості технологічних операцій виготовлення мікрофільмів страхового фонду

СОУ 75.2-00010103-005:2005  СФД.  Нормативи трудомісткості технологічних операцій зберігання мікрофільмів страхового фонду документації 

СОУ 75.2-00010103-006:2007  СФД.  Система управління якістю. Маршрутно-технологічна карта. Порядок пред’явлення продукції та оформлення супровідної документації 

СОУ 75.2-00010103-007:2007   СФД.  Система управління якістю. Атестація виробничих приміщень, робочих місць та виконавців. Порядок проведення 

СОУ 75.2-00010103-008:2007    СФД.   Система управління якістю. Моніторинг якості продукції, коригувальні та запобіжні дії 

СОУ 75.2-00010103-009:2007  СФД.  Система управління якістю. Аудит системи управління якістю. Загальні положення

СОУ 75.2-00010103-010:2008  СФД.  Укрупнені нормативи трудомісткості наукових робіт 

СОУ 75.2-00010103-011:2009  СФД.   Порядок проведення та фінансування наукових робіт 

СОУ 75.2-00010103-012:2010  СФД.  Методичні документи. Порядок надання позначення 

ГСТУ 75.2-00013528-001-2002 Нормативні документи Міністерства України з питань надзвичайних ситуацій та у справах захисту населення від наслідків Чорнобильської катастрофи. Порядок надання позначення 

ТУ У 75.2-14321156-001–2004 Мікрофільм страхового фонду документації. Технічні умови

КНД 321.003–2000 СФД. Виготовлення мікрофільмів страхового фонду документації. Технічні вимоги 

КНД 321.025–97 СФД. Нормативи трудомісткості технологічних операцій відтворення повнорозмірних паперових копій з мікрофільмів страхового фонду 

КНД 321.028–97 СФД. Технічні вимоги до виготовлення мікрофіш страхового фонду документації 

КНД 321.033–98 СФД. Правила формування страхового фонду документації з застосуванням машинних носіїв 

КНД 321.034–98 СФД. Технічні вимоги до виготовлення документів страхового фонду документації на машинних носіях

КНД 321.039–99 СФД. Порядок передачі на зберігання комплекту машинних носіїв із записом документів

КНД 321.040–2000 СФД. Технічні вимоги до зберігання машинних носіїв із записом документів страхового фонду.
Примітка. Забезпечення користувачів чинними ДСТУ здійснює Український науково-дослідний і навчальний центр проблем стандартизації, сертифікації та якості 
(ДП "УкрНДНЦ") в установленому порядку (03115, м. Київ – 115, вул. Святошинська, 2, ДП "УкрНДНЦ").

Нормативні документи за заявками користувачів надаються НДІ мікрографії на договірній основі. Заявки надсилати за адресою: 61046, м.Харків-46, пров. Пархоменка, 1/60, тел.(0572) 94-48-61, факс(0572)94-98-11.

Ел. пошта: ndi_m@ukr.net
Додаток В

Зразок положення про службу (підрозділ) 

з питань створення та ведення регіонального 

страхового фонду документації

	
	ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження
______________________________
назва органу влади

від "___"    ___________ №_____
"


ПОЛОЖЕННЯ

про службу (підрозділ) ____________________________з питань створення 

(назва органу влади)

та ведення регіонального страхового фонду документації

Це Положення розроблено відповідно до вимог
ст. 4 Закону України “Про страховий фонд документації України”
та пункту 9 ст. 39 “Закону України “Про місцеві державні адміністрації”

1 Загальні положення

1.1 Служба (підрозділ) з питань створення та ведення регіонального страхового фонду документації при ________________________________________

                                                                                                                         (назва органу влади) 

 (далі – служба) є органом, утвореним для сприяння здійсненню повноважень органів влади стосовно створення, формування, ведення та використання регіонального страхового фонду документації. 

1.2 У своїй діяльності служба керується Законами України “Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію”, “Про страховий фонд документації України”, “Про культуру”, постановою Кабінету Міністрів України від 13 березня 2002 року № 320 “Про затвердження Положення про порядок формування, ведення та використання обласного (регіонального) страхового фонду документації”, іншими нормативно-правовими актами центрального органу виконавчої влади, що забезпечує реалізацію державної політики у сфері створення і функціонування державної системи страхового фонду документації, та іншими керівними нормативними документами з питань створення страхового фонду документації та цим Положенням.

1.3 Склад служби, граничну чисельність її членів визначає керівництво органу влади.

2 Основні завдання 

Основними завданнями служби є:

– організація та координація робіт зі створення регіонального СФД, який є складовою частиною страхового фонду документації України;

– визначення потенційно небезпечних об’єктів, об’єктів систем життєзабезпечення населення і транспортних зв’язків, об’єктів будівництва, пам’яток історії та культури на розташованій території регіону, документація на які підлягає закладенню до регіонального СФД;

– вирішення питань стосовно визначення фінансування робіт зі створення регіонального СФД;

– ведення регіонального СФД.

3 Функції служби

Служба відповідно до покладених на неї основних завдань:

– розробляє проект регіональної  Програми створення СФД;

– координує діяльність структурних підрозділів органу влади, які визначають потенційно небезпечні об’єкти, об’єкти систем життєзабезпечення населення і транспортних зв’язків, об’єкти будівництва та культурної спадщини, культурні цінності на території регіону, документація на які підлягає закладенню до регіонального СФД;

– узагальнює переліки підприємств, установ, організацій, інших юридичних і фізичних осіб, документація на вироби та продукцію, об'єкти, культурну спадщину та культурні цінності яких підлягає закладанню до регіонального СФД; 

– здійснює контроль за складанням підприємствами, установами, організаціями, іншими юридичними і фізичними особами переліків на вироби та продукції, об'єктів систем життєзабезпечення, транспортних зв’язків, об'єктів будівництва, об'єктів культурної спадщини, культурних цінностей та унікальних документальних пам'яток, потенційно небезпечних об’єктів, закінчених будівництвом об'єктів та інших об'єктів, документація на які підлягає закладанню до регіонального СФД;

– здійснює контроль за виконанням підприємствами щорічних планів постачання документації для виготовлення документів регіонального СФД;

– визначає джерела фінансування робіт з формування, ведення та використання регіонального СФД із залученням коштів місцевих бюджетів, власних коштів підприємств, установ, організацій незалежно від форми власності в межах, передбачених регіональною Програмою створення СФД, та інших джерел, передбачених законодавством;

– надає консультативну та методичну допомогу підприємствам, установам та організаціям з питань створення регіонального СФД;

– здійснює контроль за укладанням договорів постачальниками документів з підприємствами СФД України на  виготовлення документів СФД;

– здійснює контроль за ходом реалізації регіональної Програми створення СФД підприємствами, установами та організаціями у терміни, зазначені в календарних планах договорів, та виготовлення документів регіонального СФД установами СФД України;

– контролює дотримання законодавства України з охорони державної таємниці та технічного захисту інформації у процесі створення, формування, ведення та використання регіонального СФД.
4 Права та обов’язки

Служба має право:

– залучати в установленому порядку до участі в роботі зі створення регіонального СФД представників  структурних підрозділів органів влади;

– проводити наради з питань створення, формування, ведення та використання регіонального СФД;

– надавати пропозиції керівництву органів влади з питань створення, формування, ведення та використання регіонального СФД;

– залучати юридичних та фізичних осіб до участі у створенні регіонального СФД на потенційно небезпечні об’єкти регіону.

Служба зобов’язана:

– виконувати покладені на неї обов’язки стосовно виконання робіт зі створення регіонального СФД;

– дотримуватись законодавства України щодо збереження державної таємниці та технічного захисту інформації під час виконання покладених на неї основних завдань.

5 Керівництво

Службу очолює керівник, призначений на посаду розпорядженням керівника органу влади.

Відповідальність за проведення усіх робіт зі створення регіонального СФД покладається на керівника служби.

6 Взаємовідносини та зв’язок

У своїх взаємовідносинах   з  підприємствами, установами   та   організаціями

служба керується Конституцією України, Законами України “Про страховий фонд документації України”, “Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію”, Положенням про порядок формування, ведення та використання обласного (регіонального) страхового фонду документації, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 13 березня 2002 року № 320 та цим Положенням.

Служба взаємодіє з управліннями органів влади, Департаментом, установами СФД, підприємствами, установами та організаціями різної форми власності.

Додаток Г

Форма Загального Переліку

підприємств, установ та організацій регіону
	
	ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження

______________________________

назва місцевого органу виконавчої влади
від __________ № ________




Загальний перелік

підприємств, установ, організацій, інших юридичних і фізичних осіб,
документація на вироби та продукцію, об’єкти, культурну спадщину, культурні цінності яких підлягає закладанню до регіонального СФД
по області (району, місту)_____________________

	№

з/п
	Назва підприємства,
установи, організації
	Форма

власності
	Адреса підприємства,
установи, організації 
	Примітка 

(відношення до ПНО)

	
	І розділ. Промисловість 
	

	
	
	
	
	

	ІІ розділ. Енергозабезпечення

	
	
	
	
	

	ІІІ розділ. Газозабезпечення

	
	
	
	
	

	IV розділ. Транспортні зв'язки

	
	
	
	
	

	V розділ. Зв’язок

	
	
	
	
	

	VI розділ. Комунальне господарство

	
	
	
	
	

	VII розділ. Закінчені будівництвом об'єкти *

	
	
	
	
	

	VIII розділ. Об'єкти культурної спадщини

	
	
	
	
	

	ІХ розділ. Культурні цінності, унікальні документальні пам'ятки

	
	
	
	
	

	Х розділ. Підприємства утилізації, зберігання і захоронення 

токсичних та інших екологічно небезпечних відходів (крім РАВ)

	
	
	
	
	

	ХІ розділ. Об’єкти соціальної сфери, органів управління, заклади освіти, охорони здоров’я, культури, спортивні, побутового обслуговування населення, торгівлі тощо 

	
	
	
	
	

	ХІІ розділ. Потенційно небезпечні об’єкти**

	
	
	
	
	


*) Статтею 11 Закону України «Про страховий фонд документації України» передбачено, що  поставлення продукції на виробництво та прийняття до експлуатації закінчених будівництвом (реконструкцією) об'єктів здійснюється лише за умов закладання технічної та проектної робочої документації до страхового фонду документації України, що підтверджується відповідними актами, які видає Державний департамент страхового фонду документації. Перелік закінчених будівництвом об’єктів визначається щорічно.

**) Перелік потенційно небезпечних об'єктів затверджено рішенням комісії з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій ___________________________ від _________ протокол №____

________________________        ___________________________         _________________
                 (посада)                                                                (підпис)                                                     (ім’я, прізвище)

	ПОГОДЖЕНО

Директор Державного департаменту

страхового фонду документації 

______________    _________________
       підпис                         ім'я, прізвище

Дата _______________

М.П.
	


Додаток Д 

Форми

	ПОГОДЖЕНО

_________________________________________

       посада, назва органу виконавчої влади

_______________                ___________________

особистий підпис                         ім'я, прізвище

Дата 

М.П.

ПОГОДЖЕНО

_________________________________________

посада, назва підприємства, установи, організації-постачальника документів

_______________                ___________________

особистий підпис                         ім'я, прізвище

Дата 

М.П.
	
	ЗАТВЕРДЖУЮ

______________________________________ посада, назва підприємства, підпорядкованість

_______________      ____________________

особистий підпис                   ім'я, прізвище

Дата 

М.П.


переліків продукції ,об’єктів будівництва підприємства (установи, організації) та об'єктів культурної спадщини і документації на них для створення регіонального страхового фонду документації

Д.1 Форма переліку продукції підприємства та документації на неї для створення регіонального СФД 

перелік продукції підприємства та документації на неї для створення регіонального СФД

________________________________________________________________________________________________________________
назва підприємства, підпорядкованість

	Номер

позиції


	Назва виробу (складової частини виробу) 
	Назва і позначення комплектів документів

	Вид доку-ментації

за ДСТУ 33.104
	Обсяг документації в аркушах

формату 

А4
	Термін подання документації до підпри-ємства СФД,

рік
	Постачальник документів 

(назва підприємства, установи, організації, підпорядкованість, адреса)
	Утримувач правдників документів (назва підприємства, установи, організації, підпорядкованість, адреса)
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


  Відповідальний виконавець _________________     ___________________     __________________

       





посада


особистий підпис                        ім'я, прізвище



Д.2 Форма переліку об'єктів будівництва підприємства та документації на них для створення регіонального СФД

	ПОГОДЖЕНО

_________________________________________

       посада, назва органу виконавчої влади

_______________                ___________________

особистий підпис                         ім'я, прізвище

Дата 

М.П.

ПОГОДЖЕНО

_________________________________________

посада, назва підприємства, установи, організації-постачальника документів

_______________                ___________________

особистий підпис                         ім'я, прізвище

Дата 

М.П.
	
	ЗАТВЕРДЖУЮ

______________________________________ посада, назва підприємства, підпорядкованість

_______________      ____________________

особистий підпис                   ім'я, прізвище

Дата 

М.П.


перелік об'єктів будівництва підприємства та документація на них для створення регіонального СФД

________________________________________________________________________________________________________________
назва підприємства, підпорядкованість

	Номер

позиції


	Назва об'єкта будівництва підприємства (будівлі, споруди, інженерної мережі) 
	Назва і позначення комплектів документів

	Вид доку-ментації

за ДСТУ 33.104
	Обсяг документації, аркушів формату 

А4
	Термін подання документації до під-приємства СФД,

рік
	Постачальник документів 

(назва підприємства, установи, організації, підпорядкованість, адреса)
	Утримувач правдників документів (назва підприємства, установи, організації, підпорядкованість, адреса)
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


  Відповідальний виконавець _________________     ___________________     __________________

       





посада


особистий підпис                        ім'я, прізвище



Д.3.1 Форма переліку об’єктів культурної спадщини та документації на них для створення регіонального СФД 
	ПОГОДЖЕНО

_________________________________________

       посада, назва органу виконавчої влади

_______________                ___________________

особистий підпис                         ім'я, прізвище

Дата 

М.П.

ПОГОДЖЕНО

_________________________________________

посада, назва підприємства, установи, організації-постачальника документів

_______________                ___________________

особистий підпис                         ім'я, прізвище

Дата 

М.П.
	
	ЗАТВЕРДЖУЮ

______________________________________ посада, назва підприємства, підпорядкованість

_______________      ____________________

особистий підпис                   ім'я, прізвище

Дата 

М.П.


перелік об’єктів культурної спадщини та документації на них для створення

регіонального СФД

	Но-мер

позиції


	Назва об'єкта культурної спадщини його місцеперебування (адреса); номер за Державним реєстром, охоронний номер, номер у комплексі, дата і номер рішення про державну реєстрацію, відомство, що його внесло
	Назва розділу, назва або позначення основного комплекту НПД;

назва документів ОД


	Вид доку-мен-тації

за ДСТУ 33.104
	Обсяг докумен-тації, аркушів формату 

А4
	Термін подання документа-ції до під-приємства СФД, 

рік
	Постачальник документів 

(назва підпри-ємства, установи, організації, підпорядко-ваність,

адреса)
	Власник об’єкта культурної спадщини (назва підприємства, установи, організації, прізвище та ім’я приватної особи, адреса)
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


  Відповідальний виконавець _________________     ___________________     __________________

       





посада


особистий підпис                       ім'я, прізвище

Д.3.2 Форма переліку культурних цінностей, унікальних документальних пам’яток та документації на них для створення регіонального СФД 
	ПОГОДЖЕНО

_________________________________________

       посада, назва органу виконавчої влади

_______________                ___________________

особистий підпис                         ім'я, прізвище

Дата 

М.П.

ПОГОДЖЕНО

_________________________________________

посада, назва підприємства, установи, організації-постачальника документів

_______________                ___________________

особистий підпис                         ім'я, прізвище

Дата 

М.П.
	
	ЗАТВЕРДЖУЮ

______________________________________ посада, назва підприємства, підпорядкованість

_______________      ____________________

особистий підпис                   ім'я, прізвище

Дата 

М.П.


перелік культурних цінностей, унікальних документальних ПАМ'ЯТОК та документації на них для створення регіонального СФД

	Но-мер

позиції


	Назва предмету, колекції, зібрання, фонду, каталогу
	Назва розділу, позначення комплекту документації 


	Вид доку-мен-тації

за ДСТУ 33.104
	Обсяг докумен-тації, аркушів формату 

А4
	Термін подання документа-ції до під-приємства СФД, 

рік
	Постачальник документів 

(назва підпри-ємства, установи, організації, підпорядко-ваність,

адреса)
	Власник культурних цінностей, унікальних документальних пам'яток (назва підприємства, установи, організації, прізвище та ім’я приватної особи, адреса)
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	




ДОДАТОК Е

ФОРМА

регіональної Програми створення Страхового Фонду Документації

Е.1  Форма титульного аркуша регіональної програми створення 

страхового фонду документації 

	
	
	ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішення сесії

____________________

       назва відповідної Ради

від __________ № ____ 




Програма створення 

страхового фонду документації 

назва регіону

на  200_ – 200_ роки

Е.2  Зразок регіональної програми створення  СФД
ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішення сесії 

___________________ ради

від " ___ "                     20__ р.

№ _______

1 Обґрунтування потреби розроблення Програми

Програма створення страхового фонду документації ____________________ на 20__–20__ роки (далі – Програма) розроблена відповідно до Закону України “Про страховий фонд документації України”, постанови Кабінету Міністрів України від 13 березня 2002 року №320 “Про затвердження Положення про порядок формування, ведення та використання обласного (регіонального) страхового фонду документації” та на підставі затвердженого головою (розпорядженням)  _________________ “Загального переліку підприємств, установ, організацій, інших юридичних і фізичних осіб, документація на вироби та продукцію, об’єкти, культурну спадщину, культурні цінності яких підлягає закладенню до страхового фонду документації по ________________________”.

Регіональний СФД – банк документів страхового фонду документації, який створюється _____________________ радою і є складовою частиною страхового фонду документації України.

Роботи щодо створення регіонального СФД здійснюються з додержанням вимог чинного законодавства про державну таємницю та технічний захист інформації.

ІІ. Загальні положення
Страховий фонд документації України – упорядкований банк документів, зафіксованих на мікрографічній плівці чи інших компактних носіях інформації, які прийняті на державний облік і довгострокове надійне зберігання.

Формування страхового фонду документації України проводиться на плановій основі шляхом розроблення та реалізації галузевих та регіональних програм створення страхового фонду документації. Формування регіонального СФД - комплекс заходів, необхідних для виготовлення документів СФД, обліку і закладання їх на зберігання у визначеному законодавством порядку, що дозволяє здійснити їхній оперативний пошук.
Ведення СФД - комплекс заходів, що забезпечують відповідність документів СФД рівню виробництва, їх довгострокове зберігання, переведення на архівне зберігання або анулювання.
Постачальники документації - підприємства, установи, організації, які визначають комплект документації на вироби та продукцію, об'єкти і споруди, що підлягає закладенню до СФД, здійснюють підготовку і постачання документації для формування та ведення СФД.
Користувачі документами СФД - органи влади АРК та місцеві органи виконавчої влади, органи місцевого самоврядування, юридичні особи-постачальники документації.
Регіональний СФД формується підприємствами, установами, організаціями незалежно від форми власності, установами СФД, що є суб'єктами державної системи СФД України.
Обсяги документації для виготовлення документів страхового фонду визначено орієнтовно на підставі переліків, наданих до __________________________ підприємствами, установами, організаціями регіону, і мають бути уточнені при наданні документації для мікрофільмування до регіонального центру СФД.

Відповідно до ст. 11 Закону України “Про страховий фонд документації України” прийняття до експлуатації закінченого будівництвом (реконструкцією) об'єкта здійснюється лише за умови закладення технічної та проектної робочої документації до страхового фонду документації України, що підтверджується відповідним актом, який видає Державний департамент страхового фонду документації.
ІІІ. Мета і основні завдання Програми 

Метою Програми є реалізація державної політики в сфері формування, ведення та використання страхового фонду документації.

Основним завданням Програми є забезпечення створення страхового фонду документації _________________ з метою довгострокового і надійного зберігання документів страхового фонду для забезпечення користувачів (______________ ради, підприємств, установ, організацій – постачальників документації) повнорозмірними паперовими їх копіями у випадку відсутності, втрати, псування або недоступності оригіналів документації для проведення будівельних (відбудовчих), аварійно-рятувальних та аварійно-відновлювальних робіт під час ліквідування надзвичайних ситуацій та в особливий період, для збереження культурної спадщини, а також для організації виробництва, експлуатації та ремонту продукції господарського призначення.

Завданнями Програми є:

– створення регіонального СФД на продукцію господарського призначення, яка має важливе значення для сталого функціонування економіки області (району, міста), для організації виробництва продукції у разі втрати або неможливості отримання документації на неї;

– створення регіонального СФД на об’єкти будівництва та завершені будівництвом (реконструкцією) об'єкти для проведення відбудовчих робіт під час ліквідування наслідків надзвичайних ситуацій та відбудовчих робіт на будівлі виробничого та невиробничого призначення та інженерні споруди різного функціонального призначення у разі втрати або неможливості отримання документації на них;

– створення регіонального СФД на культурні цінності та унікальні документальні пам'ятки для відтворення їх та документації на них у разі втрати оригіналів, а також реставрації у разі пошкодження;

– створення регіонального СФД на об'єкти культурної спадщини для проведення відбудовчих робіт (реставрація, ремонт) на об'єктах, що зазнали руйнувань в умовах особливого періоду, надзвичайних ситуацій або природного старіння конструкцій.

ІV. Фінансове забезпечення Програми 

Відповідно до ст. 24 Закону України від 22.03.2001 № 2332-ІІІ “Про страховий фонд документації України” фінансування Програми здійснюється щорічно за рахунок ____________ бюджету, власних коштів підприємств, установ, організацій, незалежно від форми власності, згідно з додатками 2-4 до Програми.


Орієнтовні витрати на фінансування заходів Програми за рахунок коштів __________________ бюджету складають ______ тис. грн.


Орієнтовні витрати на фінансування заходів Програми за рахунок власних коштів підприємств, установ, організацій складають ______ тис. грн. 


Загальні витрати на фінансування заходів Програми складають _______ тис. грн.

Вартість надання послуг з виготовлення документів страхового фонду ____________ регіонального центру СФД уточнюється при укладанні договорів на виготовлення документів СФД з урахуванням змін чинного законодавства з оплати праці, інфляційних процесів, інших факторів та може змінюватись залежно від стану документації, що підлягає закладенню до страхового фонду документації. Розрахунок вартості цих послуг виконується за нормативними документами, затвердженими наказами Державного департаменту страхового фонду документації, які діють на час створення СФД.

V. Механізм реалізації і контрою за виконанням Програми

Замовником регіонального СФД є_________________________________ 

(назва відповідної ради)

Замовник в межах своїх повноважень здійснює керівництво і контроль за реалізацією Програми. Організаційне забезпечення виконання заходів з реалізації Програми здійснюють в межах своєї компетенції :

( ____________ комісія з питань формування, ведення та використання регіонального страхового фонду документації, створена розпорядженням голови _________________ від ________№____ 

( управління та відділи відповідного органу влади, які задіяні в реалізації Програми.
Забезпечення координації та організації заходів щодо реалізації Програми здійснює відповідальна особа з питань створення та ведення регіонального СФД _________________________________________________ .

   (назва структурного підрозділу органу влади)

Управління містобудування та архітектури організовує роботи щодо контролю за створенням страхового фонду документації на закінчені будівництвом (реконструкцією) об’єкти на території регіону. 

Підприємства, установи та організації – постачальники документації відповідно до чинного законодавства в межах своєї компетенції:

(обстежують документацію підприємства, розроблюють переліки продукції та об’єктів будівництва, документація на які підлягає закладанню до регіонального СФД ;

– забезпечують відповідність документації фактичному стану продукції, об’єкта будівництва, систем життєзабезпечення населення і транспортних зв’язків, об'єктів культурної спадщини, культурних цінностей тощо;

( визначають достатній комплект документів на продукцію, об’єкт, пам’ятку історії і культури для формування регіонального СФД відповідно до його призначення і несуть відповідальність за його повноту;

( надають документацію для виготовлення документів регіонального СФД за найменуванням, обсягами та в терміни, визначені програмою створення регіонального СФД.

– виконують роботи стосовно ведення регіонального СФД – надають пропозиції для внесення змін до документів СФД, переведення їх на архівне зберігання або анулювання (знищення);

________________________________________ відповідно до чинного

(назва установи СФД)

законодавства в межах своєї компетенції:

( забезпечує виготовлення документів СФД;

( забезпечує користувачів у межах своєї компетенції документами СФД за їх заявками.

VI Строк створення регіонального СФД у плановому періоді

створення регіонального СФД повинно виконуватись згідно зі строками, визначеними Програмою та зазначеними в календарних планах договорів.

VII Очікувана ефективність від реалізації Програми
У разі виконання Програми буде забезпечено розвиток функціонування місцевої підсистеми державної системи попереджування та реагування на надзвичайні ситуації техногенного і природного характеру і, в результаті цього, зменшення витрат на ліквідацію наслідків надзвичайних ситуацій.

Реалізація Програми дозволить у разі необхідності своєчасно забезпечити органи влади та сили по ліквідації наслідків аварій та катастроф документами регіонального СФД, необхідними для проведення відбудовчих робіт, а також у найкоротші терміни провести будівельні та відбудовчі роботи на підприємствах, які мають важливе значення для сталого функціонування економіки області (району, міста), на будівлях виробничого та невиробничого призначення та інженерних спорудах різного функціонального призначення, на потенційно небезпечних об’єктах, розташованих на території області (району, міста), а також зберегти унікальні документальні пам'ятки та інформацію про культурні цінності.
Голова ___________________
 _____________

_______________ 





(підпис)



(П.І.Б.)
	ПОГОДЖЕНО

Директор Державного департаменту страхового фонду документації

_____________________________

 особистий підпис, ім’я, прізвище

“_____” ___________ 201__ р.

М.П.
	


Додатки до Програми: 

1. Паспорт Програми створення страхового фонду документації ______________ на 20__(20__ роки.

2 ч 6. Порядок створення страхового фонду документації на ________________ на 20__(20__ роки.

Додаток 1

до Програми
ПАСПОРТ

регіональної програми

1. Назва: _______________________________________________________

2. Код програми: ________________________________________________

3. Підстава для розроблення: ______________________________________

4. Регіональний замовник або координатор: _________________________

5. Регіональні замовники-співвиконавці: ____________________________

6. Мета: ________________________________________________________

7. Початок: __________________, закінчення: ________________________

8. Етапи виконання: ______________________________________________

9. Загальні обсяги фінансування, у тому числі видатки державного, обласного та місцевого бюджету:

	
	Обсяг фінансування усього
	За роками виконання

	
	
	___ р.
	___ р.
	___ р.
	___ р.
	___ р.
	усього І етап*
	усього наступні етапи*

	Державний бюджет
	
	
	
	
	
	
	
	

	Обласний бюджет
	
	
	
	
	
	
	
	

	Місцеві бюджети
	
	
	
	
	
	
	
	

	Інші джерела**
	
	
	
	
	
	
	
	

	Усього
	
	
	
	
	
	
	
	


*) За наявності наступних етапів

**) Інші джерела можуть включати кошти позабюджетних фондів, гранти, власні кошти, залучені кредити, інші джерела, не заборонені чинним законодавством

11. Контроль за виконанням: (орган, уповноважений здійснювати контроль за виконанням, строки проведення звітності) 
Додаток 2

до Програми 

Розділ 1.створення СТРАХОВОГО ФОНДУ ДОКУМЕНТАЦІЇ НА ПРОДУКЦІЮ 

	Номер

пози-ції


	Назва

 підприємства, підпоряд-

кованість
	Назва виробу
	Назва і позначення документа-ції на 

виріб


	Вид документації

за ДСТУ 33.104

	Обсяг документації, у аркушах формату А4
	Термін
подання документації до установи СФД, рік
	постачальник
документів;

(назва 

підприємства,

установи, організації, 

підпорядкованість,
адреса)
	утримувач

правдників документів (назва підпри-ємства, установи, організації,

підпорядкова

ність, адреса)
	Загальна (орієнтов-на) вартість робіт ,

грн.
	Назва установи СФД
	Джерела фінансу-вання
	Примітка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Відповідальний виконавець_________________     ______________     _____________

посада
 
           особистий підпис                   ім’я, прізвище

51
Додаток 3
до Програми 

Розділ 2. створення СТРАХОВОГО ФОНДУ ДОКУМЕНТАЦІЇ НА ОБ'ЄКТИ БУДІВНИЦТВА
	Назва під-приєм-ства, підпо-ряд-кова-ність
	Назва об'єкта будівництва підприємства (будівлі, спо-руди, інже-нерної мере-жі)
	Назва і позна-чення комп-лектів доку-ментів на об’єкт будів-ництва
	Вид доку-ментації

за ДСТУ 33.104
	Обсяг доку-мен-тації, аркушів форма-ту А4
	Термін подання докумен-тації до установи  СФД, 
рік
	Постачаль-ник доку-ментів (назва підприєм-ства, установи, організації, підпоряд-кованість, адреса)
	Утримувач оригіналів документів (назва підприєм-ства, установи, організації, підпоряд-кованість, адреса)
	Витрати по закладанню документації до СФД, грн.
	Назва установи СФД
	Джере-ла фінансування 
	Примітка

	
	
	
	
	
	
	
	
	всього
	для об’єктів, що
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	експлуатуються
	прийма-

ються в 

експлуа-тацію
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Відповідальний виконавець_________________     ______________     _____________

посада
 
         особистий підпис                       ім’я, прізвище

52
Додаток 4
 до Програми 

Розділ 3. створення страхового фонду документації на культурні цінності та

унікальні документальні ПАМ'ЯТКИ

	Номер

пози-

ції


	Назва закладу культури, установи, організації, підпоряд-кованість,

адреса


	Назва предмету, колекції, зібрання, фонду, каталогу


	Номери фонду, розділу, 

одиниць

зберігання,

інвентарні

номери
	Вид

докумен-тації

за ДСТУ 33.104
	Обсяг

докумен-тації в

аркушах

формату

А4
	Термін

подання

документації до установи СФД, 
рік


	Постачальник

документів

(назва закладу культури, установи, організації, підпорядко-ваність,

адреса)


	Загальна (орієнтовна) вартість

робіт зі створення СФД,

грн.


	Назва установи  СФД
	Джерела фінансу-вання 
	Приміт-

ка

	1
	2
	3
	5
	6
	7
	8
	
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Відповідальний виконавець    _________________       ______________        __________________
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Додаток 5
 до Програми 


Розділ 4. створення СТРАХОВОГО ФОНДУ ДОКУМЕНТАЦІЇ на об'єкти культурної спадщини

	Но-мер пози-ції 
	Назва об’єкта культурної спадщини, його місцеперебування (адреса); 

номер за Державним реєстром, охоронний номер, номер у комплексі
	Назва розділу, назва або позначення основного комплекту НПД;

назва документа ОД
	Вид доку-мента-ції за ДСТУ 33.104
	Обсяг докумен-тації в аркушах формату А4
	Термін подання докумен-тації до установи СФД,
 рік
	Постачальник документів (назва підприємства, установи, організації, адреса)
	Власник об’єкта культурної спадщини (назва підприємства, установи, організації, прізвище та ім’я приватної особи, адреса)
	Загальна (орієнтовна) вартість робіт 

зі створення СФД на об'єкти культурної спадщини, 

грн.


	Назва установи  

СФД
	Джерела фінансу-вання
	При-мітка 1)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Відповідальний виконавець_________________     ______________     __________________

посада
 

особистий підпис                   ім’я, прізвище

1) У графі "Примітка" наводять позначку про виконання робіт зі створення СФД.
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Додаток 6 
до Програми 

Е.3 Зразок заповнення форми додатка 1 до Програми створення регіонального СФД 

Розділ 1. створення СТРАХОВОГО ФОНДУ ДОКУМЕНТАЦІЇ НА ПРОДУКЦІЮ

	Номер

пози-ції


	Назва підприєм-ства, підпоряд-

кованість
	Назва 

виробу
	Назва і позначення документації на 

виріб


	Вид документації


	Обсяг документації,
 у аркушах формату А4
	Термін
подання документації до установи СФД, 
рік
	постачальник
документів; (назва, підприємства,

установи, організації, 

підпорядкованість,
адреса)
	утримувач

правдників документів (назва підприємства, установи, організації,

підпорядкова-

ність, адреса)
	Загальна (орієнтовна) вартість робіт 

грн.
	Назва установи 
 СФД
	Джерела фінансу-вання
	При-міт-ка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Підприємство 

„Машинобудівний завод”

м. Дніпродзер-жинськ,

вул. Іванова,1

Мінпромполітики
	1.1 Асфаль-тоукладач АА 77 

1.1.1Простав-ка для АА 77

1.1.2Бак для пального 

БП 371

1.1.3Бак для окислювача БО 372
	ИЮ2.285.0000.00.0

ИЮ2.285.2425.00.0

ИЮ2.285.3135.00.0
	КД

ТД

КД

ТД

КД

ТД
	1250

953

1750

892

1950

892
	2005

2006

2005

2006

2005

2006
	Підприємство "Машинобудівний завод"

м. Дніпродзержинськ
вул. Іванова,1; Мінпромполітики
	Конструктор-ське бюро 

м. Дніпродзер-жинськ,

вул. Іванова,1; Мінпромпо-

літики
	48,60

16,00

14,5

18,1
	Південно-східний

РЦ СФД
	Місце-вий бюджет
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Відповідальний виконавець_________________     ______________     _____________
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посада
              особистий підпис             ім’я, прізвище

ДОДАТОК Ж

ПРОЕКТ


[image: image1.wmf] 


____________________ ОБЛАСНА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

Розпорядження 

від _____________________ №___________
Про реалізацію Програми створення обласного страхового фонду документації у 20___- 20___ роках 

Керуючись Законом України “Про страховий фонд документації України” від 22.03.2001, Положенням про порядок формування, ведення та використання обласного (регіонального) страхового фонду документації, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 13 березня 2002 р. №320, на виконання рішення сесії обласної ради від ___________№____, яким затверджено Програму створення страхового фонду документації __________________ області на 201__ - 201__  ,та з метою реалізації державної політики у сфері створення і ведення страхового фонду документації  _________________ області.
1. Затвердити (оновити) склад робочої групи (координаційної ради) з питань формування, ведення та використання страхового фонду документації ____________області у складі згідно з додатком 1.

2. Затвердити Положення про робочу групу з питань формування, ведення та використання страхового фонду документації ______________ області (додаток 2).

3. Доручити координацію (контроль) за формуванням, веденням та використанням страхового фонду документації за напрямками:

- на об’єкти і споруди систем життєзабезпечення населення (тепло-, водопостачання, водовідведення) – управлінню житлово-комунального господарства облдержадміністрації, (електро-, газопостачання, транспорту, зв’язку) – управлінню промисловості та розвитку інфраструктури облдержадміністрації:

- на об’єкти культурної спадщини – управлінню культури і туризму облдержадміністрації;

- на об’єкти охорони здоров’я ─ управлінню охорони здоров’я облдержадміністрації;

- на об’єкти освіти ─ управлінню освіти облдержадміністрації;

- на об’єкти господарського призначення – управлінню економіки облдержадміністрації;

- на закінчені будівництвом (реконструкцією) об’єкти промислового і цивільного призначення – управлінню містобудування та архітектури, управлінню капітального будівництва облдержадміністрації. 

4. Затвердити механізм контролю за створенням страхового фонду документації на закінчені будівництвом (реконструкцією) об’єкти на території області. (додаток 3).
5. Звернути увагу голів районних державних адміністрацій _________________ районів на низьку якість розробки районних програм створення страхового фонду документації. Терміново провести їх коригування та доповнення у відповідності з наданими рекомендаціями.

6. Попередити голів _____________ районних державних адміністрацій про необхідність організації робіт зі створення страхового фонду документації шляхом розробки та реалізації відповідних районних програм.

7. Рекомендувати міським головам міст обласного значення до _______________ розробити Плани заходів щодо створення міських страхових фондів документації з розробкою міських програм та організувати роботи щодо їх реалізації.

8. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на першого заступника голови облдержадміністрації ________________ та відповідальний структурний підрозділ.
Голова обласної державної адміністрації

______________________

Додаток 1

до розпорядження обласної

державної адміністрації

від__________ №_________

Склад

робочої групи з питань формування, ведення та використання

страхового фонду документації ___________________області

	
	-
	Перший заступник голови обласної державної адміністрації, голова робочої групи

	
	-
	начальник Головного управління з надзвичайних ситуацій обласної державної адміністрації, заступник голови робочої групи

	
	-
	заступник начальника відділу захисту населення і територій від НС техногенного та природного характеру Головного управління з надзвичайних ситуацій обласної державної адміністрації, секретар робочої групи


Члени робочої групи

	
	-
	начальник фінансового управління обласної державної адміністрації

	
	
	начальник управління житлово-комунального господарства обласної державної адміністрації

	
	-
	начальник управління містобудування та  архітектури обласної державної адміністрації

	
	-
	начальник управління освіти обласної державної адміністрації

	
	-
	начальник управління культури обласної державної адміністрації

	
	-
	начальник управління охорони здоров’я обласної державної адміністрації

	
	
	начальник управління економіки обласної державної адміністрації


Додаток 2

до розпорядження обласної

державної адміністрації

від____________ №_________

Положення

про Робочу групу з питань створення, ведення та використання обласного страхового фонду документації _____обласної державної адміністрації

1. Робоча група з питань формування, ведення та використання страхового фонду документації області (далі ─ Робоча група) є постійно діючим органом, який координує діяльність підрозділів обласної державної адміністрації та місцевих органів виконавчої влади, пов’язану з формуванням, веденням та використанням обласного страхового фонду документації – упорядкованого банку документів на об’єкти, споруди та вироби  підприємств, установ та організацій району, зафіксованих на мікрографічній плівці чи інших компактних носіях інформації та прийнятих на державний облік та довгострокове надійне зберігання.

2. Робоча група у своїй діяльності керується Законом України “Про страховий фонд документації України” від 22.03.2001, Положенням про порядок формування, ведення та використання обласного (регіонального) страхового фонду документації, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України від 13 березня 2002 р. №320, розпорядженнями голови обласної державної адміністрації, відповідними рішеннями обласної комісії з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій, іншими керівними нормативними документами з питань створення страхового фонду документації.

3. Діяльністю Робочої групи керує її голова та його заступник, які призначаються  головою обласної державної адміністрації.

Голова Робочої групи має право:

· вносити зміни до персонального складу робочої групи;

· приймати рішення в межах повноважень робочої групи;

· залучати фахівців спеціалізованих установ для вирішення окремих питань стосовно зазначеної мети;

· вносити пропозиції голові обласної державної адміністрації про заохочення осіб, які зробили значний вклад у розробку, узгодження та обґрунтування питань стосовно зазначеної мети.

4. Членами Робочої групи є керівники відповідних галузевих підрозділів облдержадміністрації, які координують та контролюють діяльність підвідомчих підприємств, установ та організацій щодо створення, ведення та використання обласного страхового фонду документації.

5. До виконання завдань Робочої групи можуть залучатись фахівці та установи різного спрямування, виходячи з характеру та складності вирішуваних питань.

6. Основними завданнями Робочої групи є:

- координація та контроль діяльності підрозділів обласної державної адміністрації, місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій області щодо реалізації державної політики у сфері страхового фонду документації;

 - визначення переліку об’єктів і споруд систем життєзабезпечення, транспортних зв’язків, об’єктів будівництва, об’єктів культурної спадщини, культурних цінностей та унікальних документальних пам’яток, техногенно та екологічно небезпечних об’єктів та інших об’єктів, документація яких підлягає закладенню до обласного страхового фонду документації;

- вирішення питань стосовно визначення джерел фінансування робіт зі створення регіонального СФД;

- розробка обласної програми створення страхового фонду документації та забезпечення її винесення на розгляд сесії обласної ради для затвердження;

- залучення наукового та технічного потенціалу області для вирішення окремих питань стосовно визначеної мети;

– надає консультативну та методичну допомогу підприємствам, установам та організаціям з питань створення регіонального СФД;

– здійснює контроль за ходом реалізації регіональної Програми створення СФД підприємствами, установами та організаціями;

- надає пропозиції щодо розгляду питань формування СФД на засіданнях комісії з питань ТЕБ та НС.

7. Керівниками Робочої групи визначаються відповідальні фахівці за напрямками з формування, ведення та використання страхового фонду документації області.

8. Відповідальні фахівці за напрямками із залученням відповідальних райдержадміністрацій та органів місцевого самоврядування в області визначають перелік підприємств, установ, організацій, інших юридичних і фізичних осіб, документація на вироби та продукцію, об'єкти, культурну спадщину, культурні цінності яких підлягають закладенню до обласних (регіональних) страхових фондів документації (далі − Загальний перелік), незалежно від форми власності та підпорядкування.

9. Пропозиції фахівців за напрямками розглядаються та узгоджуються на засіданні Робочої групи. Затверджений Загальний перелік є підставою для подальшої роботи технічних керівників визначених підприємств, установ та організацій з фахівцями _______________  регіонального центру СФД.

10. Методичне забезпечення технічних керівників підприємств, установ та організацій з питань складу, обсягів та якості документації, яка підлягає закладанню до обласного страхового фонду, проводиться фахівцями _______________ регіонального центру СФД. Місце та терміни зазначеного заходу визначаються керівництвом робочої групи та узгоджуються з ______________________ регіональним центром СФД.

11. Засідання Робочої групи проводяться в міру необхідності, але не рідше 1 разу на квартал. Рішення приймається відкритим голосуванням більшістю голосів та оформлюється протоколом.

12. Рішення стосовно формування, ведення та використання обласного страхового фонду документації, прийняті Робочою групою, є обов’язковими до виконання всіма структурними підрозділами обласної державної адміністрації та місцевими органами виконавчої влади області.

Перший заступник голови обласної

державної адміністрації                                _____________________ 

Додаток 3

до розпорядження обласної

державної адміністрації

від________№_________

Механізм контролю

за створенням страхового фонду документації на закінчені будівництвом

(реконструкцією) об’єкти на території ________________ області

1. Загальні положення
Цей механізм розроблений на підставі статей 11 та 23 Закону України “Про страховий фонд документації України”, Закону України “Про регулювання містобудівної діяльності”, Положення про порядок формування, ведення та використання обласного (регіонального) страхового фонду документації, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13 березня 2002 р. № 320, Порядку прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 461 “Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів”, відповідно до рішення сесії обласної ради від ___________№____, яким затверджено Програму створення страхового фонду документації __________________ області на 201__ - 201__ роки, та встановлює порядок створення страхового фонду документації на об’єкти нового будівництва, реконструкції, технічного переоснащення, реставрації та капітального ремонту (далі – закінчені будівництвом (реконструкцією) об’єкти). 

Статтею 23 Закону України “Про страховий фонд документації України” передбачено, що місцеві органи виконавчої влади, органи влади Автономної Республіки Крим, органи місцевого самоврядування в межах своєї компетенції:

- створюють обласні (регіональні) страхові фонди документації;

- визначають переліки об'єктів будівництва промислового і цивільного призначення, документація на які підлягає закладанню до обласних (регіональних) страхових фондів документації;

- планують, координують, забезпечують фінансування та виконання робіт з формування, ведення та використання обласних (регіональних) страхових фондів документації відповідно до затверджених програм створення страхового фонду документації;

- забезпечують стійку систему управління щодо формування, ведення та використання страхового фонду документації України.

Стаття 2 Закону України “Про регулювання містобудівної діяльності” визначає діяльність державних органів, органів місцевого самоврядування, юридичних та фізичних осіб при плануванні і забудові територій, яка передбачає розроблення містобудівної та проектної документації, будівництво об'єктів з дотриманням вимог законодавства, державних будівельних норм, стандартів і правил.

Статтею 6 даного Закону визначено органи, що здійснюють управління у сфері містобудівної діяльності, якими є Верховна Рада України, Кабінет Міністрів України, Верховна Рада Автономної Республіки Крим, Рада міністрів Автономної Республіки Крим, центральний орган виконавчої влади з питань будівництва, містобудування та архітектури, інші спеціально уповноважені органи містобудування та архітектури, місцеві державні адміністрації, органи місцевого самоврядування.

Відповідно до пункту 14 Порядку прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 13.04.2011 № 461 “Питання прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів”, замовник протягом семи календарних днів з дня прийняття в експлуатацію об’єкта зобов’язаний подати копію декларації або сертифіката місцевому органу виконавчої влади або органу місцевого самоврядування за місцезнаходженням об’єкта для подання такими органами інформації про прийнятий в експлуатацію об’єкт до органу державної статистики за формами, передбаченими звітно-статистичною документацією; поінформувати державні органи у сфері пожежної та техногенної безпеки про введення в експлуатацію об'єкта.

Відповідно до статті 11 Закону України “Про страховий фонд документації України” прийняття до експлуатації закінченого будівництвом (реконструкцією) об'єкта здійснюється лише за умови закладення проектної робочої документації до страхового фонду документації України, що підтверджується відповідним актом, який видає Державний департамент страхового фонду документації. 

2. Механізм
1. Виконавчі органи сільської, селищної, міської ради відповідно до їх повноважень надають містобудівні умови та обмеження або видають будівельний паспорт відповідно до містобудівної документації у порядку, передбаченому Законом України “Про регулювання містобудівної діяльності”.

2. Органи влади АРК, місцеві органи виконавчої влади та органи місцевого самоврядування (далі ─ органи влади) розпорядчим документом призначають структурний підрозділ (управління або відділ містобудування та архітектури), який відповідає за організацію контролю за створенням страхового фонду документації на закінчені будівництвом (реконструкцією) об’єкти на відповідній території.

3. Керівник структурного підрозділу органу влади своїм наказом призначає посадову особу, яка організовує заходи щодо створення страхового фонду документації на закінчені будівництвом (реконструкцією) об’єкти.

4. Структурний підрозділ (посадова особа) органу влади при видачі вихідних даних фізичній або юридичній особі, яка подала до виконавчого органу сільської, селищної, міської ради заяву про намір щодо забудови земельної ділянки, попереджає (письмово) замовника або проектувальника про необхідність створення страхового фонду документації на об'єкт будівництва та інформує відповідну установу СФД для подальшого здійснення моніторингу. 

5. Розробник містобудівної документації розробляє проектну документацію у порядку, встановленому центральним органом виконавчої влади з питань будівництва, містобудування та архітектури, з урахуванням вимог містобудівної документації та вихідних даних і дотриманням вимог законодавства, державних будівельних норм, стандартів і правил, у тому числі вимог щодо створення страхового фонду документації відповідно до ДСТУ 33.112:2008 “Страховий фонд документації. Підготування та відправлення на мікрофільмування проектної документації на об’єкти будівництва. Технічні вимоги”, ДСТУ Б А.2.4-4:2009 “Основні вимоги до проектної та робочої документації” та ДБН Д.1.1-1-2000 “Правила визначення вартості будівництва”.

6. При обговоренні проектних рішень та проектів у сфері містобудування на засіданні архітектурно-містобудівної ради, з метою здійснення контролю, відповідальним структурним підрозділом органу влади (посадовою особою) уточнюється питання щодо створення страхового фонду документації на відповідний об’єкт будівництва та фіксується у протокольному рішенні.

7. Відповідальний структурний підрозділ органу влади щокварталу інформує відділ контролю за додержанням законодавства у сфері формування та ведення страхового фонду документації (Державна технічна інспекція) Державного департаменту страхового фонду документації про:

- про початок виконання замовником (забудовником) будівельних робіт;

- про введення замовником (забудовником) в експлуатацію закінченого будівництвом об'єкта для контролю виконання законодавства;

- порушення розробником містобудівної документації вимог державних будівельних норм, стандартів, які наведені у п. 5, стосовно створення страхового фонду документації. 

8. Поштова адреса об’єкта будівництва присвоюється рішенням відповідного органу виконавчої влади лише за умови закладення проектної (робочої) документації до страхового фонду документації України, що підтверджується відповідним актом, який видає Державний департамент страхового фонду документації.
Даний механізм є обов’язковим до виконання усіма суб’єктами незалежно від форми власності та підпорядкування, які розташовані або ведуть свою господарську діяльність на території області (регіону).

Перший заступник голови обласної

державної адміністрації                                   ___________________________
Додаток И
Форми актів закладення документації до страхового фонду документації  
И.1 Форма акта закладення проектної робочої документації до страхового
фонду документації  
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Державна архівна служба України

Державний департамент страхового фонду документації

вул. Жовтневої  революції, 139, м. Харків, 61157, 
тел./факс (057) 712-44-05, (057) 712-30-58


А К Т   № _______________

від “____” ______________ 20___р.

закладення проектної (робочої) документації 
до страхового фонду документації України

Виданий  ___________________________________________________________
____________________________________________________________________

(найменування постачальника документів та його місцезнаходження)

і засвідчує , що ______________________________________________________

(вид документації)

____________________________________________________________________

(найменування об’єкта будівництва)

прийнята для закладення до страхового фонду документації України.

Загальні відомості: 

(позначення документа СФ)

Акт складено у двох примірниках:

примірник № 1 – до постачальника документів;

примірник № 2 – Державному департаменту страхового фонду документації.

Директор 

(Заступник Директора) 

Державного департаменту

страхового фонду документації      _____________        __________________

                    М.П.                                      (підпис)              (ініціали, прізвище)

Додаток К
Форми 

планів Постачання документації для виготовлЕння документів 

страхового фонду документації
К.1 Форма плану подання документації на продукцію для виготовлення документів СФД 
	ПОГОДЖЕНО

______________________________________

посада, назва установи СФД України 

________________              _______________

      особистий підпис                            ім'я, прізвище 
Дата 

М.П.
	
	ЗАТВЕРДЖУЮ

______________________________________

посада, назва підприємства, установи, організації-постачальника документів

________________        ________________

      особистий підпис                            ім'я, прізвище 
Дата 

М.П.


ПЛАН Постачання ДОКУМЕНТАЦІЇ на продукцію підприємства 

ДЛЯ ВИГОТОВЛЕННЯ ДОКУМЕНТІВ СФД 

________________________________________________________
назва підприємства, підпорядкованість

	Номер пози-ції

про-

грами


	Назва виробу, 

індекс виробу 


	Позначення, назва 

документації на виріб

	Вид

докумен-тації 


	Загальний обсяг докумен-тації, аркушів формату А4
	Постачальник доку-ментів (назва 

підприємства, організації, установи, адреса, підпорядкованість)
	Обсяг подання документації, аркушів формату А4
	Назва установи СФД
	Примітка

	
	
	
	
	
	
	Усього на ___ р.
	зокрема за кварталами
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	І
	ІІ
	ІІІ
	ІV
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Відповідальний виконавець
_________

________________
_____________________
____________
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                           посада                                  підпис                                     ім'я, прізвище


       дата

К.2 Форма плану постачання документації на об'єкти будівництва для виготовлення документів СФД
	ПОГОДЖЕНО

______________________________________

посада, назва установи СФД України 

________________              _______________

      особистий підпис                                   ім'я, прізвище 

Дата 

М.П.
	
	ЗАТВЕРДЖУЮ

______________________________________

посада, назва підприємства, установи, організації-постачальника документів

________________        ________________

      особистий підпис                            ім'я, прізвище 

Дата 

М.П.


ПЛАН Постачання ДОКУМЕНТАЦІЇ на об'єкти будівництва підприємства 

ДЛЯ ВИГОТОВЛЕННЯ ДОКУМЕНТІВ СФД 

________________________________________________________

назва підприємства, підпорядкованість

	Номер пози-ції

плану


	Назва об'єкта будівництва підприємства (будівлі, споруди, інженерної мережі)


	Назва і позначення комплектів

документації на об'єкт будівництва

	Вид

документації 


	Загальний обсяг докумен-тації, аркушів формату А4
	Постачальник документів (назва під-приємства, організації, установи, адреса, підпоряд-кованість)


	Обсяг подання документації, аркушів формату А4
	Назва установи СФД
	Примітка

	
	
	
	
	
	
	Усього на ___ р.
	зокрема за кварталами
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	І
	ІІ
	ІІІ
	ІV
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Відповідальний виконавець
_________

________________
_____________________
____________


                           посада                                  підпис                                     ім'я, прізвище


       дата
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К.3 Форма плану постачання документації на об'єкти культурної спадщини для виготовлення документів СФД
	поГОДЖЕНО

_________________________________________

керівник підприємства, установи, організації – власник об'єктів культурної спадщини

_______________                ___________________

особистий підпис                         ім'я, прізвище

Дата 

М.П.

поГОДЖЕНО

_________________________________________

                керівник установи СФД

_______________                ___________________

особистий підпис                         ім'я, прізвище

Дата 

М.П.
	
	ЗАТВЕРДЖУЮ

______________________________________ 

керівник підприємства, установи, , організації –постачальник документів

_______________      ____________________

особистий підпис                   ім'я, прізвище

Дата 

М.П.


ПЛАН Постачання ДОКУМЕНТАЦІЇ на об'єкти культурної спадщини 

ДЛЯ ВИГОТОВЛЕННЯ ДОКУМЕНТІВ СФД 

________________________________________________________
назва підприємства, підпорядкованість

	Номер пози-ції


	Назва об'єкта культурної спадщини, місцепере-бування, 

адреса 


	Охоронний номер, номер у комплексі, номер за списком
	Назва або позначення основного комплекту НПД, назва 

документа ОД


	Загальний обсяг докумен-тації, аркушів формату А4
	Постачальник документів (назва підприємства, організації, установи, адреса, підпоряд-кованість)
	Обсяг подання документації, аркушів формату А4
	Назва установи СФД
	Примітка

	
	
	
	
	
	
	Усьо-

го на ___ р.
	зокрема за кварталами
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	І
	ІІ
	ІІІ
	ІV
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Відповідальний виконавець
_________

________________
_____________________
____________
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                           посада                                  підпис                                     ім'я, прізвище


       дата

К.4 Форма плану постачання документації на культурні цінності та унікальні документальні пам'ятки 

для виготовлення документів СФД
	поГОДЖЕНО

_________________________________________

керівник закладу культури, установи, організації – власник культурних цінностей та унікальних документальних пам'яток

_______________                ___________________

особистий підпис                         ім'я, прізвище

Дата 

М.П.

поГОДЖЕНО

_________________________________________

                керівник назва установи СФД

_______________                ___________________

особистий підпис                         ім'я, прізвище

Дата 

М.П.
	
	ЗАТВЕРДЖУЮ

______________________________________ 

керівник закладу культури, установи,

організації – постачальник документів

_______________      ____________________

особистий підпис                   ім'я, прізвище

Дата 

М.П.


ПЛАН Постачання ДОКУМЕНТАЦІЇ на культурні цінності та унікальні документальні ПАМ'ЯТКИ ДЛЯ ВИГОТОВЛЕННЯ ДОКУМЕНТІВ СФД 

________________________________________________________
назва підприємства, підпорядкованість

	Номер пози-ції


	Назва закладу культури, установи, організації, підпоряд-кованість,

адреса
	Назва предмету, колекції, зібрання, фонду, каталогу


	Номери фонду, розділу, 

одиниць

зберігання,

інвентарні

номери
	Загальний обсяг докумен-тації, аркушів формату А4
	Постачальник документів (назва закладу культури, організації, установи, адреса, підпоряд-кованість)
	Обсяг подання документації, аркушів формату А4
	Назва установи СФД
	Примітка

	
	
	
	
	
	
	Усьо-

го на ___ р.
	зокрема за кварталами
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	І
	ІІ
	ІІІ
	ІV
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Відповідальний виконавець
_________

________________
_____________________
____________
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Додаток Л
Рекомендації щодо складу Регіонального

СТРАХОВОГО ФОНДУ ДОКУМЕНТАЦІЇ

Л.1 Регіональний СФД на продукцію і об'єкти місцевого підпорядкування, які мають важливе значення для сталого функціонування економіки області (району, міста), у загальному випадку створюється за такими напрямками:

( легка промисловість;

( харчова промисловість;

( хімічна промисловість (гумотехнічні вироби, штучне волокно, вироби із пластмас тощо);

( радіопромисловість;

( автотранспортна промисловість;

( агропромислове машинобудування;

( агропромисловий комплекс;

( електротехнічна промисловість;

( вугільна промисловість (устаткування для видобутку вугілля тощо); 

( медбіопромисловість;

( виробництво будівельних матеріалів (документація на виробництво будівельних матеріалів, для виготовлення техніки та виконання будівельних робіт тощо);

( виконання монтажних та будівельних робіт (документація на виробництво конструкцій та обладнання для виконання будівельних і монтажних робіт тощо);

( закінчені будівництвом (реконструкцією) об'єкти.

Л.2 Регіональний СФД на об’єкти будівництва, об'єкти систем життєзабезпечення і транспортних зв'язків, потенційно небезпечні об'єкти в загальному випадку створюється за такими напрямками:

( об'єкти систем водопостачання та каналізації;

( об'єкти систем теплопостачання;

( об'єкти систем електропостачання;

( об'єкти систем газопостачання;

( об'єкти систем медичного обслуговування населення; 

( об'єкти транспортних зв'язків;

( об'єкти систем зв'язку;

( об'єкти систем продовольчого забезпечення;

( об'єкти утилізації;

( найважливіші об'єкти органів управління підприємствами тощо.

При цьому в першу чергу регіональний СФД  створюється на об'єкти підвищеного ризику (вибухо-, пожежо-, хімічно-, радіаційно небезпечні та об'єкти гідродинамічної небезпеки).

Л.3 Регіональний СФД на об'єкти культурної спадщини, культурні цінності та унікальні документальні пам'ятки створюється за такими напрямками:

( об'єкти архітектури, містобудування, історичні, археологічні, ландшафтні, науки і техніки, монументального та садово-паркового мистецтва;
( предмети історичні та археологічні, твори живопису, графіки, скульптури, образотворчого та декоративно-ужиткового мистецтва; природничі матеріали, рукописи, стародруки, рідкісні видання всіх видів друку, архівні матеріали, інші предмети і колекції, що мають культурну цінність.

Л.4 Основні вимоги до комплектності документації, яка підлягає закладенню до регіонального СФД 

Таблиця Л.1

	Вид документації 
	Найменування документа
	Підстава

	1
	2
	3

	1 Конструкторська документація на продукцію оборонного, мобілізаційного і господарського призначення
	Кресленики на деталі

Складальні кресленики

Відомість специфікацій

Відомість посилальних 

документів

Схеми

Відомість покупних виробів

Технічні умови

Експлуатаційна документація

Ремонтна документація

Програмна документація

Кресленики загального вигляду

Кресленики монтажні

Кресленики габаритні
	ГОСТ 2.301–ГОСТ 2.320

ГОСТ 2.402–ГОСТ 2.411

ГОСТ 2.106

ГОСТ 2.106

ГОСТ 2.701

ГОСТ 2.106, ГОСТ 2.124

ГОСТ 2.114

ГОСТ 2.601

ГОСТ 2.602

ГОСТ 19.101–ГОСТ19.701

ГОСТ 2.109

ГОСТ 2.109

ГОСТ 2.109

	2 Технологічна документація, необхідна для поставлення на виробництво, експлуатацію та ремонт продукції оборонного, мобілізаційного і господарського призначення
	Карти технологічного процесу

Технологічні інструкції

Маршрутні карти

Операційні карти

Відомість оснащення

Карта ескізів

Відомість матеріалів

Карта трудомісткості

Відомість витрат матеріалів

Кресленики на засоби технологічного оснащення

Відомість технологічних 

документів

Відомість обладнання

Карта наладок

Програми до обладнання з програмним управлінням

Програми та методики випробувань
	ГОСТ 3.1102-ГОСТ 3.1120

ГОСТ 3.1105

ГОСТ 3.1118

ГОСТ 3.1102

ГОСТ 3.1122

ГОСТ 3.1105

ГОСТ 3.1123

ГОСТ3.1123;ГОСТ14.322

ГОСТ 3.1122

ГОСТ 3.1122

ГОСТ 3.1122

ГОСТ 3.1102

ГОСТ 2.106



	Продовження таблиці Л.1

	1
	2
	3

	
	Контрольні карти

Перелік контрольно-вимі​рю​вального обладнання

Перелік нормативних документів, на які є посилання у КД
	ГОСТ 2.106



	3 Проектна документація для будівництва (ПДБ)

за марками
	Технологія виробництва (ТХ) Технологічні комунікації (ТК)

Генеральний план та споруди транспорту (ГТ)

Генеральний план (ГП)

Архітектурні рішення (АР)

Інтер'єри (АІ)

Конструкції залізобетонні (КЗ)

Конструкції дерев'яні (КД) Архітектурно-будівельні рішення (АБ)

Конструкції металеві деталіровочні (КМД)

Водопровід і каналізація (ВК) Опалення, вентиляція та кондиціювання (ОВ)

Тепломеханічні рішення котельних (ТМ)

Повітропостачання (ПП)

Пиловидалення (ПВ)

Холодопостачання (ХП)

Газопостачання (внутрішні пристрої) (ГПВ)

Силове електрообладнання (ЕМ)

Електричне освітлення (внутрішнє) (ЕО)

Системи зв'язку (СЗ)

Радіозв'язок, радіомовлення і телебачення (РТ)

Пожежогасіння (ПГ)

Пожежна сигналізація (ПС)

Охорона та охоронно-пожежна сигналізація (ОС)

Гідротехнічні рішення (ГР)

Автоматизація (А)

Автоматизація комплексна (АК) Антикорозійний захист конструкцій будинків, споруд (АЗ)
	ДСТУ Б А.2.4-4

ДБН А.2.2-3

	Продовження таблиці Л.1

	1
	2
	3

	
	Антикорозійний захист технологічних апаратів, газоходів і трубопроводів (АЗО)
	

	
	Теплова ізоляція обладнання і трубопроводів (ТІ)

Автомобільні дороги (АД)

Залізничні колії (ЗК)

Споруди транспорту (ТР

Зовнішні мережі водопостачання (ЗВ)

Зовнішні мережі каналізації (ЗК)

Зовнішні мережі водопостачання і каналізації (ЗВК)

Тепломеханічні рішення теплових мереж (ТМ)

Зовнішні газопроводи (ГЗП)

Зовнішнє електроосвітлення (ЕЗ)

Електропостачання (ЕП).


До складу кожного основного комплекту робочих креслень включають загальні дані за робочими кресленнями, а також креслення і схеми, передбачені чинними ДСТУ (ГОСТ) системи СПДБ (СПДС)
	

	4 Виконавча документація на об'єкти будівництва
	Акти на приховані роботи

робочі креслення, що використовувались для виконання ремонтних робіт, підсилень та реконструкцій за весь період експлуатації об'єкта будівництва

Звіти про обстеження та випробування конструкцій, систем будівель, споруд і обладнання

розрахункові схеми, статичні та динамічні розрахунки конструкцій

паспорти на будівельні конструкції і матеріали

паспорт об'єкта

документи геологічних  вишукувань

виконавчі геологічні креслення (схеми) фактичного розташування
	

	Продовження таблиці Л.1

	1
	2
	3

	
	інженерних мереж, розбивочної
	

	
	основи для будівництва, інші документи на геодезичні роботи у процесі будівництва тощо 
	

	5 Науково-проектна документація на нерухомі об'єкти культурної спадщини


	Том 1 Попередні роботи:

- вихідна документація (ВД);

- попередні дослідження (ПД);

- проектно-кошторисна документація на протиаварійні роботи (ПДА).

Том 2 Комплексні наукові дослідження (КНД):

- історико-архівні та бібліографічні дослідження (історична довідка) (ІД);

- обмірні креслення (ОК);

- архітектурні дослідження (АД);

- інженерні дослідження (ІНД);

- науково технологічні дослідження (НТД);

- археологічні дослідження (АРД);

- дослідження живопису і предметів внутрішнього оздоблення (ЖВ);

- фотофіксаційні матеріали (ФМ).

Том 3 Ескізний проект реставрації (ЕПР):

- пояснювальна записка (ПЗ);

- креслення (КЕР);

- технологія реставраційних робіт (ТРР);

- основні положення з організації реставрації (ОПР);

- зведений кошторисний розрахунок вартості робіт. Локальні та об'єктні розрахунки (ЗКР).

на проведення окремих видів робіт (ТВМ);

- спеціалізовані інженерні роботи;

- об'єктні і локальні кошториси (ЛК).


	ДБН А. 2.2-6-2008

ДСТУ 33.106:2005

ДСТУ 33.107:2006

	Продовження таблиці Л.1

	1
	2
	3

	
	Том 4 Робоча документація (РД):

- архітектурно-будівельна частина (АБ);

- інженерно-конструкторська частина (ІК);

- технологічні вказівки та методики
	

	
	Том 5 Науково-реставраційний звіт
	

	Примітка: 1. Для конкретного об'єкта культурної спадщини комплектація науково-проектної документації в складі розділу встановлюється реставраційним завданням на розроблення НПД.

Примітка: 2. До складу розділу можуть бути додані додаткові комплекти або виключатися окремі з перелічених

	6 Облікова документація на нерухомі об’єкти культурної спадщини
	облікова картка;

паспорт;

коротка історична довідка;

акт технічного стану

довідка про майнову цінність;

генеральний план з позначенням меж комплексу (ансамблю) і кожного окремого об'єкта, а також зон охорони;

матеріали фотофіксації як окремих об'єктів, так і загального вигляду комплексу (ансамблю).
	ДСТУ 33.106:2005

ДСТУ 33.107:2006


Додаток М
Перелік проектної документації на об’єкти будівництва за марками для створення регіонального Страхового Фонду Документації 

М.1 Генплан

Загальні дані

Ситуаційний план

Генеральний план (топографічна зйомка)

Зведений план інженерних мереж

М.2 Будівля (споруда)

М.2.1 Архітектурні рішення

Загальні дані

Плани поверхів. Фрагменти планів

Розрізи 

Фасади

Плани підлог, план покрівлі

Відомість потреби в матеріалах


М.2.2 Конструкції залізобетонні

Загальні дані

Схема пального поля. Розрізи. Фрагменти

Схема розміщення ростверків і фундаментів

Фрагменти

Ростверки монолітні

Відомості потреби в матеріалах

М.2.3 Опалення

Загальні дані

Плани поверхів. Розрізи

Вузол управління

Схема системи теплопостачання

Специфікація обладнання

Відомість потреби в матеріалах

М.2.4 Водопровід і каналізація

Загальні дані

Плани і схеми систем

Плани, розрізи і схеми установок систем

Специфікація обладнання

Відомість потреби в матеріалах

М.2.5 Силове електрообладнання

Загальні дані

Схема електрична принципова живильної мережі

Схеми електричні принципові розподільної мережі

Схеми електричні принципові управління електроприводами

Схеми електричні підключення

Плани розташування електрообладнання на поверхах і прокладки електричних мереж

Специфікація обладнання

Відомість потреби в матеріалах

М.2.6 Електроосвітлення

Загальні дані

Плани розміщення електрообладнання і прокладки електричних мереж

Принципова схема живильної мережі

Принципові схеми дистанційного управління електроосвітленням напругою до 1000 В

Кресленики установки електричного обладнання

Специфікація обладнання

Відомість потреби в матеріалах

М.2.7 Вентиляція

Загальні дані. Плани поверхів і покрівлі. Розрізи

Установка вентсистем. Схеми вентсистем

Специфікація обладнання

Відомість потреби в матеріалах

М.2.8 Газопостачання

Загальні дані. План. Розрізи. Перетини

Аксонометрична схема

Специфікація обладнання

Відомість потреби в матеріалах

М.2.9 Технологічна частина

Загальні дані. Плани розміщення обладнання на поверхах

Відомість трубопроводів. Специфікація обладнання

Відомість потреби в матеріалах

М.2.10 Автоматизація

Загальні дані. Схема автоматизації

Схема принципова регулювання, схема електрична підключення

План трубних і кабельних розводок на поверхах

Специфікація обладнання

Специфікація щитів

Відомість потреби в матеріалах

М.2.11 Зв’язок і сигналізація

Загальні дані

Схема організації зв’язку

План розміщення мереж зв’язку на поверхах

Схема розподільної мережі

Специфікація обладнання

Відомість потреби в матеріалах

М.2.12 Пожежна сигналізація

Загальні дані. Плани розміщення мережі на поверхах

Схема розміщення мережі. Схема з’єднань концентратора

Специфікація обладнання. Специфікація шаф. Відомість потреби в матеріалах

Додаток Н
Перелік

робочої документації на інженерне забезпечення об'єктів від зовнішніх джерел для створення регіонального Страхового Фонду Документації 

Н.1 Споруди електропостачання 

Н.1.1 Розподільні пункти і підстанції

Н.1.1.1 Архітектурно-будівельна частина

Пояснювальна записка.

Фасади.

Плани.

Розрізи.

Плани фундаментів.

Монтажні плани стінових панелей.

Стінові панелі.

Монтажні плани залізобетонних плит.

Специфікація матеріалів.

Специфікація залізобетону.

Н.1.1.2 Електротехнічна частина.

Пояснювальна записка.

Загальний вид.

Схема електротехнічна принципова.

РП...КВ.

Плани РП із розміщенням електроустаткування.

Розрізи.

Електроосвітлення.

Заземлення.

Конструкції для шин і кабелю.

Специфікація устаткування.

Відомість потреби в матеріалах.

Опитувальний лист для замовлення осередків камер.

Н.2 Лінійна частина електропостачання

Н.2.1 Електричні мережі повітряні.

Загальні дані.

План мережі.

Опори.

Специфікація устаткування.

Відомість потреби в матеріалах.

Н.2.2 Електричні мережі кабельні.

Загальні дані.

План мережі.

Кабельний журнал.

Специфікація устаткування.


Відомість потреби в матеріалах.

Н.3 Споруди теплопостачання.

Н.3.1 Центральний тепловий пункт.

Н.3.1.1 Теплотехнічна частина.

Загальні дані.

Принципова схема.

План на відм. 0.000.

Відомість ізоляційних матеріалів.

Н.3.1.2 Архітектурно-будівельна частина.

Загальні дані.

План. Фасади.

План покрівлі.

Схема розташування фундаментів.

План розташування плит покриття.

План розташування фундаментів під устаткування.

Опори.

Н.3.1.3 Електротехнічна частина.

Загальні дані.

Схема електрична принципова розподільної мережі.

Схема електрична принципова керування насосами.

Схема електрична підключення.

План розташування устаткування і прокладки електричних мереж.

План розташування мережі електроосвітлення.

Специфікація устаткування.

Н.3.1.4 Вентиляція.

Загальні дані. План на відм. 0.000.

Схеми системи.

Н.3.1.5 Автоматизація.

Загальні дані.

Схема автоматизації.

Схема принципова керування насосами.

Схема електричних підключень.

Схема електрична принципова розподільної мережі 380/220В.

План кабельних і трубних розведень.

Специфікація устаткування.

Специфікація щитів.

Відомість потреби в матеріалах.

Н.4 Лінійна частина теплопостачання.

Н.4.1   Теплові мережі.

Н.4.1.1 Теплотехнічна частина.

Загальні дані.

План траси.

Подовжній профіль.

Теплофікаційні камери.

Компенсаторні ніші.

Монтажна схема.

Розрахункова схема.

Специфікація устаткування і матеріалів.

Відомість ізоляційних матеріалів.

Н.4.1.2 Будівельна частина.

Загальні дані.

Схема розташування елементів траси.

Опори нерухомі.

Камери. Компенсатори.

Н.5 Споруди водопостачання

Н.5.1 Насосні станції.

Н.5.1.1 Технологічна частина.

Загальні дані.

Принципова схема. Аксонометрична схема.

Таблиця насосних агрегатів.

План. Розрізи.

План компонування устаткування.

Технічні характеристики насосів.

Специфікація устаткування.

Н.5.1.2 Санітарно-технічна частина. Опалення і вентиляція.

Загальні дані.

План. Схеми.

Специфікація устаткування.

Н.5.1.3 Водопостачання і каналізація. Загальні дані.

План. Схема мереж. Специфікація устаткування.

Н.5.1.4 Архітектурно-будівельна частина. Загальні дані.

План. Розріз. Фасади.

План фундаментів, перемичок, покриття.

План монорейки. Вузли.

Відомість матеріалів.

Н.5.1.5 Силове електроустаткування і освітлення.

Загальні дані.

Схема живильних і розподільних мереж 380/220В.

Схема електрична принципова керування електроприводами.

Схема підключення.

Схема електрична принципова керування електроприводом засувки.

Схема підключень.

План насосної із силовими й освітлювальними мережами.

Специфікація устаткування.

Опитувальний лист для замовлення панелі ВРУ 1.

Н.5.1.6 Автоматизація.

Загальні дані.

Схема функціональна автоматизації.

Схема електрична принципова автоматизації.

Схема електрична принципова живлення і витрати.

Схема підключень електричних і трубних проводок.

Монтажні кресленики електричних і трубних проводок.

Специфікація устаткування.

Н.5.1.7 Зв'язок і сигналізація.

Загальні дані.

Структурна схема охоронно–пожежної сигналізації.

План мережі.

Специфікація устаткування.

Н.5.2 Водонапірна башта.

Н.5.2.1 Архітектурно-будівельна частина.

Загальні дані /пояснювальна записка/.

Розрахункові схеми і навантаження.

Загальні дані. Вибірки матеріалів.

Плани. Розрізи.

Вузли.

Фасади. Архітектурні деталі. Указівки по фарбуванню.

Деталі утеплення.

Сталевий бак.

Сходи.

Площадки. Люк.

Оголовок стовбура,  перемички.

Опалубки фундаментів і плити.

Армування фундаментів і плит.

Н.5.2.2 Технологічна частина.

Загальні дані.

Загальний вид технологічного устаткування вежі.

Монтажна схема.

Деталі виводу труб з вежі.

Деталі кріплення труб у стовбурі вежі.

Клапан–захлопка.

Н.5.2.3 Електротехнічна частина й автоматика.

Загальні дані.

Схема принципова живильної мережі.

Схеми керування  насосами принципові електричні.

Схеми підключень.

Плани мереж.

Кабельний журнал.

Специфікація устаткування.

Відомість потреби в матеріалах.

Шафа автоматики. Загальний вид.

Н.6 Лінійна частина водопостачання

Н.6.1 Водоводи і мережі.

Н.6.1.1 Технологічна частина.

Загальні дані.

Плани мереж.

Схеми мереж, деталіровка мережі.

Профіль мережі.

Таблиця колодязів.

Специфікація устаткування.

Н.7 Споруди каналізації

Н.7.1 Очисні споруди. 

Н.7.1.1 Технологічна частина.

Загальні дані.

Схема генерального плану. План. Розрізи. Специфікація устаткування.

Н.7.1.2 Будівельна частина. Конструкції залізобетонні.

Загальні дані.

Плани. Розрізи.

Днище. Схема армування.

Схема розташування стінових панелей і монолітних ділянок.

Монолітні ділянки. Плани. Розрізи. Вузли.

Монолітні ділянки. Схема армування.

Схема розташування плит перекриття.

Схема розташування щитів, щілинних перегородок, рам і балок.

Н.7.1.3 Конструкції металеві.

Загальні дані.

Відомість металоконструкцій по видах профілів.

Технічна специфікація металу.

Вузли.

Н.7.1.4 Теплотехнічна частина. Опалення і вентиляція.

Загальні дані. План. Розрізи.

Специфікація устаткування.

Н.7.1.5 Електротехнічна частина.

Загальні дані.

Схема електрична принципова керування. Схема підключення.

План електроустаткування і прокладки кабелів.

План мережі електроосвітлення. Кабельний журнал.

Специфікація устаткування.

Н.7.1.6 Технологічний контроль.

Загальні дані.

Схема електрична принципова аварійної сигналізації.

План установки датчиків рівня і прокладки кабелів. Схема підключення датчиків рівня. Розріз. Специфікація устаткування.

Н.8 Лінійна частина каналізації.

Н.8.1 Колектори, мережі каналізації.

Загальні дані. Плани мереж. Схеми мереж. Профіль мережі. Таблиці колодязів.

Специфікація устаткування.

Н.9 Лінійна частина газопостачання.

Н.9.1 Газопроводи.

Загальні дані.

План. Подовжній профіль.

Вузли і деталі. Специфікація устаткування.

Н.10 Лінійна частина зв'язку

Н.10.1 Мережі зв'язку.

Загальні дані.

План траси телефонної каналізації.

Схема телефонної каналізації. Схема прокладки кабелю.

Специфікація устаткування. Відомість потреби в матеріалах.

Н.11 Техніко-експлуатаційна документація. 
ДОДАТОК О
Законодавство України стосовно створення регіонального страхового фонду документації  

О.1 Закон України "Про страховий фонд документації України"

[image: image3.png]



З А К О Н   У К Р А Ї Н И

зі змінами  від 11 січня 2005 року №2310 -IV

Про страховий фонд документації України

Цей Закон визначає правові, економічні та організаційні засади створення, формування, ведення і використання страхового фонду документації України, а також функціонування державної системи страхового фонду до​кументації.

Розділ I

ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

	Стаття 1.
	Визначення термінів


У цьому Законі наведені нижче терміни вживаються в такому значенні:

державна система страхового фонду документації ( організаційно-правова структура, яка здійснює державну політику та координацію робіт зі створення, формування, ведення та використання страхового фонду документації України і є сукупністю суб'єктів системи страхового фонду документації, страхового фонду документації України, технічних засобів, обслуговуючого їх персоналу, нормативно-правових актів, організаційно-технічних заходів;

страховий фонд документації України ( упорядкований банк документів, зафіксованих на мікрографічній плівці чи інших компактних носіях інформації, які прийняті на державний облік і довгострокове надійне зберігання;

(абзац третій статті першої зі змінами, внесеними 

згідно з Законом  України  від 11 січня 2005 року №2310)

галузевий страховий фонд документації ( банк документів страхового фонду документації, який створюється відповідними міністерствами та іншими центральними органами виконавчої влади і є складовою частиною страхового фонду документації України;

обласний (регіональний) страховий фонд документації ( банк документів страхового фонду документації, який створюється  відповідно Радою міністрів Автономної Республіки Крим, місцевими державними адміністраціями та органами місцевого самоврядування і є складовою частиною страхового фонду документації України;

(абзац п`ятий статті першої зі змінами, внесеними 

згідно з Законом  України  від 11 січня 2005 року №2310)

документ страхового фонду (документації) ( документ, який знаходиться на державному обліку у страховому фонді документації України і необхідний для поставлення на виробництво, експлуатацію та ремонт продукції оборонного, мобілізаційного і господарського призначення, для проведення будівельних (відбудовчих), аварійно-рятувальних та аварійно-відновлювальних робіт під час ліквідування надзвичайних ситуацій та в особливий період, а також для збереження культурної спадщини, на випадок утрати або псування оригіналу документа;

формування страхового фонду документації України ( комплекс заходів, необхідних для виготовлення документів страхового фонду документації, обліку і закладання їх на зберігання у визначеному законодавством порядку, який дозволяє здійснити їх оперативний пошук;

ведення страхового фонду документації України ( комплекс заходів, які забезпечують відповідність документів страхового фонду документації рівню виробництва, їх довгострокове зберігання, переведення на архівне зберігання або анулювання;

постачальник документів ( юридичні та фізичні особи, які здійснюють підготовку і постачання документів для формування та ведення страхового фонду документації України;

(абзац дев`ятий статті першої зі змінами, внесеними 

згідно з Законом  України  від 11 січня 2005 року №2310)

користувач документами страхового фонду документації ( центральні та місцеві органи виконавчої влади, органи влади Автономної Республіки Крим, органи місцевого самоврядування, постачальники документів, інші юридичні та фізичні особи, які використовують страховий фонд документації України ;

(абзац десятий статті першої зі змінами, внесеними 

згідно з Законом  України  від 11 січня 2005 року №2310)

база зберігання страхового фонду документації України ( спеціальна установа, яка здійснює накопичення документів страхового фонду документації, їх облік, ведення та відтворення.

	Стаття 2.
	Засади функціонування державної системи страхового фонду документації


Функціонування державної системи страхового фонду документації ґрунтується на засадах: 
обов'язковості включення документації, необхідної для потреб оборони України, поставлення на виробництво, експлуатацію та ремонт продукції оборонного, мобілізаційного і господарського призначення, для проведення будівельних (відбудовчих), аварійно-рятувальних та аварійно-відновлювальних робіт під час ліквідування надзвичайних ситуацій та в особливий період, а також у сфері збереження інформації  про культурні цінності, до страхового фонду документації України;

(абзац другий частини першої статті 2 зі змінами, внесеними 

згідно з Законом  України  від 11 січня 2005 року №2310)

збереження державної та іншої передбаченої законом таємниці;

додержання законодавства України з авторських прав.

Страховий фонд документації України, створений на кошти державного бюджету, є власністю держави. Страховий фонд документації України, створений на власні кошти юридичних осіб, може бути віднесений до державної власності, якщо це передбачено договором.

	Стаття 3.
	Правова основа функціонування державної системи страхового фонду документації


Правовою основою функціонування державної системи страхового фонду документації є Конституція України, цей та інші закони України, акти Президента України, Кабінету Міністрів України, нормативно-правові акти центрального органу виконавчої влади з питань надзвичайних ситуацій та у справах захисту населення від наслідків Чорнобильської катастрофи, міжнародні договори України з питань страхового фонду документації України, ратифіковані Верховною Радою України.

Якщо міжнародним договором України, згода на обов'язковість якого надана Верховною Радою України, встановлено інші норми, ніж ті, що передбачені законодавством України про страховий фонд документації України, застосовуються норми міжнародного договору.

Розділ II

ДЕРЖАВНА СИСТЕМА 

СТРАХОВОГО ФОНДУ ДОКУМЕНТАЦІЇ

	Стаття 4.
	Суб'єкти державної системи страхового фонду документації


Реалізація державної політики у сфері створення та функціонування державної системи страхового фонду документації здійснюється суб'єктами державної системи страхового фонду документації у межах їх повноважень, визначених законодавством України.

Суб'єктами державної системи страхового фонду документації є:

центральний орган виконавчої влади з питань надзвичайних ситуацій та у справах захисту населення від наслідків Чорнобильської катастрофи;

Державний департамент страхового фонду документації;

міністерства, інші центральні та місцеві органи виконавчої влади і органи місцевого самоврядування, у складі яких за необхідності діють відповідні служби (підрозділи) з питань створення та ведення страхового фонду документації;

науково-дослідні установи, спеціальні установи, підприємства та організації, що підпорядковані Державному департаменту страхового фонду документації і виконують завдання щодо формування, ведення та зберігання страхового фонду документації України;

постачальники документів, які формують та використовують страховий фонд документації України.

(абзац шостий частини другої статті 4 зі змінами, внесеними 

згідно з Законом  України  від 11 січня 2005 року №2310)

	Стаття 5.
	Повноваження центрального органу виконавчої влади з питань надзвичайних ситуацій та у справах захисту населення від наслідків Чорнобильської катастрофи


Центральний орган виконавчої влади з питань надзвичайних ситуацій та у справах захисту населення від наслідків Чорнобильської катастрофи є головним органом виконавчої влади щодо забезпечення реалізації державної політики у сфері створення та функціонування державної системи страхового фонду документації.

	Стаття 6.
	Повноваження Державного департаменту страхового фонду документації


Державний департамент страхового фонду документації є урядовим органом державного управління, який діє у складі центрального органу виконавчої влади з питань надзвичайних ситуацій та у справах захисту населення від наслідків Чорнобильської катастрофи, підпорядкований йому і в межах своєї компетенції здійснює реалізацію політики у сфері створення та функціонування державної системи страхового фонду документації.

Основними завданнями Державного департаменту страхового фонду документації є:

координація та контроль за формуванням страхового фонду документації України, його веденням, утриманням і видачею користувачам документів страхового фонду документації;

ведення Державного реєстру документів страхового фонду документації України;

ведення Державного реєстру техногенно та екологічно небезпечних об'єктів України;

організація проведення науково-дослідних робіт у сфері формування та зберігання страхового фонду документації України.

Державний департамент страхового фонду документації відповідно до покладених на нього завдань:

узагальнює практику застосування законодавства з питань, що належать до його компетенції, розробляє пропозиції щодо його удосконалення і вносить їх на розгляд центральному органу виконавчої влади, якому він підпорядковується;

у межах своїх повноважень організовує, виконання актів законодавства і здійснює систематичний контроль за їх реалізацією;

бере участь у розробленні прогнозів та проектів програм розвитку державної системи страхового фонду документації, а також заходів, спрямованих на реалізацію цих програм;

вносить центральному органу виконавчої влади, якому він підпорядкований, пропозиції до проектів Державної програми економічного та соціального розвитку України, Державного бюджету України;

здійснює регулятивні та дозвільно-реєстраційні функції стосовно юридичних осіб у сфері створення страхового фонду документації України;

здійснює методичне керівництво з питань створення та використання страхового фонду документації України центральними та місцевими органами виконавчої влади, органами місцевого самоврядування, відповідними постачальниками документів, які формують та використовують страховий фонд документації України;

(абзац сьомий частини третьої статті 6 зі змінами, внесеними 

згідно з Законом  України  від 11 січня 2005 року №2310)

координує роботу і здійснює методичне керівництво з питань створення страхового фонду документації на техногенно та екологічно небезпечні об'єкти України відповідно до Державного реєстру техногенно та екологічно небезпечних об'єктів України;

забезпечує впровадження досягнень науки і техніки, передового досвіду роботи зі створення і довгострокового зберігання страхового фонду документації України;

здійснює контроль за виконанням центральними та місцевими органами виконавчої влади, Радою міністрів Автономної Республіки Крим, органами місцевого самоврядування, постачальниками документів, вимог законодавства щодо створення та ведення страхового фонду документації України;

(абзац десятий частини третьої статті 6 зі змінами, внесеними 

згідно з Законом  України  від 11 січня 2005 року №2310)

організовує виконання науково-технічних програм і планів науково-дослідних, дослідно-конструкторських і проектних робіт щодо забезпечення сталого функціонування державної системи страхового фонду документації;

вирішує питання забезпечення готовності функціонування державної системи страхового фонду документації в умовах особливого періоду та надзвичайних ситуацій;

розробляє проекти нормативно-правових актів з питань функціонування державної системи страхового фонду документації;

бере участь у підготовці міжнародних договорів України відповідно до своєї компетенції;

організовує підготовку спеціалістів для забезпечення функціонування державної системи страхового фонду документації;

забезпечує у межах своїх повноважень виконання завдань мобілізаційної підготовки та мобілізації у сфері державної системи страхового фонду документації;

забезпечує та здійснює контроль у межах своєї компетенції за додержанням авторських прав на інтелектуальну власність, за збереженням державної та іншої передбаченої законом таємниці.

Державний департамент страхового фонду документації у процесі виконання покладених на нього завдань взаємодіє з центральними та місцевими органами виконавчої влади, Радою міністрів Автономної Республіки Крим, органами місцевого самоврядування, а також з відповідними органами інших держав.

	Стаття 7.
	Бази зберігання страхового фонду документації України


Бази зберігання страхового фонду документації України забезпечують накопичення документів страхового фонду документації, їх облік, ведення та відтворення з метою оперативного забезпечення користувачів документами.

Бази зберігання страхового фонду документації України повинні розташовуватися у спорудах посиленого захисту. Роботи щодо обліку, зберігання, використання, передачі, транспортування носіїв інформації повинні  виконуватися з додержанням вимог чинного законодавства про державну та іншу таємницю, а також вимог щодо технічного захисту інформації.

Для термінового оперативного забезпечення користувачів необхідними документами пункти управління баз зберігання забезпечуються відповідними системами зв'язку.

Бази зберігання страхового фонду документації України підпорядковані Державному департаменту страхового фонду документації і діють на підставі статутів, затверджених головою Державного департаменту страхового фонду документації.

	Стаття 8.
	Науково-дослідні установи страхового фонду документації України


Науково-дослідні установи страхового фонду документації України у межах своїх повноважень прогнозують та розробляють концептуальні основи і проекти державних програм розвитку державної системи страхового фонду документації, нормативно-правових актів, надають методичну допомогу міністерствам, іншим центральним та місцевим органам виконавчої влади у розробленні галузевих та обласних (регіональних) програм створення страхового фонду документації України, вирішують науково-технічні завдання щодо формування, ведення і використання страхового фонду документації України.

Науково-дослідні установи страхового фонду документації України підпорядковані Державному департаменту страхового фонду документації і діють на підставі статутів (положень), затверджених головою Державного департаменту страхового фонду документації.

	Стаття 9.
	Підприємства страхового фонду документації України


Підприємства страхового фонду документації України здійснюють виготовлення документів страхового фонду, виробництво технічних засобів оброблення інформації та технологічного оснащення, що повинно відповідати вимогам технічного захисту інформації з обмеженим доступом і здійснюватися за наявності відповідного дозволу.

Підприємства страхового фонду документації України діють на основі статуту, який затверджується головою Державного департаменту страхового фонду документації.

Розділ III

ФОРМУВАННЯ, ВЕДЕННЯ ТА ВИКОРИСТАННЯ

СТРАХОВОГО ФОНДУ ДОКУМЕНТАЦІЇ УКРАЇНИ

	Стаття 10.
	Порядок і правила формування, ведення та використання страхового фонду документації України


Страховий фонд документації України формується постачальниками документів, спеціальними установами, підприємствами страхового фонду документації, які є суб'єктами державної системи страхового фонду документації.

(частина перша статті 10 зі змінами, внесеними 

згідно з Законом  України  від 11 січня 2005 року №2310)

Порядок і правила формування, ведення та використання страхового фонду документації України встановлюються положеннями, іншими нормативно-правовими актами та державними стандартами України.

Галузеві, обласні (регіональні) страхові фонди документації підлягають обов'язковій державній реєстрації у Державному департаменті страхового фонду документації.

Формування, ведення та використання страхового фонду документації України у сфері  збереження інформації про культурні цінності здійснюється відповідно до цього Закону з урахуванням особливостей, що визначаються центральним органом виконавчої влади у сфері культури і мистецтв. 

(статтю 10 доповнено частиною четвертою 

згідно з Законом  України  від 11 січня 2005 року №2310)

Порядок і правила формування, ведення та використання страхового фонду документації України, що містять державну та іншу передбачену законом таємницю, здійснюються згідно з вимогами законодавства про державну таємницю та технічний захист інформації.

	Стаття 11.
	Формування страхового фонду документації України


За призначенням страховий фонд документації України поділяється на:

страховий фонд документації для організації виробництва оборонного, мобілізаційного і господарського призначення;

страховий фонд документації для проведення аварійно-рятувальних та аварійно-відновлювальних робіт під час ліквідування надзвичайних ситуацій;

страховий фонд документації для відбудови об'єктів систем життєзабезпечення населення і транспортних зв'язків;

страховий фонд документації для збереження документів на об'єкти культурної спадщини.

Формування страхового фонду документації України провадиться на плановій основі шляхом розроблення та реалізації галузевих і обласних (регіональних) програм створення страхового фонду документації.

Основою для планування робіт з формування страхового фонду документації на озброєння та військову техніку, вироби та об'єкти є відповідно: мобілізаційні плани, державне оборонне замовлення; номенклатура виробів; переліки об'єктів і споруд систем життєзабезпечення, транспортних зв'язків, підприємств, які мають стратегічне значення для економіки і безпеки держави; реєстри техногенно та екологічно небезпечних об'єктів, що розробляються відповідними центральними органами виконавчої влади.

Основою для планування робіт з формування страхового фонду документації на об'єкти культурної спадщини є Державний реєстр нерухомих пам'яток України, описи, схеми, переліки і каталоги історичних пам'яток та інших об'єктів, що становлять культурну цінність, тощо.

Поставлення продукції на виробництво та прийняття до експлуатації закінчених будівництвом (реконструкцією) об'єктів здійснюються лише за умов закладення технічної та проектної робочої документації до страхового фонду документації України, що підтверджується відповідними актами, які видає Державний департамент страхового фонду документації.

Постачання документації для формування страхового фонду документації України здійснюють постачальники документів, відповідно до затверджених галузевих та обласних (галузевих) програм створення страхового фонду документації, інші постачальники або утримувачі оригіналів документів.

(частина шоста статті 11 зі змінами, внесеними 

згідно з Законом  України  від 11 січня 2005 року №2310)

	Стаття 12.
	Ведення страхового фонду документації України


Ведення страхового фонду документації України передбачає забезпечення відповідності документів страхового фонду документації оригіналу діючої документації, їх довгострокове зберігання, переведення на архівне зберігання або анулювання.

З метою виконання функції ведення страхового фонду документації України постачальники документів разом із спеціальними установами страхового фонду документації забезпечують своєчасне внесення змін до документів страхового фонду документації.

(частина друга статті 12 зі змінами, внесеними 

згідно з Законом  України  від 11 січня 2005 року №2310)

Залежно від перспективи подальшого використання документів страхового фонду документації постачальники та Державний департамент страхового фонду документації приймають рішення про анулювання носіїв інформації.

	Стаття 13.
	Державний реєстр документів страхового фонду документації України


Документи страхового фонду документації України заносяться до Державного реєстру документів страхового фонду документації України. Ведення Державного реєстру документів страхового фонду документації України здійснює Державний департамент страхового фонду документації.

Положення про ведення Державного реєстру документів страхового фонду документації України затверджує Кабінет Міністрів України.

	Стаття 14.
	Контроль за формуванням та веденням страхового фонду документації України


Контроль за додержанням законодавства України у сфері сформування та ведення страхового фонду документації України суб'єктами державної системи страхового фонду документації здійснює Державна технічна інспекція Державного департаменту страхового фонду документації.

Державна технічна інспекція Державного департаменту страхового фонду документації діє у складі Державного департаменту страхового фонду документації. Голова Державного департаменту страхового фонду документації є Головним державним інспектором з питань формування та ведення страхового фонду документації України.

Порядок проведення інспекційних перевірок визначається відповідними нормативно-правовими актами.

Положення про Державну технічну інспекцію Державного департаменту страхового фонду документації затверджує Кабінет Міністрів України.

	Стаття 15.
	Використання страхового фонду документації України


Користувачами документів страхового фонду документації України можуть бути:

центральні органи виконавчої влади;

органи влади Автономної Республіки Крим;

місцеві органи виконавчої влади;

органи місцевого самоврядування;

постачальники документів, інші  юридичні та фізичні особи.

(абзац шостий частини першої статті 15 викладено у редакції 

згідно з Законом України від 11 січня 2005 року №2310)

Використання страхового фонду документації України здійснюється:

в умовах особливого періоду ( згідно з мобілізаційними планами;

під час ліквідування надзвичайних ситуацій ( за запитами відповідних центральних та місцевих органів виконавчої влади, органів влади Автономної Республіки Крим, органів місцевого самоврядування;

у мирний час ( за запитами відповідних центральних та місцевих органів виконавчої влади, органів влади Автономної Республіки Крим, органів місцевого самоврядування, постачальників документів, інших  юридичних та фізичних  осіб.

 (абзац четвертий частини другої статті 15 зі змінами, внесеними 

згідно з Законом  України  від 11 січня 2005 року №2310)

Запити щодо документації, що містить державну таємницю, задовольняються лише за наявності у користувача спеціального дозволу на здійснення діяльності, пов'язаної з державною таємницею.

Розділ IV

ОБОВ'ЯЗКИ І ПРАВА ПОСТАЧАЛЬНИКІВ ДОКУМЕНТІВ З ФОРМУВАННЯ СТРАХОВОГО ФОНДУ ДОКУМЕНТАЦІЇ УКРАЇНИ І КОРИСТУВАЧІВ ДОКУМЕНТАМИ СТРАХОВОГО ФОНДУ ДОКУМЕНТАЦІЇ УКРАЇНИ

	Стаття 16.
	Обов'язки постачальників документів


Постачальник документів з метою формування страхового фонду документації України зобов'язаний постачати документи відповідно до вимог чинного законодавства України, державних стандартів України, які визначають і регламентують питання формування та ведення страхового фонду документації України.

Постачальник визначає достатній комплект документації на виріб, об'єкт, пам'ятку історії та культури і несе відповідальність за його повноту.

	Стаття 17.
	Права постачальників документів


Постачальник документів і їх розробник (автор) мають право на гарантію охорони прав інтелектуальної власності, державної та іншої передбаченої законом таємниці, законних прав та інтересів власника та виробника у процесі формування, ведення та використання страхового фонду документації України відповідно до законодавства України.

	Стаття 18.
	Обов'язки користувачів документами страхового фонду документації України


Користувачі документами страхового фонду документації України зобов'язані додержуватися законодавства України у сфері охорони прав на інтелектуальну власність та охорони державної чи іншої передбаченої законом таємниці, а також виконувати вимоги чинного законодавства України, державних стандартів України, які визначають і регламентують  питання використання страхового фонду документації України.

	Стаття 19.
	Права користувачів документами страхового фонду документації України


Користувачі документами страхового фонду документації України мають право за умов виконання вимог, передбачених статтею 18 цього Закону, одержувати і використовувати документи страхового фонду документації України у порядку, визначеному статтею 15 цього Закону.

Розділ V

ПОВНОВАЖЕННЯ ВЕРХОВНОЇ РАДИ УКРАЇНИ, 

ЦЕНТРАЛЬНИХ І МІСЦЕВИХ ОРГАНІВ ВИКОНАВЧОЇ ВЛАДИ, ОРГАНІВ МІСЦЕВОГО САМОВРЯДУВАННЯ З ПИТАНЬ СТВОРЕННЯ І ФУНКЦІОНУВАННЯ ДЕРЖАВНОЇ СИСТЕМИ СТРАХОВОГО ФОНДУ ДОКУМЕНТАЦІЇ УКРАЇНИ

	Стаття 20.
	Верховна Рада України


Верховна Рада України:

здійснює законодавче регулювання питань створення і функціонування державної системи страхового фонду документації;

затверджує державні програми розвитку державної системи страхового фонду документації;

затверджує бюджетні асигнування на формування страхового фонду документації України та функціонування державної системи страхового фонду документації;

здійснює контроль за витрачанням бюджетних коштів, виділених на створення та утримання страхового фонду документації України та функціонування державної системи страхового фонду документації.

	Стаття 21.
	Кабінет Міністрів України


Кабінет Міністрів України:

подає до Верховної Ради України пропозиції щодо бюджетних асигнувань для створення, функціонування та розвитку державної системи страхового фонду документації;

визначає порядок фінансування робіт з формування, ведення та використання страхового фонду документації України;

затверджує положення та приймає нормативно-правові акти, які визначають і регламентують формування, ведення та використання страхового фонду документації України, галузевих та обласних (регіональних) страхових фондів документації;

здійснює контроль за створенням та функціонуванням державної системи страхового фонду документації;

затверджує голову Державного департаменту страхового фонду документації.

	Стаття 22.
	Міністерства та інші центральні органи виконавчої влади


Міністерства та інші центральні органи виконавчої влади у межах своєї компетенції:

визначають і затверджують номенклатуру виробів та продукції, переліки техногенно і екологічно небезпечних об'єктів та інших об'єктів галузі, документація на які підлягає закладанню до галузевих страхових фондів документації;

розробляють і за погодженням з Державним департаментом страхового фонду документації  затверджують  галузеві програми формування страхового фонду документації та контролюють їх виконання;

планують, координують, забезпечують фінансування та виконання робіт з формування, ведення та використання галузевих страхових фондів документації відповідно до затверджених програм;

забезпечують стійку систему управління щодо формування, ведення та використання страхового фонду документації України .

(стаття 22 зі змінами, внесеними 

згідно з Законом України від 11 січня 2005 року №2310)

	Стаття 23.
	Місцеві органи виконавчої влади, органи влади Автономної Республіки Крим, органи місцевого самоврядування


Місцеві органи виконавчої влади, органи влади Автономної Республіки Крим, органи місцевого самоврядування в межах своєї компетенції:

створюють обласні (регіональні) страхові фонди документації;

визначають та за погодженням з Державним департаментом страхового фонду документації  затверджують номенклатуру виробів та продукції, переліки  об'єктів і споруд систем життєзабезпечення, транспортних зв'язків, об'єктів будівництва промислового і цивільного призначення, об'єктів культурної спадщини та унікальних документальних пам'яток, переліки техногенно та екологічно небезпечних  об'єктів регіону та інших об'єктів, документація на які підлягає закладанню до обласних (регіональних) страхових фондів документації;

планують, координують, забезпечують фінансування та виконання робіт з формування, ведення та використання обласних (регіональних) страхових фондів документації відповідно до затверджених програм формування страхового фонду документації;

забезпечують стійку систему управління щодо формування, ведення та використання страхового фонду документації України;

(абзац третій-п`ятий частини першої статті 15 зі змінами, внесеними 

згідно з Законом  України  від 11 січня 2005 року №2310)

Розділ VI

ФІНАНСУВАННЯ ТА МАТЕРІАЛЬНО-ТЕХНІЧНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ РОБІТ З ФОРМУВАННЯ, ВЕДЕННЯ ТА ВИКОРИСТАННЯ СТРАХОВОГО ФОНДУ ДОКУМЕНТАЦІЇ УКРАЇНИ

	Стаття 24.
	Фінансування робіт з формування, ведення та використання страхового фонду документації України


Джерелами фінансування робіт з формування, ведення та використання страхового фонду документації України є:

кошти в межах, передбачених на ці цілі законом України про Державний бюджет України;

інші джерела, передбачені законом.

Фінансування Державного департаменту страхового фонду документації, науково-дослідних установ, спеціальних установ, підприємств та організацій, що йому підпорядковані і виконують завдання щодо формування, ведення та зберігання страхового фонду документації України, здійснюється за рахунок державного бюджету в межах коштів, передбачених на утримання страхового фонду документації України.

Фінансування робіт з формування страхового фонду документації України здійснюється щорічно:

за рахунок міністерств та інших центральних органів виконавчої влади, власних коштів постачальників документів в межах, передбачених галузевими програмами створення страхового фонду документації;

(абзац другий частини третьої статті 24 зі змінами, внесеними 

згідно з Законом  України  від 11 січня 2005 року №2310)

з бюджету Автономної Республіки Крим, місцевих бюджетів, власних коштів постачальників документів в межах, передбачених обласними (регіональними) програмами.

(абзац третій частини третьої статті 24 зі змінами, внесеними 

згідно з Законом  України  від 11 січня 2005 року №2310)

Формування страхового фонду документації України для організації виробництва продукції оборонного і мобілізаційного призначення фінансується за рахунок державного бюджету.

Центральні та місцеві органи виконавчої влади, Рада міністрів Автономної Республіки Крим, органи місцевого самоврядування під час складання проектів бюджетів передбачають видатки на фінансування створення відповідних страхових фондів документації.

(частина п`ята статті 24 зі змінами, внесеними 

згідно з Законом  України  від 11 січня 2005 року №2310)

Витрати постачальників документів на формування страхового фонду документації України включаються у собівартість продукції (робіт, послуг).

(частина шоста статті 24 зі змінами, внесеними 

згідно з Законом  України  від 11 січня 2005 року №2310)

	Стаття 25.
	Платні послуги суб'єктів державної системи страхового фонду документації


Підприємства, установи і організації, що підпорядковані Державному департаменту страхового фонду документації, надають за плату постачальникам документів, іншим юридичним та фізичним особам  відповідно до законодавства платні послуги у сфері створення, формування , ведення та використання страхового фонду документації. Оплата за послуги провадиться на основі контрактів (договорів) чи інших форм угод, передбачених законодавством України.

(частина перша статті 25 зі змінами, внесеними 

згідно з Законом  України  від 11 січня 2005 року №2310

Порядок надання послуг визначається Кабінетом Міністрів України.

	Стаття 26.
	Матеріально-технічне забезпечення робіт з формування, ведення та використання страхового фонду документації України


З метою забезпечення матеріально-технічного оснащення робіт з формування, ведення та використання страхового фонду документації України підприємства державної системи страхового фонду документації мають право:

створювати, використовувати системи зв'язку та телекомунікації, у тому числі і такі, що забезпечують конфіденційність передачі інформації;

володіти та користуватись, у тому числі на умовах оренди, проводовими, супутниковими, радіорелейними засобами зв'язку та радіоканалами;

мати воєнізовану відомчу охорону об'єктів;

утримувати спеціалізований транспорт для перевезення комплектів документації на території України без його огляду.
Розділ VII

МІЖНАРОДНЕ СПІВРОБІТНИЦТВО З ПИТАНЬ ФОРМУВАННЯ, ВЕДЕННЯ ТА ВИКОРИСТАННЯ СТРАХОВОГО ФОНДУ ДОКУМЕНТАЦІЇ УКРАЇНИ

	Стаття 27.
	Міжнародне співробітництво з питань формування, ведення та використання страхового фонду документації України


Співробітництво України з іншими державами з питань формування, ведення та використання страхового фонду документації України здійснюється в частині обміну документами страхового фонду документації, науковою, методичною інформацією та взаємної поставки технологій, устаткування відповідно до міжнародних угод, ратифікованих Верховною Радою України.

Розділ VIII

ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ ЗА ПОРУШЕННЯ ЗАКОНОДАВСТВА УКРАЇНИ ПРО СТРАХОВИЙ ФОНД  ДОКУМЕНТАЦІЇ УКРАЇНИ

	Стаття 28.
	Відповідальність за порушення законодавства України про страховий фонд документації України


Порушення законодавства України про страховий фонд документації України тягне за собою відповідальність суб'єктів державної системи страхового фонду документації та інших юридичних і фізичних осіб, встановлену чинними законами України.

Розділ IX

ПРИКІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ

1. Цей Закон набирає чинності з дня його опублікування.

2. Кабінету Міністрів України у тримісячний термін з дня набрання чинності цим Законом:

підготувати та подати на розгляд Верховної Ради України пропозиції щодо приведення законів України у відповідність із цим Законом;

привести свої нормативно-правові акти у відповідність із цим Законом;

забезпечити перегляд і скасування органами виконавчої влади прийнятих ними нормативно-правових актів, що суперечать цьому Закону;

забезпечити прийняття нормативно-правових актів, необхідних для реалізації цього Закону.

Президент України



Л.КУЧМА

м. Київ, 22 березня 2001 року
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КАБІНЕТ МІНІСТРІВ УКРАЇНИ

П О С Т А Н О В А

від 13 березня 2002 р. № 320

Київ

Про затвердження Положення про порядок формування, ведення та використання обласного (регіонального) страхового фонду документації

{Із змінами, внесеними згідно з Постановами КМ

№ 742 (742-2006-п) від 25.05.2006

№ 643 (643-2008-п) від 16.07.2008}

Кабінет Міністрів України п о с т а н о в л я є:

Затвердити Положення про порядок формування, ведення та використання обласного (регіонального) страхового фонду документації (додається).

Прем'єр-міністр України                                                       А.КІНАХ

Інд. 33

ЗАТВЕРДЖЕНО

постановою Кабінету Міністрів України

від 13 березня 2002 р. № 320

ПОЛОЖЕННЯ

про порядок формування, ведення та використання

обласного (регіонального) страхового фонду документації

1. Це Положення визначає порядок формування, ведення та використання обласного (регіонального) страхового фонду документації (далі - обласний (регіональний) СФД).

Це Положення не поширюється на відносини, пов'язані з формуванням, веденням та використанням страхового фонду документації для організації виробництва продукції оборонного та мобілізаційного призначення, що є складовою частиною обласного (регіонального) СФД. Цей порядок визначається окремим положенням.

2. До складу обласного (регіонального) СФД входять документи страхового фонду для проведення будівельних (відбудовчих), аварійно-рятувальних та аварійно-відновних робіт на об'єктах і спорудах систем життєзабезпечення населення, транспортних зв'язків, об'єктах будівництва промислового і цивільного призначення, на техногенно та екологічно небезпечних об'єктах; на об'єкти культурної спадщини, розташовані на території області (регіону), а також належить інформація про культурні цінності, та на продукцію господарського призначення, які мають важливе значення для сталого функціонування економіки області (регіону) (далі - документи обласного (регіонального) СФД).

{Пункт 2 із змінами, внесеними згідно з Постановою КМ № 742 (742-2006-п) від 25.05.2006}

3. Основне призначення обласного (регіонального) СФД полягає в забезпеченні центральних органів виконавчої влади, органів влади Автономної Республіки Крим, місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування, постачальників документів, інших юридичних і фізичних осіб, які використовують страховий фонд документації (далі - користувачі), документами обласного (регіонального) СФД для проведення будівельних (відбудовчих), аварійно-рятувальних та аварійно-відновних робіт під час ліквідування надзвичайних ситуацій та в особливий період, для збереження культурної спадщини, на випадок втрати або псування оригіналу документа, а також для організації виробництва, експлуатації та ремонту продукції господарського призначення.

{Пункт 3 із змінами, внесеними згідно з Постановою КМ № 742 (742-2006-п) від 25.05.2006}

4. Обласний (регіональний) СФД використовується для виконання таких завдань:

здійснення заходів щодо запобігання аваріям та катастрофам, оцінки ситуацій, прийняття рішень та ліквідації наслідків надзвичайних ситуацій, які виникають на об'єктах та окремих територіях, що підлягають постійному та обов'язковому обслуговуванню державними аварійно-рятувальними службами;

проведення відбудовчих робіт під час ліквідування надзвичайних ситуацій та відбудовчих робіт на об'єктах і спорудах систем життєзабезпечення і транспортних зв'язків, об'єктах промислового і цивільного призначення у разі втрати або неможливості отримання документації на них; {Абзац третій пункту 4 із змінами, внесеними згідно з Постановою КМ № 742 (742-2006-п) від 25.05.2006}

проведення відбудовчих робіт (консервація, реставрація, реабілітація, музеєфікація, ремонт) на об'єктах культурної спадщини, зруйнованих в умовах особливого періоду та надзвичайних ситуацій, а також унаслідок природного старіння конструкцій;

відтворення об'єктів культурної спадщини і документації на них, а також культурних цінностей - у разі втрати оригіналів, а також реставрація - у разі пошкодження оригіналів; {Абзац п'ятий пункту 4 із змінами, внесеними згідно з Постановою КМ № 742 (742-2006-п) від 25.05.2006}

організація виробництва продукції господарського призначення, яка має важливе значення для сталого функціонування економіки області (регіону), в разі втрати або неможливості отримання документації на неї.

5. Документи обласного (регіонального) СФД виготовляються підприємствами страхового фонду документації України, заносяться в установленому порядку до Державного реєстру документів страхового фонду документації України і відправляються на бази зберігання страхового фонду документації України.

6. Формування обласного (регіонального) СФД проводиться на плановій основі шляхом розроблення та реалізації обласних (регіональних) програм створення страхового фонду документації відповідно до законодавства.

7. Обласні (регіональні) програми створення страхового фонду документації розроблюються органами влади Автономної Республіки Крим, місцевими органами виконавчої влади, органами місцевого самоврядування (далі - замовники обласного (регіонального) СФД) і погоджуються з Державним департаментом страхового фонду документації.

Обласні (регіональні) програми затверджуються: {Пункт 7 доповнено абзацом згідно з Постановою КМ № 742 (742-2006-п) від 25.05.2006; в редакції Постанови КМ № 643 (643-2008-п) від 16.07.2008}

Верховною Радою Автономної Республіки Крим - програма створення страхового фонду документації Автономної Республіки Крим; {Абзац пункту 7 в редакції Постанови КМ № 643 (643-2008-п) від 16.07.2008}

обласною радою - програма створення страхового фонду документації області; {Абзац пункту 7 в редакції Постанови КМ № 643 (643-2008-п) від 16.07.2008}

Київською і Севастопольською міськими радами - програма створення страхового фонду документації мм. Києва або Севастополя; {Абзац пункту 7 в редакції Постанови КМ № 643 (643-2008-п) від 16.07.2008}

районною радою - програма створення страхового фонду документації району; {Абзац пункту 7 в редакції Постанови КМ № 643 (643-2008-п) від 16.07.2008}

міською радою - програма створення страхового фонду документації міста. {Абзац пункту 7 в редакції Постанови КМ № 643 (643-2008-п) від 16.07.2008}

{Пункт 7 із змінами, внесеними згідно з Постановою КМ № 742 (742-2006-п) від 25.05.2006}

8. Підставою для розроблення обласних (регіональних) програм створення є номенклатура виробів та продукції, переліки об'єктів і споруд систем життєзабезпечення населення, транспортних зв'язків, об'єктів будівництва промислового і цивільного призначення, об'єктів культурної спадщини та унікальних документальних пам'яток, переліки техногенно і екологічно небезпечних та інших об'єктів, документація на які підлягає закладенню до обласних (регіональних) СФД (далі - вироби та продукцію, об'єкти і споруди).

{Пункт 8 в редакції Постанови КМ № 742 (742-2006-п) від 25.05.2006}

9. Постачальники документів разом з підприємствами (установами) страхового фонду документації визначають комплект документації на вироби та продукцію, об'єкти і споруди, яка підлягає закладенню до обласного (регіонального) СФД.

{Пункт 9 в редакції Постанови КМ № 742 (742-2006-п) від 25.05.2006}

10. На підставі обласних (регіональних) програм створення страхового фонду документації постачальники документів щороку розробляють плани постачання документації та виготовлення документів обласного (регіонального) СФД.

11. Плани постачання документації та виготовлення документів обласного (регіонального) СФД погоджуються з керівником підприємства страхового фонду документації України та затверджуються замовником обласного (регіонального) СФД.

12. Постачальники документів визначають комплект документації, достатній для формування обласного (регіонального) СФД відповідно до його призначення і несуть відповідальність за повноту цього комплекту при постачанні на мікрофільмування.

{Пункт 12 із змінами, внесеними згідно з Постановою КМ № 742 (742-2006-п) від 25.05.2006}

13. Документація, яка надається для виготовлення документів обласного (регіонального) СФД, за комплектністю, складом та технічними вимогами повинна відповідати вимогам єдиної системи конструкторської документації, єдиної системи технологічної документації та нормативних документів з питань страхового фонду документації.

14. Ведення обласного (регіонального) СФД передбачає:

забезпечення відповідності документів обласного (регіонального) СФД оригіналу документації, фактичному стану виробів та продукції, об'єктів і споруд; {Абзац другий пункту 14 із змінами, внесеними згідно з Постановою КМ № 742 (742-2006-п) від 25.05.2006}

надійне довгострокове зберігання носіїв інформації та їх оперативний пошук;

переведення документів обласного (регіонального) СФД на архівне зберігання (без внесення до них змін);

анулювання документів обласного (регіонального) СФД у разі відсутності перспективи їх подальшого використання.

15. Постачальники документів з метою відповідності документів обласного (регіонального) СФД оригіналу документації, фактичному стану виробів та продукції, об'єктів і споруд повинні своєчасно надавати до підприємств страхового фонду документації України документацію, в якій проведено зміни.

{Пункт 15 із змінами, внесеними згідно з Постановою КМ № 742 (742-2006-п) від 25.05.2006}

16. Підприємства та бази зберігання страхового фонду документації України на підставі наданої постачальниками документів зміненої документації вносять зміни до документів обласного (регіонального) СФД.

17. Забезпечення користувачів необхідними документами обласного (регіонального) СФД за їх запитами здійснюється базами зберігання страхового фонду документації України.

18. Джерелами фінансування робіт з формування, ведення та використання (у мирний час) обласного (регіонального) СФД є бюджет Автономної Республіки Крим, місцеві бюджети, власні кошти постачальників документів в межах, передбачених обласними (регіональними) програмами створення страхового фонду документації, та інші джерела, передбачені законодавством. {Абзац перший пункту 18 із змінами, внесеними згідно з Постановою КМ № 742 (742-2006-п) від 25.05.2006}

Рада міністрів Автономної Республіки Крим, обласні, Київська та Севастопольська міські і районні держадміністрації щорічно передбачають у проектах відповідних місцевих бюджетів витрати на формування, ведення та використання страхового фонду документації в межах, визначених обласними (регіональними) програмами згідно з пунктом 15 статті 91 Бюджетного кодексу України (2542-14).

19. Кошти, виділені на формування та ведення обласного (регіонального) СФД, спрямовуються на забезпечення:

підготовки документації для виготовлення документів обласного (регіонального) СФД;

виготовлення документів обласного (регіонального) СФД і внесення до них змін;

надійного довгострокового зберігання носіїв інформації;

транспортування документації від постачальників документів до підприємства страхового фонду документації України, а документів обласного (регіонального) СФД - до місця довгострокового зберігання.

20. Кошти, виділені на використання обласного (регіонального) СФД, спрямовуються на забезпечення:

відтворення документів обласного (регіонального) СФД;

транспортування документів обласного (регіонального) СФД до користувачів.

21. Охорона державної таємниці у процесі формування, ведення та використання обласного (регіонального) СФД забезпечується відповідно до Закону України "Про державну таємницю" (3855-12).

_____________________________________

Додаток П
БІБЛІОГРАФІЯ

1 Закон України “Про страховий фонд документації України” від 22 березня 2001 року № 2332-ІІІ

2 Закон України “Про внесення змін до Закону України “ Про страховий фонд документації України” від 11 січня 2005 року № 2310-ІV

3 Закон України “Про культуру” від 14 грудня 2010 року № 2778-VІ

4 Бюджетний кодекс України від 08 липня 2010 року №2456-VI
5 Постанова Кабінету Міністрів України від 13.03.2002 № 320 “Про затвердження Положення про порядок формування, ведення та використання обласного (регіонального) страхового фонду документації”

6 Наказ МНС України від 06.11.2001 № 254 (зареєстровано в Міністерстві юстиції України 04.12.2001 № 1003/6194) “Про затвердження Положення про організацію та проведення інспекційних перевірок  Державною технічною інспекцією Державного департаменту СФД”

7 ДСТУ 33.104-2002 Страховий фонд документації. Позначення документів страхового фонду
8 ДСТУ 33.105-2002 Страховий фонд документації. Підготовка і відправка на мікрофільмування документації на промислову продукцію. Технічні вимоги

9 ДСТУ 33.106.2005 Страховий фонд документації. Об'єкти культурної спадщини документація на об'єкти архітектури та містобудування для створення страхового фонду документації

10 ДСТУ 33.107.2006 Страховий фонд документації. Документація на об'єкти історичні та монументального мистецтва для створення страхового фонду документації

11 ДСТУ 33.109.2005 Страховий фонд документації. Документація на рухомі предмети, пов'язані з нерухомими об'єктами культурної спадщини, для створення страхового фонду документації

12 ДСТУ 33.110.2007 Страховий фонд документації. Комплектність документації для створення». 

13 ДСТУ 33.201:2004 Страховий фонд документації. Порядок створення страхового фонду проектної документації на об'єкти будівництва
14 ДСТУ 33.202:2004 Страховий фонд документації. Страховий фонд документації на промислову продукцію господарського призначення. Порядок створювання
15 ДСТУ 33.203:2005 Страховий фонд документації. Об'єкти культурної спадщини. Страховий фонд документації на об'єкти архітектури та містобудування. Порядок створення

16 ДСТУ 33.204:2006 Страховий фонд документації. Порядок створення документації на об'єкти історичні та монументального мистецтва

17 ДСТУ 33.401-2002 Страховий фонд документації. Порядок забезпечення користувачів документами страхового фонду
18 ДСТУ Б А.2.4-4-99 (ГОСТ 21.101-97) СПДБ. Основні вимоги до проектної та робочої документації
19 ДБН А.2.2-3-2004 Проектування. Склад, порядок розроблення, погодження та затвердження проектної документації для будівництва 

20 ДСТУ Б.А.2.4-10-95 (ГОСТ 21.110-95) СПДБ. Правила виконання специфікації обладнання, виробів, матеріалів
21 ГОСТ 2.102-68 ЕСКД. Виды и комплектность конструкторских документов (ЄСКД. Види і комплектність конструкторських документів)
22 ГОСТ 2.103-68 ЕСКД. Стадии разработки (ЄСКД. Стадії розробки)
23 ГОСТ 2.105-95 ЕСКД. Общие требования к текстовым документам (ЄСКД.6Загальні вимоги до текстових документів)
24 ГОСТ 2.106-96 ЕСКД. Текстовые документы (ЄСКД. Текстові документи)
25 ГОСТ 2.109-73 ЕСКД. Основные требования к чертежам (ЄСКД. Основні вимоги до креслеників)
26 ГОСТ 2.114-95 ЕСКД. Технические условия (ЄСКД. Технічні вимоги)
27 ГОСТ 2.118-73 ЕСКД. Техническое предложение (ЄСКД. Технічна пропозиція)

28 ГОСТ 2.119-73 ЕСКД. Эскизный проект (ЄСКД. Ескізний проект)
29 ГОСТ 2.120-73 ЕСКД. Технический проект (ЄСКД. Технічний проект)
30 ГОСТ 2.124-85 ЕСКД. Порядок применения покупных изделий (ЄСКД. Порядок застосування покупних виробів)
31 ГОСТ 2.301-68 – ГОСТ 2.320-82 Единая система конструкторской документации. Общие правила оформления чертежей (ЄСКД. Загальні правила оформлення креслеників)
32 ГОСТ 2.402-68 – ГОСТ 2.411-72 Единая система конструкторской документации. Правила выполнения чертежей различных изделий (ЄСКД. Правила виконання креслеників різних виробів)

33 ГОСТ 2.501-88 ЕСКД. Правила учета и хранения (ЄСКД. Правила обліку та зберігання)

34 ГОСТ 2.502-68 ЕСКД. Правила дублирования (ЄСКД. Правила дублювання)
35 ГОСТ 2.503-90 ЕСКД. Правила внесения изменений (ЄСКД. Правила внесення змін)
36 ГОСТ 2.601-95 ЕСКД. Эксплуатационные документы (ЄСКД. Експлуатаційні документи)
37 ГОСТ 2.602-95 ЕСКД. Ремонтные документы (ЄСКД. Ремонтні документи)

38 ГОСТ 2.701-84 ЕСКД. Виды и типы. Общие требования к выполнению (ЄСКД. Види і типи. Загальні вимоги до виконання)
39 ГОСТ 3.1102-81 ЕСТД. Стадии разработки и виды документов (ЄСТД. Стадії розробки і види документів)
40 ГОСТ 3.1105-84 ЕСТД. Формы и правила оформления документов общего назначения (ЄСТД. Форми і правила оформлення документів загального призначення)
41 ГОСТ 3.1118-82 ЕСТД. Формы и правила оформления маршрутных карт (ЄСТД. Форми і правила оформлення маршрутних карт)
42 ГОСТ 3.1119-83 ЕСТД. Общие требования к комплектности и оформлению комплектов документов на единичные технологические процессы (ЄСТД. Загальні вимоги до комплектності і оформленню комплектів документів на одиничні технологічні процеси)
43 ГОСТ 3.1122-84 ЕСТД. Формы и правила оформления документов специального назначения. Ведомости технологические (ЄСТД. Форми і правила оформлення документів спеціального призначення. Відомості технологічні)
44 ГОСТ 3.1123-84 ЕСТД. Формы и правила оформления технологических документов, применяемых при нормировании расхода материалов (ЄСТД. Форми і правила оформлення технологічних документів, що застосовуються під час нормування витрати матеріалів)
45 ГОСТ 3.1129-93 ЕСТД. Общие правила записи технологической информации в технологических документах на технологические процессы и операции (ЄСТД. Загальні правила запису технологічної інформації у технологічних документах на технологічні процеси і операції)
46 ГОСТ 13.1.002-80 Репрография. Микрография. Документы для съемки. Общие требования и нормы (Репрографія. Мікрографія. Документи для зйомки. Загальні вимоги і норми)
47 ГОСТ 14.322-83 Нормирование расхода материалов (Нормування витрат матеріалів)
48 ГОСТ 15.001-88 Система разработки и поставки продукции на производство. Продукция производственно-технического назначения (Система розробки і поставки продукції на виробництво. Продукція виробничо-технічного призначення)
49 ГОСТ 15.005-86 Система разработки и постановки продукции на производство. Создание изделий единичного и мелкосерийного производства, собираемых на месте эксплуатации (Система розробки і постановки продукції на виробництво. Створення виробів одиничного й дрібносерійного виробництва, що збирають на місці експлуатації)
50 ГОСТ 19.101-77 ЕСПД. Виды программ и программных документов (ЄСПД. Види програм та програмних документів)
51 ГОСТ 19.102-77 ЕСПД. Стадии разработки. (ЄСПД. Стадії розробки)
52 ГОСТ 19.105-78 ЕСПД. Общие требования к программным документам (ЄСПД. Загальні вимоги до програмних документів )
53 ГОСТ 19.106-78 ЕСПД. Требования к программным документам, выполненным печатным способом (ЄСПД. Вимоги до програмних документів, що виконані друкованим способом)
54 ГОСТ 19.201-78 ЕСПД. Техническое задание. Требования к содержанию и оформлению (ЄСПД. Технічне завдання. Вимоги до змісту та оформленню)
55 ГОСТ 19.301-79 ЕСПД. Программа и методика испытаний. Требования к содержанию и оформлению (ЄСПД. Програма і методика випробувань. Вимоги до змісту та оформленню)
56 ГОСТ 19.401-78 ЕСПД. Текст программы. Требования к содержанию и оформлению (ЄСПД. Текст програми. Вимоги до змісту та оформленню)
57 ГОСТ 19781-90 Программное обеспечение систем обработки данных. Термины и определения (Програмне забезпечення систем обробки даних. Терміни та визначення)
58 ГОСТ 21.203-78 СПДБ. Правила учета и хранения подлинников проектной документации (СПДБ. Правила обліку та зберігання оригіналів проектної документації)
59 ГОСТ 27840-93 Тара для посылок и бандеролей. Общие технические условия (Тара для посилок і бандеролей)
60 ГОСТ 34.201-89 Информационная технология. Комплекс стандартов на автоматизированные системы. Виды, комплектность и обозначение документов при создании автоматизированных систем (Інформаційна технологія. Комплекс стандартів про автоматизовані системи. Види, комплектність та позначення документів під час створення автоматизованих систем)
61 ГОСТ 34.601-90 Информационная технология. Комплекс стандартов на автоматизированные системы. Автоматизированные системы. Стадии создания (Інформаційна технологія. Комплекс стандартів на автоматизовані системи. Автоматизовані системи. Стадії створення)
62 ГОСТ 34.602-89 Информационная технология. Комплекс стандартов на автоматизированные системы. Техническое задание на создание автоматизированной системы (Інформаційна технологія. Комплекс стандартів на автоматизовані системи. Технічне завдання на створення автоматизованої системи)
63 РД 50-34.698-90 Методические указания. Информационная технология. Комплекс стандартов и руководящих документов на автоматизированные системы. Автоматизированные системы. Требования к содержанию документов (Методичні вказівки. Інформаційна технологія. Комплекс стандартів та керівних документів на автоматизовані системи. Автоматизовані системи. Вимоги до змісту документів)
64 Р 50-601-11-89 Рекомендации. Система разработки и постановки продукции на производство. Организация работы приемочной комиссии (Рекомендації. Система розробки та постановки продукції на виробництво. Організація роботи приймальної комісії)
65 ДБН А.2.2-6-2008 Склад, зміст, порядок розроблення, погодження і затвердження науково-проектної документації для реставрації об'єктів нерухомої культурної спадщини.
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