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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА
адміністративної послуги
Видача свідоцтв про державну реєстрацію місцевих (обласних) благодійних організацій, а також обласних відділень, філій, представництв  всеукраїнських, міжнародних благодійних організацій
(назва послуги)
	1.
	Орган, що надає адміністративну послугу

	Головне управління юстиції у Луганській області, Луганська область, м. Луганськ, пл. ім. Героїв Великої Вітчизняної війни, 3-а, 0642 (53-81-26), legalize530@uprjust.lg.ua;
адреса сайту: http://www.loga.gov.ua/oda/ter/justice/.

	2.
	Нормативно-правові акти, що стосуються надання адміністративної послуги
	ст.ст. 8, 9 Закону України “Про благодійництво та благодійні організації” від 16 вересня 1997 року           N 531/97-ВР, п. 2 - 8 Положення про порядок державної реєстрації благодійних організацій, затвердженого Постановою КМУ від 30.03.1998 року № 382, Постанова КМУ “Про розміри і порядок справляння плати за державну реєстрацію благодійних організацій” від 30.03.1998 року № 383, Закон України “Про запобігання та протидію легалізації (відмиванню) доходів, одержаних злочинним шляхом, або фінансуванню тероризму” від 7 квітня 2011 року N 3206-VI.

	3.
	Перелік категорій одержувачів, у тому числі вразливих верств населення
	Фізичні особи всіх верств населення, юридичні особи (далі –одержувачі).

	4.
	Перелік документів, необхідних для надання адміністративної послуги
	Для  державної  реєстрації  благодійної   організації   до відповідного  адміністративного органу подається  заява засновників (засновника) чи  їх уповноважених   представників, підписи яких засвідчуються у нотаріальному порядку (додаток N 1), у місячний  термін з дня прийняття рішення про заснування   благодійної організації установчими зборами (з'їздом, конференцією).
     До заяви додаються:
а) протокол установчих зборів (з'їзду, конференції) із зазначенням рішення про заснування благодійної організації та затвердження статуту (положення),  рішення про вибори  виконавчих, розпорядчих та контролюючих органів;
     б) статут (положення) благодійної організації у  двох примірниках;
  в) відомості про засновників (засновника)   благодійної організації:
     для фізичних осіб - прізвище, ім'я та по батькові,  рік народження, місце проживання і місце роботи, посада;
     для юридичних осіб - назва, юридична адреса,  копія  статуту (положення) та копія документа про  реєстрацію, засвідчені в установленому законом  порядку, рішення керівного органу або протокол загальних зборів колективу, яким підтверджується згода на заснування благодійної організації.
     Іноземна юридична особа подає документ,  що свідчить про її реєстрацію в країні місцезнаходження. Цей документ повинен бути засвідчений відповідно до законодавства країни,  яка його  видала, перекладений  українською  мовою  та легалізований в установленому законодавством України порядку;
     г) відомості про органи управління благодійної організації та членів виконавчого  органу  (прізвище, ім'я та по батькові, рік народження, місце проживання і місце роботи, посада), а також підтвердження юридичної адреси (гарантійний   лист  власника приміщення,  договір оренди тощо).  У разі  надання  під  юридичну адресу  займаної  квартири  подаються довідка про склад сім'ї та заяви повнолітніх членів сім'ї про свою згоду;
   д) відомості про наявність відділень  (філій,  представництв) благодійної  організації  (додаток N 2),  підтверджені протоколами загальних зборів членів її відділень (філій) або їх представників, довіреність та інші документи;
     е) документ про сплату коштів  за  державну  реєстрацію благодійної організації.
    Для реєстрації відділення всеукраїнської,   міжнародної благодійної організацій до  Адміністративного  органу подається заява               (Додаток № 1).
     До заяви додаються:
а) статут (положення) відділення у двох примірниках;
б) протокол установчих зборів (з'їзду,  конференції), на яких прийнято статут  (положення)  благодійної  організації та обрано органи управління;
в) відомості про засновників (засновника) відділення;
г) копії статуту (положення) та свідоцтва про   державну реєстрацію всеукраїнської, міжнародної  благодійної організації, засвідчені в нотаріальному порядку;
д) підтвердження органом управління     всеукраїнської, міжнародної  благодійної  організації  факту про створення цього відділення і затвердження його статуту (положення);
е) документ, що засвідчує сплату коштів за   державну реєстрацію відділення;
є) підтвердження юридичної адреси (гарантійний лист власника приміщення,  договір оренди тощо). У разі надання під юридичну адресу займаної  квартири  подаються  довідка  про склад сім'ї та заяви повнолітніх членів сім'ї про свою згоду.
   З моменту державної реєстрації  відділенню  надається  статус юридичної особи.
  Для реєстрації філії, представництва  всеукраїнської, міжнародної благодійної організації подаються:
а) заява керівника всеукраїнської, міжнародної  благодійної організації;
б) копії статуту (положення) та свідоцтва про  державну реєстрацію благодійної організації,  засвідчені у нотаріальному порядку;
в) рішення органу управління благодійної організації  про створення філії, представництва;
г) копія довіреності на здійснення  представницьких функцій, оформлена в установленому законодавством порядку (із зазначенням терміну її дії, прізвища та імені представника, місця проживання, повноважень);
д) документ, що засвідчує сплату коштів за  державну реєстрацію філії, представництва.
   Філії та представництва, створені всеукраїнською, міжнародною благодійною організацією,  підлягають  державній реєстрації без надання їм статусу юридичної особи.

	5.
	Склад і послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги
	   Одержувач, відповідно до чинного законодавства подає Адміністративному органу реєстрації документи передбачені п. 4 інформаційної картки, в строки передбачені законодавством орган реєстрації проводить правову експертизу установчих документів на їх відповідність Конституції та іншим актам законодавства України, а у випадках, передбачених законодавством, також статуту (положенню) всеукраїнської (міжнародної) благодійної організації, приймає рішення про реєстрацію благодійної організації (а також обласних відділень, філій, представництв  всеукраїнських, міжнародних благодійних організацій) (або відмову в реєстрації). Після державної реєстрації   благодійної організації, відділення всеукраїнської,  міжнародної благодійної організації засновникам  (засновнику) видається свідоцтво про державну реєстрацію за встановленим зразком.
Про реєстрацію філій, представництв    всеукраїнських, міжнародних благодійних  організацій засновник повідомляється  в письмовій формі. Зареєстрована благодійна організація    (відділення всеукраїнської,  міжнародної благодійної організації) вноситься до реєстру благодійних   організацій, що ведеться органом, який здійснив державну реєстрацію за відповідним номером.
У реєстрі зазначаються дата надходження відповідних документів, назва благодійної   організації (відділення всеукраїнської, міжнародної  благодійної організації), її юридична адреса, дата затвердження статуту (положення), дата реєстрації, мета діяльності благодійної організації, відомості  про склад виконавчого органу благодійної організації  (відділення  всеукраїнської, міжнародної
благодійної організації), дата видачі свідоцтва, його дубліката чи дубліката статуту (положення), відомості про зміни, що внесені до статутних документів, відомості про реорганізацію (ліквідацію).
Зареєстровані філії, представництва всеукраїнських,
міжнародних  благодійних організацій вносяться  до  книги обліку філій,  представництв  всеукраїнських,   міжнародних благодійних організацій, що ведеться   органом, який здійснив державну реєстрацію. У  книзі зазначаються реєстраційний номер, дата надходження документів, назва філії,   представництва, мета діяльності, юридична адреса, дані про органи управління, відомості про реєстрацію.
У разі відмови в реєстрації готуються правовий висновок про відмову з викладенням підстав відмови - конкретних положень законодавства України,  яким
суперечать  (з  якими  не  узгоджуються) статутні документи та/або норми статуту (положення),  які порушені при прийнятті благодійною організацією                    (а також обласних відділень, філій, представництв  всеукраїнських, міжнародних благодійних організацій) відповідних рішень, та проект наказу.
   У наказі викладається рішення легалізуючого   органу та роз'яснюється порядок його оскарження. У  преамбулі наказу вказуються закони України та  інші  нормативно-правові акти, які встановлюють  повноваження легалізуючих органів, та/або судові рішення, які стали підставою для прийняття  легалізуючим органом відповідного рішення та/або вчинення дії. Копії наказу та правового висновку   про відмову надсилаються Одержувачу із  супровідним листом за підписом керівника територіального органу Мін'юсту в установлений законом строк. Рішення про відмову у реєстрації може бути оскаржено у судовому порядку. Відмова у реєстрації не є перешкодою у повторному зверненні зверненні про реєстрацію.

	6.
	Вимоги до строку надання адміністративної послуги, а також до строків здійснення дій, прийняття рішень у процесі надання адміністративної послуги
	Заява про державну реєстрацію благодійної  організації,  а також відділень,  філій, представництв всеукраїнських, міжнародних благодійних  організацій розглядається  реєструючим органом у двомісячний термін з дня подання всіх необхідних документів. Орган, який здійснює державну  реєстрацію, може  проводити перевірку відомостей, що містяться в поданих документах.

	7.
	Вичерпний перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання до реєструючого органу неповного пакету документів, необхідних для одержання адмінпослуги, згідно з п. 4 цієї картки;
2. У реєстрації благодійної організації (а також обласних відділень, філій, представництв  всеукраїнських, міжнародних благодійних організацій) може бути відмовлено, якщо його назва, статутний або інші документи, подані для реєстрації об'єднання, суперечать вимогам законодавства України;
3. Порушення встановленого Законом України "Про  благодійництво та благодійні організації" та іншими нормативно-правовими актами порядку заснування благодійної організації або наявність раніше зареєстрованої благодійної організації під такою ж назвою є підставою для відмови у державній реєстрації.

	8.
	Опис результату, який повинен отримати одержувач
	Реєстрація благодійної організації (а також обласних відділень, філій, представництв всеукраїнських, міжнародних благодійних організацій). Після  державної реєстрації благодійної організації, відділення  всеукраїнської,  міжнародної благодійної  організації засновникам (засновнику) видається   свідоцтво про державну реєстрацію за встановленим зразком.Про реєстрацію філій, представництв    всеукраїнських, міжнародних благодійних  організацій засновник повідомляється в письмовій формі.


	9.
	Інформація про платність або безоплатність надання адміністративної послуги та розмір плати за її надання, якщо плата передбачена
	 0,5 неоподаткованих мінімумів доходів громадян.


	10.
	Вимоги до посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, включаючи вимоги до їх кваліфікації
	До посадових осіб, які безпосередньо забезпечують надання адміністративної послуги, застосовуються вимоги, встановлені Законами України                          “Про державну службу” від 16 грудня 1993 року               N 3723-XII, “Про засади запобігання і протидії корупції” від 07.04.2011 р. № 3206 - VI, Положення про Головні управління юстиції Міністерства юстиції України в Автономній Республіці Крим, в областях, містах Києві та Севастополі, затвердженого Наказом Міністерства юстиції України від 23.06.2011 р. № 1707/5 та  зареєстрованого в Міністерстві юстиції України                23 червня 2011 р. за № 759/1949.

	11.
	Вимоги до місця  надання адміністративної послуги з урахуванням його транспортної і пішохідної доступності
	Центр адміністративних послуг м. Луганська розміщується на першому поверсі у пристроєній частині будівлі міськвиконкому в центральній частині міста з розвинутою транспортною інфраструктурою.
 У Центрі адміністративних послуг  створюються умови для:
1) вільного доступу:
осіб з обмеженими фізичними можливостями;
до інформаційних стендів;
2) заповнення документів, необхідних для надання адміністративної послуги.
Місце надання адміністративної послуги:
 м. Луганськ, вул. Коцюбинського, 14.

	12.
	Режим роботи адміністративного  органу в Центрі адміністративних послуг м. Луганська, порядок прийому одержувачів, у тому числі можливість одержання бланків запитів про надання адміністративної послуги та їх реєстрації тощо
	Графік роботи представників адміністративних  органів у Центрі запропонований адміністративним органам начальником управління державної  реєстрації та міського реєстру Луганської міської ради  та погоджений з керівниками відповідних адміністративних органів, затверджується розпорядженням Луганського  міського голови.

	13.
	Черговість надання адміністративної послуги  (здійснення дій та прийняття рішень) у випадку перевищення попиту на адміністративну послугу над можливістю її надання без очікування, у тому числі терміни й умови очікування надання адміністративної послуги
	Прийом одержувачів в Центрі адміністративних послуг м. Луганська здійснюється у порядку черговості, крім осіб похилого віку та інвалідів, яким надання адміністративної послуги здійснюється позачергово.
Черговість дій одержувачів, державного адміністратора, управління, дозвільного органу – Луганської міської ради визначено у п. 5 цієї інформаційної картки не залежно від обсягу попиту на дану адміністративну послугу. Терміни очікування надання даної адміністративної послуги викладені у п.6 цієї картки.


	14.
	Вимоги до інформаційного забезпечення одержувача  при зверненні за одержанням та у ході надання адміністративної послуги
	Інформація про надання адміністративної послуги надається одержувачеві безкоштовно шляхом: розміщення в мережі Інтернет на офіційному сайті Луганського міського голови, Луганської міської ради та її виконавчих органів http://gorod.lugansk.ua; розміщення на стенді у Центрі адміністративних послуг м. Луганськ; надання консультацій за телефоном (0642) 58-16-91 та 58-13-08.


	15.
	Особливості надання адміністративної послуги особам похилого віку та інвалідам тощо
	Прийом осіб похилого віку та інвалідів здійснюється позачергово

	16.
	Порядок виправлення можливих недоліків наданої адміністративної послуги і відшкодування збитків одержувачу
	У разі допущення технічної помилки під час оформлення адміністративної послуги, така помилка виправляється шляхом внесення відповідних змін до документу, яким було надано адміністративну послугу за зверненням одержувача, або за ініціативою робочого органу.
Збитки, пов’язані з наданням адміністративної послуги відшкодовуються одержувачу у судовому порядку.












